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GOBIERNO DEL ESTADO

GOBIERNO DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES
SECRETARIA DE FINANZAS

SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA ESTATAL

AL 31 DE OCTUBRE DE 2010
(pesos sin centavos)

ACREEDOR SALDO CAPITULO DEL GASTO

DEUDA DIRECTA 2.246.048.957

GOBIERNO DEL ESTADO 2.246.048.957

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 996.267 Obra Publica

HSBC México, S.A. 241.666.666 Obra Publica

Banco Interacciones S.A. 222.707.343 Obra Publica

Banco Mercantil del Norte S.A. 1.407.250.000 Obra Publica

Banco Mercantil del Norte S.A. 373.428.680 Obra Publica

DEUDA CONTINGENTE 33.235.999

INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO 33.235.999

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 33.235.999 Bienes Muebles e Inmuebles.

DEUDA SIN AVAL 365.030.736

MUNICIPIO DE AGUASCALIENTES 359.390.400

Banco BBVA Bancomer, S.A. 34.666.667 Obra Publica

Banco BBVA Bancomer, S.A. 66.666.667 Bienes Muebles e Inmuebles.

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 6.666.667 Bienes Muebles e Inmuebles.

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 251.390.400 Obra Publica

MUNICIPIO DE ASIENTOS 190.476

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 190.476 Bienes Muebles e Inmuebles.

MUNICIPIO DE CALVILLO 583.193

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 0 Obra Publica

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 0 Obra Publica

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 411.765 Bienes Muebles e Inmuebles.

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 171.428 Bienes Muebles e Inmuebles.

MUNICIPIO DE COSIO 0

MUNICIPIO DE EL LLANO 0

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 0 Bienes Muebles e Inmuebles.

MUNICIPIO DE JESUS MARIA 1.666.667

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 1.666.667 Obra Publica y Bienes Muebles
e Inmuebles

MUNICIPIO DE PABELLON DE ARTEAGA 1.111.111

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 0 Obra Publica y Bienes Muebles
e Inmuebles

Banco BBVA Bancomer, S.A. 1.111.111 Obra Publica

MUNICIPIO DE RINCON DE ROMOS 333.333

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 0 Obra Publica

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 333.333 Obra Publica
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MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE 1.600.000

LOS ROMO

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 1.600.000 Bienes Muebles e Inmuebles.
MUNICIPIO DE SAN JOSE DE GRACIA 0

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 0 Bienes Muebles e Inmuebles.
MUNICIPIO DE TEPEZALA 155.556

Banco Nacional de Obras y S.P., S.N.C. 155.556 Obra Publica
DEUDA TOTAL 2.644.315.692

La informacién que se refleja en el presente reporte, esta basada en los registros existentes en la Secretaria de Finanzas del
Estado y en los documentos remitidos por cada uno de los sujetos de la Ley de Deuda Publica, de conformidad con lo sefialado
en los Articulos Cuarto y Quinto Transitorios del citado ordenamiento.

Cualquier duda, aclaracién o divergencia que se presente con lo aqui publicado debera ser presentada por escrito ante la
Secretaria de Finanzas por aquellas personas que acrediten su interés juridico de conformidad con la Ley de la materia.

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES
No. De Oficio: 027/2010
Aguascalientes, Ags., a 16 de Noviembre del dos mil diez.

ING. LUIS ARMANDO REYNOSO FEMAT,
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES.

PRESENTE.

Por medio del presente y en contestacion a su oficio nimero SGG. 1058/2010, le hago de su conoci-
miento que mediante acuerdo del pleno de este Instituto de Transparencia, celebrado en sesién ordinaria el
dia dieciséis de noviembre del afio en curso, se acordé de manera unanime por los Comisionados Ciudada-
nos propietarios que formamos éste, suspender los términos correspondientes para la atencion de las
solicitudes de informacion que conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Aguascalientes y de la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Aguascalientes de
aplicacion supletoria a la Ley de Transparencia Estatal, que al efecto presente la ciudadania a través del
Sistema de Solicitudes de Acceso a la informacién, mejor conocido como SISAI, en lo que se refiere al
Poder Ejecutivo, dicha suspensién fue decretada para que surta sus efectos a partir del dia veintidés de
noviembre al diez de diciembre del presente afio, debiéndose continuar de forma ordinaria y normal a partir
del dia trece de diciembre del afio en curso.

La presente decision plenaria se tomo con base y teniendo en cuenta que el proximo 1° de diciembre se
realizara el cambio del Poder Ejecutivo; lo que supondra la organizacion del nuevo Titular del Ejecutivo
estatal y de toda la administracion puablica entrante y con esto la reorganizacién de las diversas areas de
gobierno, asi como la asignacién de nuevas tareas o nuevos servidores publicos en las distintas entidades
y dependencias, por lo que es de suma importancia a efectos de cumplir con la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Aguascalientes de forma general y en especifico su articulo
30 en todas sus fracciones, la designacion de los nuevos Titulares de las Unidades de Enlace, circunstan-
cia que debe analizarse con detenimiento y objetividad, al ser la materia de acceso a la informacién guber-
namental en primer término, una facultad derivada de la propia Constitucion Federal en beneficio de todos
los ciudadanos y en segundo lugar, un derecho especializado, que necesita ser resuelto y proveido por
servidos publicos con conocimiento en el tema.

De tal forma y toda vez que es facultad del Poder Ejecutivo la publicacion en el Periédico Oficial del
Estado, todos aquellos actos, acuerdos o decretos de observancia general de conformidad con lo estable-
cido por el articulo 24 fraccién IX de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Aguascalientes,
se le solicita publicar el presente oficio a efectos de que surta sus efectos legales conducentes.

Sin mas por el momento hago propicia la ocasién para enviarle un saludo afectuoso.

LA C. COMISIONADA PRESIDENTE DEL INSTITUTO
DE TRANSPARENCIA DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES,
LIC. MARIA CRISTINA DIAZ DE LEON.
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SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO
DE AGUASCALIENTES

FE DE ERRATAS

En el Periddico Oficial NUmero 46, TOMO LXXIII, PRIME-
RA SECCION, de fecha 15 de Noviembre de 2010, se publicd
el Decreto Numero 492, emitido por la LX Legislatura del H.
Congreso del Estado de Aguascalientes, en que se expide la
Ley que Regula las Organizaciones de la Sociedad Civil del
Estado de Aguascalientes. En la publicacién del Decreto se
encontraron erratas, consistentes en que en la pagina 7 del
periodico se insertd la que corresponde a la pagina 49 del
mismo periddico, omitiendo la correspondiente al Decreto 492,

DONDE EN LA PAGINA 7 DICE:

Los rendimientos financieros que generen los recursos a
que se refiere la Clausula Segunda de este Convenio Especi-
fico, deberan destinarse al concepto previsto en la Clausula
Primera del mismo.

Los recursos presupuestarios federales transferidos y no
erogados por "LA ENTIDAD" al 31 de diciembre del ejercicio
fiscal correspondiente conforme a la normatividad federal apli-
cable, no podran ejercerse y deberan ser reintegrados, al
Erario Federal (Tesoreria de la Federacion) dentro de los 15
dias posteriores al cierre del ejercicio fiscal.

Excepcionalmente, en el caso de que por causas de fuer-
za mayor se prevea que la ejecucion de las acciones de obra
ylo equipamiento programadas, no sean terminadas en el ejer-
cicio fiscal correspondiente y, siempre y cuando los recursos
federales convenidos se encuentren debidamente comprome-
tidos antes del 31 de diciembre de ese ejercicio fiscal, "LA EN-
TIDAD" podré prorrogar la terminacion de la obra hasta el
Ultimo dia habil del mes de mayo del siguiente ejercicio fiscal.

QUINTA.- GASTOS ADMINISTRATIVOS.- Los Gastos
Administrativos quedan a cargo de "LA ENTIDAD".

SEXTA.- OBLIGACIONES DE "LA ENTIDAD".- "LA EN-
TIDAD" adicionalmente a los compromisos establecidos en "EL
ACUERDO MARCQ", se obliga a:

|. Aplicar los recursos a que se refiere la Clausula Se-
gunda de este Instrumento, Unica y exclusivamente en el
concepto establecido en la Clausula Primera del mismo; suje-
tar sus procesos de contratacion a la normatividad fe-
deral aplicable; y cumplir con los objetivos e indicadores de
desempefio y sus metas previstos en la Clausula Tercera de
este Instrumento, por lo que se hace responsable del uso,
aplicacion y destino de los citados recursos; asi como de obser-
var todas las disposiciones normativas federales aplicables.

Il Entregar trimestralmente y a mas tardar a los 10 (diez)
dias habiles posteriores al cierre del trimestre que se
reporta, por conducto de la Secretaria de Finanzas a "LA
SECRETARIA", a través de la DGDIF, en medio magnético e
impreso, la "relacion de gastos" detallada sobre las
erogaciones del gasto elaborada por la Unidad Ejecutora
(definida en la Clausula Cuarta, fraccion Il de "EL ACUER-

DO MARCOQ", y en la Clausula Segunda de este Instrumento)
y validada por la propia Secretaria de Finanzas.

Asimismo, se compromete a mantener bajo su custodia, a
través de la Unidad Ejecutora, Servicios Estatales de Salud o
el Organismo Publico Descentralizado de "LA ENTIDAD", la
documentacion comprobatoria original de los recursos presu-
puestarios federales erogados, hasta en tanto la misma le sea
requerida por "LA SECRETARIA" y, en su caso por la Secre-
taria de Hacienda y Crédito Publico y/o los 6rganos fiscalizadores
competentes de la Secretaria de la Funcién Publica, asi como la
informacion adicional que estas Ultimas le requieran.

La documentacién comprobatoria del gasto de los recur-
sos federales objeto de este Convenio Especifico, debera cum-
plir con los requisitos fiscales establecidos en las disposiciones
federales aplicables, como son los articulos 29 y 29-A del Cédi-
go Fiscal de la Federacion, deberan expedirse a nombre de
"LA ENTIDAD", estableciendo domicilio, RFC, conceptos de
pago, etc.

lll. Ministrar integramente a la Unidad Ejecutora los
recursos presupuestarios federales a que se refiere el presen-
te Instrumento, en un plazo no mayor a 3 (tres) dias habiles,
contados a partir de la recepcidn de los recursos transferidos
en la cuenta bancaria especifica que esta Ultima establezca
para tal efecto, a fin de que la Unidad Ejecutora esté en
condiciones de iniciar oportunamente las acciones para dar
cumplimiento al objeto que hace referencia la Clausula Primera
de este Convenio Especifico.

Remitir en un plazo no mayor a 5 (cinco) dias habiles
posteriores a la recepcién de las ministraciones que se detallan
en el Anexo 2 del presente Instrumento, por conducto de la
Secretaria de Finanzas a "LA SECRETARIA", a través de la
DGDIF, los recibos que acrediten la recepcion de dichas
ministraciones, asi como los recibos que acrediten la ministracion
de dichos recursos a la Unidad Ejecutora.

Los recursos presupuestarios federales transferidos, que
después de radicados en la cuenta bancaria especifica de la
Secretaria de Finanzas, no hayan sido ministrados a la Uni-
dad Ejecutora en el plazo previsto en esta Fraccién, o que
una vez ministrados a esta Ultima no sean ejercidos en los
terminos de este Convenio Especifico, seran considerados por
"LA SECRETARIA" como recursos 0ciosos, en términos de
lo establecido en las disposiciones normativas federales aplica-
bles, ocasionado como consecuencia que "LA ENTIDAD"
proceda a reintegrar los recursos presupuestarios fede-
rales transferidos, junto con los rendimientos obteni-
dos, al Erario Federal (Tesoreria de la Federacion) den-
tro de los 15 (quince) dias siguientes en que los requiera
"LA SECRETARIA", por conducto de la DGDIF.

IV. Informar, a los 10 (diez) dias habiles siguientes a la
terminacion del trimestre de que se trate, a "LA SECRETARIA"
através de la DGDIF, en medio magnético e impreso, el avan-
ce programatico presupuestario y fisico financiero del
programa previsto en este Instrumento, mediante la “relacion
de gastos" detallada sobre las erogaciones del gasto elabo-
rada por la Unidad Ejecutora y validada por la propia Secre-
tarfa de Finanzas de "LA ENTIDAD".
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EN LA PAGINA 7 DEBE DECIR:

los cuales, la Comisién emitiré las bases para la seleccion de
estos representantes;

IV. El Presidente de la Comision de Desarrollo Social del
Congreso del Estado;

V. Dos representantes de los Ayuntamientos en el Estado;
quienes se pondran de acuerdo entre ellos mismos, 0 en su
defecto a propuesta de la propia Comision; y

VI. Un Secretario Técnico, designado por el Consejo a
propuesta del Presidente del mismo, quien tendra derecho a
VOZ pero no voto.

ARTICULO 20.- El Consejo sesionaré ordinariamente en
pleno por lo menos dos veces al afio, y extraordinariamente,
cuando sea convocado por su Presidente o por la tercera parte
de los miembros del Consejo. La Secretaria Técnica proveera
de lo necesario a todos los integrantes del Consejo para apo-
yar su participacion en las reuniones del mismo.

ARTICULO 21.- Para el cumplimiento de su objeto, el
Consejo tendra las funciones siguientes:

I. Analizar las politicas de la Administracion Publica Estatal y
Municipal, relacionadas a las acciones sefialadas en el Articulo
3°de esta Ley, asi como formular opiniones y propuestas sobre
su aplicacion y correcto funcionamiento;

[l.  Impulsar la participacion ciudadana de las Organiza-
ciones de la Sociedad Civil en el seguimiento, operacion y
evaluacion de las politicas de la Administracion Publica Estatal y
Municipal sefialadas en la anterior Fraccion;

lll.  Integrar las comisionesy grupos de trabajo que sean
necesarios para el ejercicio de sus funciones;

IV. Proponer la adopcion de medidas administrativas y
funcionales que permitan el cumplimiento de sus objetivos y el
desarrollo eficiente de sus funciones;

V. Cooperar en la aplicacion de la presente Ley;

VI. Emitir recomendaciones para la determinacion de in-
fracciones y su correspondiente sancién, en los términos de
esta Ley;

VII. Expedir el Manual de Operacion conforme al cual
regularé su organizacion y funcionamiento; y

VIIl. Las deméas que le otorguen la presente Ley y su
Reglamento.

CAPITULO IV

Del Padrdn Estatal de Las Organizaciones de la
Sociedad Civil del Estado de Aguascalientes

ARTICULO 22.- Se crea el Padrén Estatal de las Organi-
zaciones de la Sociedad Civil, el cual estara a cargo de la
Secretaria Técnica de la Comision, y los encargados de cada
Unidad de Enlace. Estos Ultimos llevaran a cabo los registros y
actualizaciones de las acciones que realicen las Organizacio-
nes de la Sociedad Civil existentes en sus respectivas depen-
dencias o entidades, asi como el registro de las Organizaciones
de la Sociedad Civil de nueva constitucion.

ARTICULO 23.- El Secretario Técnico de la Comision y
las Unidades de Enlace de cada Dependencia o Entidad, ten-
dran las siguientes funciones:

I. Inscribir a las Organizaciones de la Sociedad Civil exis-
tentes en las Entidades o Dependencias, asi como las de nueva
constitucion;

Il. Otorgar a las Organizaciones de la Sociedad Civil ins-
critas la constancia de empadronamiento;

[1I. Establecer un Sistema de Informacién que identifique,
de acuerdo con lo establecido en el Articulo 3° de esta Ley, las
acciones que las Organizaciones de la Sociedad Civil realicen,
con el objeto de garantizar que las dependencias y entidades
cuenten con los elementos necesarios para su cumplimiento;

IV. Entregar a las dependencias, entidades y a la ciudada-
nia en general, elementos de informacion que les ayuden a
verificar el cumplimiento de las obligaciones a que se refiere
esta Ley por parte de las Organizaciones de la Sociedad Civil
Y, en su caso, solicitar a la Comision la imposicién de las sancio-
nes correspondientes;

V. Mantener actualizada la informacién relativa a las Orga-
nizaciones de la Sociedad Civil a que se refiere esta Ley;

VI. Conservar constancias del proceso de empadrona-
miento respecto de aquellos casos en los que la inscripcion de
alguna organizacién haya sido objeto de suspension o cance-
lacidn, en los términos de esta Ley;

VII. Permitir, conforme a las disposiciones legales vigentes,
el acceso a la informacion que el Padron tenga;

VIII. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones que le
correspondan y que estén establecidas en la presente Ley;

IX. Hacer del conocimiento de la autoridad competente, la
existencia de actos 0 hechos que puedan ser constitutivos de
delito;

X. Llevar en el Padron, el registro de las sanciones que
imponga la Comision a las Organizaciones de la Sociedad Civil;

y

XI. Los demés que establezca la presente Ley y su Regla-
mento.

ARTICULO 24.- Los formatos para el tramite de inscrip-
cién deberan ser administrados Gnicamente por la Secretaria
Técnica.

ARTICULO 25.- Para ser inscritas en el Padrén, las Orga-
nizaciones de la Sociedad Civil, deberan cumplir con los si-
guientes requisitos:

. Presentar la solicitud de registro ante las Unidades de
Enlace de cada Dependencia o entidad;

Toda vez que se trata de errores de impresion durante la
elaboracion del Peri6dico, con fundamento en los Articulos 16
fraccion I; 17 y 21 de la Ley del Periédico Oficial, se ordena la
publicacién de la fe de erratas.

Aguascalientes, Ags., 18 de noviembre del afio 2010

Lic. Juan Angel José Pérez Talamantes,

SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO Y
RESPONSABLE DEL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE AGUASCALIENTES

Reporte del Sistema de Formato Unico de la SHCP
sobre los Recursos Federales del Tercer Trimestre 2010
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
AGUASCALIENTES, AGS.

Con las facultades otorgadas en el articulo 115 fraccion IV de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, articulo segundo transitorio de la Ley de Ingresos del Municipio de Aguascalientes,
Ags., para el Ejercicio Fiscal 2010 y los articulos 16, 19A, 22A, 22B y 22C de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Aguascalientes, se acuerda la adecuacion al articulo 1° de la
Ley de Ingresos del Municipio de Aguascalientes, Ags., para el afio 2010, de conformidad con la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

El articulo segundo transitorio de la Ley de Ingresos del Municipio de Aguascalientes, Ags., para el
Ejercicio Fiscal 2010, a la letra sefiala:

"Para el caso de que los ingresos que reciba el Municipio en el ejercicio de 2010, sean superiores o
inferiores, en cualquier rubro, a los establecidos en el Articulo 1° de la presente Ley, no sera necesario
reformar la presente, bastara con que se rinda cuenta de ello en términos de lo dispuesto por la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Aguascalientes.”

En apego a lo dispuesto por el articulo 16 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del
Estado de Aguascalientes y con el fin de respetar el equilibro presupuestal que debe existir entre los
ingresos disponibles y el correspondiente presupuesto de egresos, asi como ante diversas variaciones
entre los ingresos previstos y los obtenidos durante el presente ejercicio fiscal, se acuerda la adecuacion al
articulo 1° de la Ley de Ingresos del Municipio de Aguascalientes, Ags., para el Ejercicio Fiscal 2010, para
guedar en los siguientes términos:

Se estima un ingreso por la cantidad de $2,196'348,302 (DOS MIL CIENTO NOVENTA Y SEIS MILLO-
NES TRESCIENTOS CUARENTA'Y OCHO MIL TRESCIENTOS DOS PESOS 00/100 M.N.), sin considerar
los ingresos de las entidades paramunicipales, $63'916,846 (SESENTA Y TRES MILLONES NOVECIEN-
TOS DIECISEIS MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N.) més, que los ingresos
estimados en la Ley de Ingresos publicada mediante decreto nimero 347 en el Periédico Oficial del Estado
con fecha 31 de diciembre de 2009, y la modificaciéon publicada en el Periddico Oficial del Estado el 5 de
abril de 2010.

Los ingresos estimados en esta adecuacion presupuestal se incluyen lo siguiente:

En impuestos se considera un incremento en la recaudacion del Impuesto a la Propiedad Raiz por
$2'500,000 (DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.).

En derechos se estima un incremento de $35'800,000 (TREINTA'Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS
MIL PESOS 00/100 M.N.) de conformidad con lo siguiente:

Un incremento por los servicios prestados por la Secretaria de Seguridad Publica y Transito Municipal
por $2'000,000 (DOS MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.).

Un incremento en la recaudacion por la concesion de los servicios de agua potable y alcantarillado por
la cantidad de $5'000,000 (CINCO MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.).

Se estima un ingreso adicional por expedicion de certificados, certificaciones, legalizaciones, constan-
cias, actas y copias de documentos de $300,000 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.).

Se estima un incremento en los derechos por servicios prestados de alumbrado publico en un monto de
$30'000,000 (TREINTA MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.).

Una disminucion en los servicios prestados en materia del servicio publico de estacionamientos y
pensiones por $1'500,000 (UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.).

En materia de aprovechamientos se estima un ingreso adicional de $1'700,000.00 (UN MILLON SETE-
CIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), por incrementos en recargos $500,000 (QUINIENTOS MIL PESOS
00/100 M.N.), en gastos de ejecucion $300,000 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), por el uso y
explotacion de bienes del dominio publico asi como de bienes afectos a los servicios publicos municipales
por $1'000,000 (UN MILLON DE PESOS 00/100 M.N.) y otros aprovechamientos por $2°900,000 (DOS
MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), y una disminucién por $3'000,000 (TRES MILLO-
NES DE PESOS), por las cuotas de recuperacion por los servicios que preste el Municipio.

Por concepto de productos se estima una disminucion de $17700,000 (DIECISISTE MILLONES SETE-
CIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), que corresponden $10,000,000 (DIEZ MILLONES DE PESOS 00/100
M.N.) a enajenacién de bienes muebles e inmuebles del dominio privado pertenecientes al patrimonio
municipal y $7,700,000 (SIETE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS 00/100 M. N.) a otros productos,
debido a que se estima no concluir en el ejercicio con la enajenacion de bienes del patrimonio municipal y
a la disminucién de los rendimientos debido a la baja de las tasas de interés.

Por concepto de Participaciones y Aportaciones Federales se incluye un ingreso adicional neto de
$36'116,846 (TREINTA Y SEIS MILLONES CIENTO DIECISEIS MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS
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PESOS 00/100 M.N.), lo anterior considerando lo recibido a la fecha y a las expectativas al cierre de 2010
que tiene la Secretaria de Finanzas del Estado presentadas en la Tercera Asamblea Fiscal realizada el 4
de noviembre del presente afo. El estimado se distribuye de la siguiente manera:

Un incremento de $30'857,000 (TREINTA MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL PE-
SOS 00/100 M.N.) en el Fondo General de Participaciones; $2'932,000 (DOS MILLONES NOVECIENTOS
TREINTA'Y DOS MIL PESOS 00/100 M.N.) en el Fondo de Fomento Municipal; $3'222,000 (TRES MILLO-
NES DOSCIENTOS VEINTIDOS MIL PESOS) en el Impuesto sobre Automoviles Nuevos; $32,472 (TREIN-
TAY DOS MIL CUATROCIENTOS SETENTAY DOS PESOS 00/100 M.N.) en el Fondo Resarcitorio, $148,374
(CIENTO CUARENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOQOS) en el Fondo Especial
para el Fortalecimiento de la Hacienda Municipal; $289,000 (DOSCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL
PESOS 00/100 M.N.) por la participacion del Impuesto a la Tenencia y $1,360,000 (UN MILLON TRES-
CIENTOS SESENTA MIL PESOS 00/100 M.N.) correspondiente a la participacion del Impuesto Federal a la
Gasolina y Diesel.

Se estima una disminucién de $809,000 (OCHOCIENTOS NUEVE MIL PESOS 00/100 M.N.) en la
participacion del Impuesto especial sobre produccion y servicios y en el Fondo de Fiscalizacion por $1'915,000
(UN MILLON NOVECIENTOS QUINCE MIL PESOS 00/100 M.N.).

Se incluye en este rubro de Participaciones y Aportaciones la reclasificacion de $30'000,000 (TREINTA
MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.), por concepto de aportacion extraordinaria como apoyo para agua
potable, alumbrado publico, asi como conservacion, mantenimiento de vialidades y mejoramiento de la
infraestructura urbana, que se habia clasificado como otros ingresos.

El Instituto Municipal para la Vivienda obtendra ingresos por la cantidad de $19'070,000 (DIECINUEVE
MILLONES SETENTA MIL PESOS 00/100 M.N.), por concepto de licitacion del Fraccionamiento Centena-
rio de la Revolucion.

ACUERDO:

ARTICULO UNICO.- Se adecuta el articulo 1° de la Ley de Ingresos del Municipio de Aguascalientes,
Ags., para el Ejercicio Fiscal 2010, para quedar en los siguientes términos:

ARTICULO 1°.- Los ingresos que el Municipio percibira durante el ejercicio fiscal del 1° de enero al 31
de diciembre del afio 2010, seran los provenientes de los conceptos que en las cantidades estimadas que
se enumeran a continuacion:

l.- IMPUESTOS $ 204,500,000
1.- Impuesto a la propiedad raiz 118,500,000
2.- Sobre adquisicion de inmuebles 80,000,000
3.- Sobre diversiones, espectaculos publicos y juegos permitidos 6,000,000
Il.-DERECHOS 280,000,000
1.- Por el empadronamiento y otorgamiento de licencias y permisos para el funcionamiento de actividades

comerciales, industriales y/o de servicios 34,000,000
2.- Por los servicios prestados en materia del servicio publico de estacionamientos y pensiones. 11,500,000
3.- Por los servicios prestados en materia de desarrollo urbano 36,000,000
4.- Por los servicios en materia de limpia, transportacion y confinamiento de residuos 13,500,000
5.- Por los servicios prestados en materia de ecologia y salud 150,000
6.- Por los servicios prestados por el rastro municipal 13,000,000
7.- Por los servicios prestados en materia de panteones 5,500,000
8.- Por los servicios prestados por la Secretaria de Seguridad Piblica y Transito Municipal 22,000,000
9.- Por la concesién de los servicios de agua potable y alcantarillado 51,000,000
10.- Por expedicion de certificados, certificaciones, legalizaciones, constancias, actas y copias de documentos 2,100,000
11.- Por los servicios prestados de alumbrado plblico 90,000,000
12.- Por cooperacion para obras pUblicas 1,250,000
Ill.- APROVECHAMIENTOS 67,480,000
1.- Multas 32,000,000
2.- Recargos 5,000,000
3.- Gastos de ejecucion 1,300,000

4.- Gastos de cobranza 3,000,000
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5.- Donativos en favor del Municipio
6.- Por el uso y explotacion de bienes del dominio plblico asi como de bienes afectos a los servicios

$

2,280,000

publicos municipales. 14,500,000
7.- Por las cuotas de recuperacion por los servicios que preste el Municipio 4,000,000
8.- Otros 5,400,000
IV.- PRODUCTOS 12,300,000
1.- Enajenacion de bienes muebles e inmuebles del dominio privado pertenecientes al patrimonio municipal 2,000,000
2.- Otros Productos 10,300,000
V.- PARTICIPACIONES, APORTACIONES Y RECURSOS ADICIONALES 1,338,752,464
1.- Participaciones Federales 896,073,846
a).- Fondo general de participaciones 546,857,000
b).- Fondo de fomento municipal 317,932,000
c).- Impuesto especial sobre produccion y servicios 8,191,000
d).- Impuesto sobre automéviles nuevos 8,222,000
e).- Fondo resarcitorio 132,472
f).- Tenencias 14,591,000
g).- Fondo especial de fortalecimiento de las haciendas municipales 148,374
2.- Aportaciones Federales 361,233,618
a).- Fondo de aportaciones para la infraestructura social municipal 55,540,682
b).- Fondo de aportaciones para el fortalecimiento de los municipios 305,692,936
3.- Recursos Adicionales 81,445,000
a).- Fondo de fiscalizacion 26,085,000
b).- Impuesto Federal a la gasolina y diesel 25,360,000
c).- Otras aportaciones 30,000,000
VI.- INGRESOS EXTRAORDINARIOS 168,098,567
1. Deuda Publica autorizada en 2009, por ejercer en 2010 60,000,000
2.- Subsidio para la seguridad municipal (Subsemun) 108,098,567
VIl.- OTROS INGRESOS 125,217,271
Cualquier otro ingreso que perciba el Municipio 29,500,000
Resultado de ejercicios anteriores 95,717,271
SUBTOTAL 2,196,348,302
VIIl.- INGRESOS DE ENTIDADES PARAMUNICIPALES 119,090,000
1. COMISION CIUDADANA DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE

AGUASCALIENTES 100,000,000
2. INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION 20,000
3. INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE AGUASCALIENTES 19,070,000

TOTAL DE INGRESOS $ 2,315,438,302

Los montos previstos en el presente Articulo, contienen las cantidades estimadas a cobrar en cumpli-
miento de lo sefialado en la presente Ley, asi como por aquellas contribuciones y/u obligaciones fiscales
generadas en ejercicios fiscales anteriores.

TRANSITORIO:

ARTICULO UNICO.- El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Peri6-
dico Oficial del Estado de Aguascalientes.

A los dieciséis dias del mes de noviembre del afio 2010

Lic. Adrian Ventura Davila,
PRESIDENTE MUNICIPAL.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
RINCON DE ROMOQOS, AGS.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo
103 de la Ley Municipal para el Estado de
Aguascalientes; Articulo 113 Fraccion VIl del Bando
de Policia y Gobierno del Municipio Rincén de
Romos, Ags. En relacién con los articulos 4°.
Fracciones VI, 70 Fraccion X, de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Aguascalientes, se emiten los presentes:

LINEAMIENTOS PARA NORMAR
EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION
DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL 2008-2010

ARTICULO 1°.- El presente documento tiene
por objeto establecer las bases para normar el
proceso de entrega - recepcion de las dependencias
y entidades de la Administraciéon Publica Municipal,
mediante el cual los servidores publicos al separarse
de su empleo, cargo o comisién, entregaran los
asuntos de su competencia, asi como los recursos
humanos, materiales y financieros que les hayan
sido asignados para el ejercicio de sus atribuciones
legales, a quienes los sustituyan en sus funciones.

La entrega - recepcion de los asuntos y recur-
SOS que se encuentran a cargo de los servidores
publicos, al separarse de sus cargos, constituye
un procedimiento de orden exclusivamente infor-
mativo y administrativo.

ARTICULO 2°.- Para efectos del presente
documento, se entendera por:

I. Dependencias: Las sefialadas en el articulo
19 del Bando de Policia y Gobierno del Municipio
de Rincon de Romos, Ags., y las unidades adminis-
trativas o de apoyo adscritas directamente al
Presidente Municipal.

Il. Entidad: Organismo Operador de Agua Pota-
ble, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Rincén de Romos, Ags., en términos de lo estable-
cido por el Periédico Oficial del Estado de Aguas-
calientes de fecha 21 de abril del 2003.

lll. Titulares de las Dependencias: Los Direc-
tores, Subdirectores y Jefes de Departamento de
las unidades administrativas o de apoyo adscritas
a la Presidencia Municipal.

IV. Titular de la Entidad: El Director General
del Organismo Operador de Agua Potable, Alcanta-
rillado y Saneamiento del Municipio de Rincén de
Romos, Ags.,

V. Contraloria: La Contraloria Municipal de Rin-
con de Romos, Ags.

ARTICULO 3°.- Los servidores publicos sujetos
al proceso de entrega-recepcién seran los titulares
de las dependencias y la entidad mencionada en el
articulo anterior, y hasta el nivel de director o niveles
equivalentes y aquellos de nivel inferior (subdirector
y jefes de departamento) que por la naturaleza e
importancia de sus funciones, de acuerdo al criterio
de la Contraloria deban quedar sujetas a este
ordenamiento.

ARTICULO 4°.- Los actos de entrega-recepcion
habran de efectuarse como consecuencia de la
separacion del cargo, por cualquier motivo, de los
servidores publicos sujetos a esta disposicion, asi
como por la liquidacion, fusién o transferencia total
o parcial de las dependencias, entidades, funciones
0 recursos, segun corresponda.

ARTICULO 5°.- La entrega-recepcion se efec-
tuara por escrito y ademas ante la presencia de un
Notario Publico en aquellos casos en que los
titulares de las dependencias y la entidad sean los
obligados a realizar la entrega, asi como en aquellos
casos en que el asunto lo amerite a juicio de la
propia Contraloria, mismo que daré fe, mediante
acta administrativa, debidamente relacionada en el
protocolo notarial correspondiente, en la que se
describa el estado que guarde la dependencia,
entidad o unidad administrativa de que se trate;
formando parte de la misma, los informes, formatos,
documentos y elementos anexos que sefale la
Contraloria en los criterios para la integracion de la
informacion de entrega-recepcion que para el efecto
expida. Dicha acta se acompafara de un informe
escrito de las actividades realizadas por la unidad
administrativa correspondiente, asi como de la
relacion ordenada de los recursos humanos,
financieros y materiales que estén bajo su
responsabilidad, que se presentard en anexos
elaborados conforme a estas disposiciones, los
cuales formaran parte integrante de la misma.

ARTICULO 6°.- Al momento en que el servidor
publico saliente, dando cumplimiento a lo sefialado
en el articulo 5° del presente acuerdo, proporcione
la informacion y documentacion correspondiente en
los términos y forma establecidos, se tendra por
formalmente realizada la entrega, aun y cuando el
ciudadano habilitado para recibir se rehuse a hacerlo,
quedando relevado por ello de las sanciones
previstas en la Ley de Responsabilidad de los
Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes.

El servidor publico saliente hara del conoci-
miento de tal situacion a la Contraloria a fin de que
ésta registre el hecho para los efectos legales
procedentes.

ARTICULO 7°.- La entrega-recepcion se reali-
zara en la fecha en que el servidor publico saliente
concluya su empleo, cargo o comisién, salvo en
aguellos supuestos en que los nombramientos de
los funcionarios interesados requieran aprobacion
del Cabildo Municipal, en cuyo caso debera esperar
a que se celebre la sesién correspondiente del
citado Cabildo en la que se aprobaran los citados
nombramientos, a fin de poder continuar con el
procedimiento de entrega-recepcion.

El Acto de entrega - recepcion de alguna depen-
dencia o entidad del municipio debera llevarse a
cabo a mas tardar el dia habil siguiente en que el
titular saliente sea removido o se separe del cargo.

ARTICULO 8°.- El Acta de entrega - recepcion
y Sus anexos seran integrados en original y tres
copias a distribuirse de la siguiente manera:
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* Un original para el Servidor Publico Entrante.

* La primera copia para el Servidor Publico
Saliente.

* La segunda copia para el Presidente Municipal
Saliente.

* La tercera copia para la Contraloria.

ARTICULO 9°.- En caso de fallecimiento o inca-
pacidad fisica, o en el supuesta de que el Servidor
Publico saliente o entrante por causas de fuerza
mayor no se presente a la entrega - recepcion de
las oficinas en los términos que se sefialan, ésta
se llevara a cabo en presencia de algun funcionario
designado por el Presidente Municipal o del titular
de la dependencia o entidad de adscripcién con la
asistencia de dos testigos y la representacion de
la Contraloria.

ARTICULO 10.- En caso que el Servidor Publico
saliente o entrante se negase a firmar el Acta Admi-
nistrativa de Entrega-Recepcion se asentaran los
hechos sucedidos en una Acta Circunstanciada en
presencia de un representante de la Contraloria y
de dos personas en calidad de testigos.

ARTICULO 11.- El paquete de entrega - recep-
cion, estara integrado por lo siguiente:

A. ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA -
RECEPCION.- Documento principal que hara
constar en el acto formal, detallando en su
contenido: Los informes, documentos, relaciones
anexas y las observaciones, aclaraciones o
salvedades que se consideren necesario incluir.

B. ANEXOS

1.- RESUMEN DE ACTUACION.- Breve resu-
men de las actividades realizadas por la dependen-
cia o entidad de que se trate, cuyo contenido
consistir en: misién u objetivo de la unidad adminis-
trativa, situacion existente al inicio de la presente
administracion, acciones realizadas mas relevantes
para su engrandecimiento y la situacién que
presente al concluir su gestion.

Anexo: Resumen de Actuacion.

2.- MARCO DE ACTUACION.- Sefalamiento del
marco juridico administrativo sobre el cual se funda-
menta la actuacion de la dependencia o entidad,
mismo que estari conformado por: Las Leyes,
Decretos, Acuerdos, Reglamentos, Manuales de
Organizacion y de Procedimientos y otros ordena-
mientos aplicables, asi como las estructuras organi-
cas correspondientes.

Anexo Marco Juridico Administrativo.
Anexo Libros de juntas, acuerdos o actas.
Anexo Estructura Orgénica.

Anexo Manuales Administrativos.

3.- RECURSOS FINANCIEROS.- Presentacion
de la situacion financiera que guarda la Dependen-
cia o Entidad.

Las dependencias presentaran informacion
relativa a presupuesto de egresos que les fue
autorizado, mostrando tanto los recursos ejercidos

como los disponibles. En su caso presentaran la
situacién de los recursos federales convenidos.
Asimismo la Tesoreria Municipal por la naturaleza
de sus funciones como cualquier otra Dependencia
gue obtenga ingresos debera presentar informe de
Ingresos y Egresos.

La entidad presentara los estados financieros
a la fecha del ultimo corte sefialado por la Contra-
loria, considerando dentro de éstos los siguientes:
Estado de Posicidon Financiera o Balance General,
Estado de Resultados, Estado de Origen y Aplica-
cion de Recursos e Informe de Ejercicio Presupues-
tal y en su caso Reporte de la Situacion de los
Recursos Federales Convenidos.

Adicionalmente las Dependencias y la Entidad
incluiran la situacién que guardan los siguientes
conceptos: Cuentas Bancarias, Inversiones en
Valores y Fondos en Fideicomiso, debiendo anexar
las Ultimas conciliaciones bancarias y los Estados
de Cuenta respectivos; los Cheques Pendientes de
Entregar; las Cuentas por Cobrar, Pasivos y Pasivos
Contingentes.

Anexo Informes Financieros.

Anexo Cuentas Bancarias.

Anexo Cheques Pendientes de Entregar.

Anexo Inversiones en Valores.

Anexo Fondos en Fideicomiso.

Anexo Documentos y Cuentas por Cobrar.

Anexo Pasivos.

Anexo Pasivos contingentes.

Anexo Recursos Federales Autorizados en el
Ejercicio.

4.- SISTEMAS DE INFORMACION.- Presen-
tacion del Inventario de Sistemas Computacionales
adquiridos y desarrollados, que conforman el

soporte de la operacion o manejo de la informacién
de la Dependencia o Entidad.

Anexo Licencia de Software Comerciales.

Anexo Sistemas Computacionales y Sitios Web
Desarrollados.

Anexo Redes de Computadoras.

Anexo Redes Telefénicas. Anexo Bases de
Datos.

5.- INFORMACION PRESENTADAEN DISCOS
MAGNETICOS.- Relacion de anexos en discos
magnéticos que contienen la informacién detallada
de los recursos humanos, materiales y documen-
tales que por su volumen se consideré mas adecua-
da esta presentacion.

Anexo Relacién de Anexos en Discos.

5.1 RECURSOS HUMANOS.- Presentacion de
la plantilla de personal autorizada, los servidores
publicos contratados por honorarios y situaciones
especiales del personal (compensados), anexando
su debida justificacién.

Anexo Plantilla de personal.
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Anexo Personal sujeto a pago por honorarios.

Anexo Personal con licencia, permiso o comi-
sion.

5.2 RECURSOS MATERIALES.- Detalle de los
bienes muebles, Inmuebles y equipos especiales
asignados o que se tengan en custodia en las

dependencias y en la entidad para su
funcionamiento e Inventarios en almacenes.

Anexo Bienes Inmuebles.

Anexo Mobiliario y Equipo de Oficina.
Anexo Equipo de Cémputo.

Anexo Equipo de Transporte.

Anexo Magquinaria y Equipo Especializado de
Trabajo.

Anexo Equipo de Radiocomunicacion.
Anexo Inventario en Almacén.

Anexo Libros, Boletines y Publicaciones.
Anexo Formas Oficiales numeradas.
Anexo Armamento Oficial.

5.3 CONTRATOS Y CONVENIOS.- Indicacion
de los compromisos contraidos por las dependen-
cias y entidades con otras similares, con otros
sectores 0 con otros estados.

Anexo Contratos y Convenios.
Anexo Contratos de Servicios.

5.4 OBRAS PUBLICAS.- Presentacion del
Inventario de las Obras Publicas realizadas tanto
en la presente administracion, las que se encuen-
tren en proceso en el afo vigente y los anticipos
pendientes de cubrir a los contratistas.

Anexo Obras Publicas Terminadas.

Anexo Obras Publicas en Proceso de Ejecucion
y/o Finiquito.

Anexo Anticipos de Obras pendientes de
terminar.

5.5 ARCHIVOS DOCUMENTALES- Relacion
de los Archivos Documentales existentes en las
Dependencias y en la Entidad.

Anexo Relacion de Archivos.
Anexo Relacion de Fraccionamientos.

Anexo Relacién de Inmuebles Donados Con-
dicionados.

5.6 ASUNTOS EN TRAMITE.- Relacién de los
Asuntos Pendientes o en Tramite, presentando una
descripcion clara de su situacion y de sus probables
consecuencias y recomendaciones.

Anexo Asuntos Administrativos.
Anexo Asuntos Juridicos.

5.7 SELLOS OFICIALES
Anexo Sellos Oficiales.

ARTICULO 12.- Para llevar a cabo el proceso
de entrega - recepcion, cada titular de las dependen-
cias y entidades, nombraré un coordinador respon-

sable, que se hara cargo de integrar la informacién
y documentacién que conformara el paquete de
entrega - recepcion.

ARTICULO 13.- Por cada dependencia y entidad
se formulard una sola Acta Administrativa de
Entrega - Recepcion, a la cual se acompafiara los
anexos correspondientes en la forma en que se
sefiala en estas disposiciones, cuyo contenido sera
clasificado por area, direccion o niveles equivalentes
que la conformen.

ARTICULO 14.- Para efectos del articulo anterior,
los responsables de cada una de las areas o
direcciones o niveles equivalentes, integraran la
informacidon que sea de su competencia conser-
vando en ésta, copia de la misma. El coordinador
responsable recabara la informacién de todas las
areas integrandola en cada uno de los anexos segun
corresponda, a fin de que se presente la situacién
de la dependencia o entidad en su conjunto.

ARTICULO 15.- Para la integracion de la
informacion que conformara la entrega - recepcion
se tomaran en consideracion dos fecha de corte:
La primera 31 de agosto y la segunda el 31 de
octubre, ambas de 2010. Los movimientos registra-
dos después de la segunda fecha hasta el dia de la
entrega, seran presentados en un informe comple-
mentario que se agregara al anexo correspondiente
a la informacion financiera.

ARTICULO 16.- La Contraloria disefiara y
proporcionara a las dependencias y a la entidad el
sistema computacional que servira de base para la
formulacién del Acta de Entrega - Recepcién y sus
anexos. Asimismo, les hara entrega de los Criterios
para Integrar la informacion de la entrega recepcion.

ARTICULO 17.- La Contraloria coordinara con-
juntamente con la Direcciéon de Administracion el
proceso de entrega - recepcion y efectuara las
visitas y revisiones que considere necesarias, a fin
de constatar que se cumpla con las formas y
tiempos establecidos para tal efecto.

ARTICULO 18.- La Contraloria en el &mbito de
su competencia queda facultada para:

I. Expedir las disposiciones complementarias
gue se requieran para el cumplimiento de este
Acuerdo.

II. Coordinar e intervenir en las acciones del
proceso de entrega-recepcion de las Dependencias
y la entidad de la Administracion Publica Municipal.

. Vigilar el cumplimiento y aplicacién del pre-
sente documento.

IV. Interpretard las presentes Normas.

ARTICULO 19.- La Contraloria mantendréa
contactos permanente con los titulares y coordi-
nadores responsables de las dependencias y la
entidad, con el fin de asesorarlos y complementar
las disposiciones emitidas que asi lo requieran, a
efecto de resolver dudas al respecto.

ARTICULO 20.- Los titulares de las dependen-
ciasy la entidad serén los responsables en el &mbito
de su competencia, de la informacién contenida en
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la documentacion que integre la entrega - recepcion
y de llevar a cabo la planeacién y organizacién de
este proceso.

ARTICULO 21.- Con el propésito de facilitar el
proceso de entrega - recepcion, los titulares de las
dependencias y la entidad tomaran las medidas
necesarias a fin de que se mantengan ordenados y
permanentemente actualizados los informes,
registros, controles y demas documentacion relativa
a los asuntos de su competencia y la informacion
de los recursos humanos, materiales y financieros
de que disponen para el ejercicio de sus funciones.

ARTICULO 22.- Los titulares de las Dependen-
cias y la entidad salientes y entrantes deberan
verificar los datos asentados en el Acta de Entrega
-Recepcion y sus respectivos anexos.

El Acta y sus Anexos seran firmados por los
titulares salientes y entrantes, por el Coordinador
Responsable y por el Contralor Municipal que hara
constar el acto de Entrega - Recepcion a través del
personal que éste designe.

ARTICULO 23.- Los titulares salientes estan
obligados a efectuar las aclaraciones que les sean
requeridas en un plazo no mayor de quince dias
habiles, a partir de la fecha de separacién del cargo.

ARTICULO 24.- Cuando el servidor publico
saliente no efectle la entrega que sefiala este
ordenamiento, sera requerido por la Contraloria, para
gue dentro del término de quince dias habiles,
contados a partir de la fecha de su separacion del
empleo, cargo o comisién, cumpla con esta obliga-
cion.

En este supuesto, el servidor publico entrante
al tomar posesion, levantara acta circunstanciada
con asistencia de dos testigos, dejando constancia
del estado en que se encuentran los asuntos,
haciéndolo del conocimiento de la Contraloria para
los efectos que correspondan.

ARTICULO 25.- La revision y observaciones al
Acta y anexos sefialados en el articulo 5° de este
Acuerdo, deberan formularse por los servidores
publicos entrantes en un plazo no mayor de quince
dias héabiles, contados a partir de la fecha del acta
citada. Para tal efecto el Servidor Publico saliente
podra ser requerido dentro de este término, para
las aclaraciones que se le soliciten.

ARTICULO 26.- El cumplimiento de esta
disposicion no releva a los servidores publicos de
la responsabilidad en que pudiesen haber incurrido,
durante el ejercicio de sus cargos 0 comisiones.

ARTICULO 27.- El incumplimiento de alguna o
algunas de las disposiciones de los presentes
Lineamientos o de las que se deriven del mismo,
sera sancionado en los términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Aguascalientes, sin perjuicio de cualquier
otra responsabilidad en la que se pudiera incurrir.

CRITERIOS PARA INTEGRAR
LA INFORMACION
DE LA ENTREGA - RECEPCION

Los presentes criterios forman parte de los
Lineamientos expedidos por el Contralor Municipal,
en donde se establecen las bases para Normar el
Proceso de Entrega-Recepcion de oficinas de las
dependencias y la entidad de la Administracion
Publica Municipal, siendo por lo tanto de
observancia obligatoria.

Para facilitar su consulta se presentan de
acuerdo al orden establecido haciendo referencia
al Anexo al cual corresponde la informacién.

A. ACTA ADMINISTRATIVA
DE ENTREGA - RECEPCION

El Acta se formulara en el modelo que se incluye
en el apartado de Formatos y Anexos en la Ultima
parte de este documento.

Por parte de cada Dependencia se formulara
una sola Acta Administrativa de Entrega Recepcion,
a la cual se acompafiaran los anexos aplicables en
la forma que se sefialan en estas disposiciones.

En la primera parte se sefalaran los nombres
de los servidores publicos que participan en el acto
formal, mismos que deberan ser: Titulares Salientes
y Entrantes, Coordinador Responsable de la
Integracién de la Informacién y el Contralor
Municipal, o bien la persona que éste designe.

En seguida se detallaran los Anexos en el orden
gue se presentan tanto en los Criterios para la
Integracién de la informacién como en estos
Lineamientos. Los anexos que no sean utilizados
por no corresponder a la Dependencia o Entidad,
en el renglén respectivo se anotardn NO APLICA.

En el caso de existir observaciones, aclara-
ciones o salvedades que de acuerdo a la opinién
de los participantes en el acto sea necesario
sefialar, se dejaran asentadas al terminar de
mencionar los Anexos.

Después de dar lectura al texto del acta, se
signara ésta por los participantes en todos los
tantos formulados.

B. ANEXOS

Los anexos seran formulados en los formatos
correspondientes, siguiendo las instrucciones de
llenado que se adjuntan a cada uno de ellos.

1. RESUMEN DE ACTUACION
Anexo R.A. 01

RESUMEN DE ACTUACION

El informe de la situacion inicial, acciones
realizadas y situacion actual de las Dependencias
y la Entidad se desarrollara en un maximo de diez
cuartillas.

En su elaboracion se debera mencionar lo
siguiente:

» El objetivo o funcién de la Dependencia o En-
tidad.

m Las condiciones generales en las que se
recibié la Dependencia o Entidad.
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m Las principales actividades realizadas y
programas relevantes de la Dependencia o
Entidad.

= Una vision general de la situacion que guarda
la Dependencia o Entidad al momento de la
entrega.

2. MARCO DE ACTUACION
Anexo M.A. 02

MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

Se deberan mencionar las Leyes, Decretos,
Acuerdos, Reglamentos, y otros ordenamientos
legales aplicables que conforman el Marco Juridico
Administrativo sobre el que se sustenta la actuaciéon
de la Dependencia o Entidad.

Se verificara que existan copias de los
Periddicos Oficiales en donde se encuentren estos
ordenamientos y las modificaciones efectuadas a
los mismos.

Anexo M.A. 03
LIBROS DE JUNTAS, ACUERDOS O ACTAS

Se verificard que existen los libros donde se
consignen los acuerdos y/o las actas de las
Sesiones del H. Ayuntamiento, de los Consejos
Directivos y/o Juntas de Gobierno, asi como los
registros o expedientes de otro tipo de acuerdos o
actas, como por ejemplo del Comité de Adquisicio-
nes; indicando el nimero y fecha de las actas, asi
como una breve descripcion de los acuerdos mas
relevantes.

Anexo M.A. 04 ESTRUCTURA ORGANICA

Se presentara la estructura organica actualizada
de la Dependencia o Entidad, acompafiandola con
el organigrama correspondiente.

Anexo M.A. 05
MANUALES ADMINISTRATIVOS

Se relacionaran los Manuales de Organizacion,
Procedimientos, Servicios y otros que se hayan
elaborado.

3. RECURSOS FINANCIEROS
Anexo R.F. 06. INFORMES FINANCIEROS

Se implementaran las medidas necesarias para
la emision oportuna de la informacién financiera,
dentro de los diez dias siguientes del mes al que
corresponda ésta.

Asimismo las cifras presentadas en los informes
financieros se mantendran en constante depuracién
y actualizacién, a fin de presentar la realidad de la
situacion existente a las fechas de corte.

El primer corte de informacion, para efectos de
entrega sera el 31 de agosto de 2010, mismo que
servira de base para revisar las operaciones
relacionadas y el segundo corte sera el 31 de
octubre de 2010.

Las Dependencias presentaran el Estado de
Situacién Presupuestal, detallando el presupuesto
ejercido, el comprometido y el pendiente de ejercer.
El ejercicio de los recursos debera estar debida-
mente conciliado con la Tesoreria Municipal.

En el caso de las dependencias que perciban
ingresos presentaran adicionalmente el Informe de
Ingresos y Egresos.

Las Entidades deberan incluir: Estado de
Posicién Financiera o Balance General, Estado de
Resultados, Estado de Origen y Aplicacion de
Recursos y Estado de Situacion Presupuestal.

Anexo R.F. 07, CUENTAS BANCARIAS

Se detallaran todas las cuentas que mantengan
la dependencia o entidad en las diversas institucio-
nes bancarias para el manejo de sus recursos. Las
conciliaciones bancarias respectivas deberan
mantenerse depuradas y actualizadas a fin de que
sean presentadas oportunamente a las fechas de
corte, que son el 31 de agosto y el 31 de octubre
del 2010.

Se prevera la cancelacion de firmas registradas
para el manejo de las cuentas bancarias, para lo
cual se notificara por oficio a las diferentes institucio-
nes bancarias en la semana del 20 al 24 de diciem-
bre, a fin de que proceda la cancelacién el dia 31
de diciembre de 2010.

Se agregaran al presenta anexo las concilia-
ciones bancarias y los estados de cuenta correspon-
dientes en las dos fechas de corte. En la segunda
se adicionaran la copia del oficio de aviso de
cancelacion de firmas.

En su caso se formularon conciliaciones ban-
carias complementarias al mes de diciembre de
2010.

Se adjuntard un escrito firmado por el titular
saliente, indicando que en las cuentas bancarias
existen fondos suficientes para cubrir los cheques
gue se encuentran en transito.

Anexo R.F. 08
CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR

Este anexo se tomara en consideracion para el
primer corte de informacion al 31 de agosto de 2010,
ya que debera tomarse medidas tendientes a
entregar los existentes en su totalidad hasta antes
de la segunda fecha de corte al 31 de octubre de
2010, de tal forma que para la entrega definitiva
preferentemente no deberd ser utilizado este anexo.

Para efectos de lo citado anteriormente los
cheques que no hubiesen sido reclamados por sus
beneficiarios antes del 30 de noviembre de 2010.
Deberan ser cancelados e incluir los compromisos
de pago como parte de los pasivos, haciendo el
sefialamiento correspondiente.

Anexo R.F.09. INVERSIONES EN VALORES

En este concepto se incluiran todas las cuentas
de inversion vigentes a las fechas de corte que son
el 31 de octubre y el 30 de noviembre de 2010.
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Las conciliaciones respectivas deberan mante-
nerse depuradas y actualizadas a fin de que sean
presentadas oportunamente a las fechas de corte.

Se debera cuidar de registrar diariamente los
movimientos de inversion que incluyen: el tipo de
instrumento en que se invirtio, la tasa de interés, el
plazo y el rendimiento correspondiente.

Por la dindmica normal de este tipo de
operaciones, con oportunidad se prevera la fecha
del dltimo plazo de inversion a fin de que no se
afecte con el proceso la entrega-recepcion definitiva.
En consecuencia, el anexo reflejaria la situacion
existente al realizar este Gltimo movimiento.

Para la cancelacion de las firmas registradas
para el manejo de estas cuentas, se procedera de
la misma forma que para las cuentas bancarias.

Las conciliaciones bancarias y los estados de
cuenta correspondientes se agregaran al anexo en
las dos fechas de corte. En la segunda se adiciona-
ra la copia del oficio del aviso de cancelacion de
firmas.

En la medida de lo posible se formularan
conciliaciones complementarias al mes de diciem-
bre.

Anexo R.F.10
FONDOS EN FIDEICOMISO

Se acompafiaran a este anexo en las fechas
de corte los estados de cuenta correspondientes.

Se debera prever en su caso, la solicitud de
recursos para hacer frente a los compromisos del
mes de diciembre. Las operaciones que se registren
en el mes antes sefialado se presentaran en el infor-
me complementario conforme a los Lineamientos
para el Proceso de Entrega-Recepcion emitido por
la Contraloria.

Se notificara por medio de oficio a las Institu-
ciones correspondientes sobre la cancelacion de
firmas, en la semana del 17 al 21 de diciembre de
2010, a fin de que proceda esta el dia 31 del mismo
mes.

Se verificard que se encuentren integrados los
expedientes que contengan los contratos respec-
tivos.

Anexo R.F. 11
DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR

Los saldos incluidos en este rubro deberan
mantenerse permanentemente depurados y
actualizados, a fin de que se presenten los saldos
reales a las fechas de corte.

A las fechas de corte se deberan realizar
arqueos a los pagarés o documentos que respalden
las cuentas por cobrar. Se debera contar con un
listado de todas las cuentas por cobrar, estén 0 no
documentadas.

Los adeudos a cargo del personal de las
Dependencias o Entidades deberan estar cubiertos
a mas tardar el 30 de noviembre de 2010.

Si derivado de la depuracion de saldos se
justificara su cancelacion, siguiendo el procedi-
miento correspondiente, ésta deberd efectuarse a
mas tardar antes de la segunda fecha de corte.

Asimismo debera verificarse que se tengan
integrados los expedientes relativos a las cuentas
por cobrar, de tal forma que sea posible su identifica-
cién inmediata con los saldos presentados en este
anexo.

Anexo R.F.12. PASIVOS

En este anexo se presentaran todos los compro-
misos a cargo de la dependencia o entidad como
son: proveedores, acreedores, cuentas y documen-
tos por pagar, créditos bancarios, impuestos por
pagar, etc. El orden de su presentacion sera aten-
diendo al concepto de los mismos, partiendo desde
aquellos cuyo vencimiento esté mas proximo.

Se tendra especial cuidado de que lo presentado
en este anexo concuerde con las cifras reflejadas
en los Estados Financieros a las fechas de corte
seflaladas, por lo mismo deberan mantenerse en
constante depuracion y actualizacion con el objeto
de presentar la realidad de los pasivos existentes.
Las operaciones o movimientos registrados después
del 30 de noviembre de 2010, deberan presentarse
en el informe complementario; de conformidad con
los Lineamientos que Establecen las Bases para
Normar el Proceso de Entrega-Recepcion de la
Administracion Publica Municipal. Los recibos por
concepto de servicios como son: luz, teléfono, agua,
etc., seran recibidos quedando pendiente su pago.

Adicionalmente, se incluirdn los importes de los
cheques que hubiesen sido cancelados por no haber
sido recogidos por los beneficiarios en su oportu-
nidad. Esta circunstancia se dejara claramente
sefialada.

Se revisara que se tengan integrados los expe-
dientes que identifiqguen la naturaleza y condiciones
de cada uno de los pasivos presentados.

Se adjuntara un escrito, firmado por el titular,
indicando que los pasivos que se mencionan son
los conocidos a la fecha de la entrega-recepcion.

Anexo R.F. 13
PASIVOS CONTINGENTES

Deberan detallarse aquellos adeudos que
aunque no fueron contraidos directamente, exista
una responsabilidad solidaria para su pago, como
en el caso de los avales otorgados.

Se deberan actualizar los datos relativos a los
pasivos contingentes avalados por la Dependencia
o Entidad, para presentar cifras reales a las fechas
del corte.

Se verificara que el Pasivo Contingente cuente
con la documentacion e informacion completa que
ampare o sustente dicho pasivo.

Anexo R.F. 14

RECURSOS FEDERALES AUTORIZADOS
EN EL EJERCICIO
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Se detallaran los recursos federales autorizados
a la dependencia o entidad en el ejercicio vigente,
anexando las conciliaciones de los recursos aproba-
dos y ejercidos en forma mensual, con la Secretaria
de Finanzas a fin de presentar los datos reales y
coincidentes a las fechas de corte.

Al anexo se debera adicionar la conciliacién
correspondiente.

4. SISTEMAS DE INFORMACION
Anexo S.C. 15

LICENCIAS DE SOFTWARE COMERCIALES

Se detallaran todas las licencias de software
con que cuenta la dependencia o entidad para el
desarrollo de sus funciones.

En este concepto debera verificarse que el soft-
ware usado, asi como aquellos que se hayan adqui-
rido y no estén en uso, deban tener su respectiva
licencia, asi como sus manuales de operacion.

Se anexara sobre cerrado conteniendo las
claves de acceso al Sistema.

Anexo 16 S.C.

SISTEMAS COMPUTACIONALES
Y SITIOS WEB DESARROLLADOS

En este concepto se incluiran los sistemas
desarrollados expresamente para la dependencia
0 entidad.

Debera revisarse que este documentado correc-
tamente, debiendo tener dicha documentacion: el
nombre del sistema, su objetivo, la plataforma en
gue fue desarrollado, el manual técnico, el nombre
del responsable del desarrollo. En caso de haber
sido elaborado de manera externa deberan indicarse
el nombre de la empresa y los datos del contrato
correspondiente.

El manual de usuarios debera contener el
nombre del sistema, el objetivo del sistema, los
requerimientos de hardware, los requerimientos de
software, descripcion de los menus, descripcion de
cada opcion y guia de solucién de problemas.

El manual técnico debera contener el nombre
del sistema; el objetivo del sistema, la plataforma
en que fue desarrollado el sistema, las herramientas
de desarrollo del sistema, diagrama conceptual,
relacion de mendus, relacion de programas compo-
nentes del sistema, relacion de pantallas del siste-
ma, relacion de reportes a obtener por el sistema,
relacion de tablas y la descripcion de las tablas e
indices.

Se debera describir el sitio Web, la direccién
asi como su ubicacion fisica y légica.

En sobre cerrado, se entregaran las contra-
seflas de los administradores de los sistemas y
sitios Web.

Anexo S.C. 17
REDES DE COMPUTADORAS

Se deberan describir los nodos de la red de
computadoras con la identificacion del equipo, el

numero IP, el tipo de equipo y en caso de una
computadora anotar el nombre de la impresora
conectada.

Se debera entregar en sobre cerrado, la
contrasefa del administrador de la red.

Se anexara el plano de la ubicacion de los nodos
y cableado.

Anexo S.C. 18. REDES TELEFONICAS

Se relacionaran todas las Lineas y extensiones
de la red telefénica, asi como el nombre de cada
funcionario a quien estd asignada la linea o
extensién; en igual forma, los privilegios de los
nodos Yy el tipo de nodo (analogo o digital).

Se deberan entregar en sobre cerrado, las
claves para autorizacion de llamadas de larga
distancia y a celulares, indicando el resguardante
de las mismas.

Anexo S.C. 19 BASES DE DATOS

Se enlistaran las bases de datos con que
cuenta la dependencia para su funcionamiento, su
descripcién y ubicacion fisica como légica dentro
del medio de almacenamiento, el tipo de manejador
de base de datos y el tamafio en bytes y en
registros. En caso de ser una base de datos muy
dindmica (constantes modificaciones), se anotara
el tamafio de bytes y numero de registros
aproximados.

Se entregard en sobre cerrado, la contrasefia
del administrador de la base de datos.

5. INFORMACION PRESENTADA EN DISCOS
Anexo 20 R.D.

RELACION DE ANEXOS EN DISCOS

Se presentara la relacion de los anexos inclui-
dos en discos que contienen la informacién detalla-
da de Recursos Humanos, Recursos Materiales,
Contratos y Convenios, Obras Publicas, Archivos y
Asuntos en Tramite.

Los anexos estaran en archivos en formato PDF
(generados por el Sistema de Entrega-Recepcién)
y podr& adicionarse informacién en el mismo
formato PDF de cualquiera de los anexos.

Se tendrd especial cuidado que los discos
utilizados se encuentren en buen estado.

5.1. RECURSOS HUMANOS
Anexo R.H. 21

PLANTILLA DE PERSONAL

Bajo este concepto se considerara al personal
gue conforma la estructura organica de la
dependencia o entidad y que cuenta con plaza
asignada correspondiente a la plantilla autorizada.
Asimismo deberan relacionarse casos especiales
de néminas, entre éstos los compensados,
eventuales y pensionados haciendo la aclaracion
en el rubro de observaciones la situacion de los
mismos.
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Se mantendran actualizados los datos conte-
nidos en la plantilla de personal, los cuales deberan
contener la informacion que sefiale la totalidad de
las percepciones de cada uno de los Servidores
Publicos asignados a la dependencia o entidad.

En el caso de que existan plazas de la Plantilla
de Personal autorizadas pero que no hayan sido
ocupadas, deberan incluirse haciendo la indicacion
correspondiente.

Se verificara que todos los expedientes de la
plantilla de personal asignado a la Dependencia o
Entidad estén completos.

Anexo R.H. 22

PERSONAL SUJETO A PAGO
POR HONORARIOS

Bajo este concepto se incluird al personal que
labora en la dependencia o entidad bajo contrato o
por tiempo determinado, al cual el pago por sus
servicios se efectué por honorarios.

La dependencia o entidad debera asegurarse
de que la fecha de vencimiento de los contratos del
Personal sujeto a Pago por Honorarios, sea a mas
tardar el 31 de diciembre de 2010, fecha de la
entrega-recepcion. Después de esa fecha no
deberan existir contraltos vigentes.

Anexo R.H. 23

PERSONAL CON LICENCIA, PERMISO
O COMISION

Se detallara el personal que al momento de la
entrega bajo cualquier circunstancia, se encuentre
disfrutando de licencia médica o permiso, asi como
el que se encuentre comisionado en otra dependen-
cia o entidad.

La documentacion relativa a la licencia, permiso
o comisidn del personal de la dependencia o entidad
que se encuentre bajo este concepto, debera estar
contenida en su respectivo expediente segun la
plantilla de personal.

Seré necesario asegurarse de que la licencia,
permiso o comisién con que cuente el personal de
la dependencia o entidad se encuentren aprobados
por la autoridad competente, y expire en la fecha
del segundo corte de informacién, 30 de noviembre
del 2010, para lo cual la persona que se encuentre
en este supuesto debera regresar a la dependencia
de asignacion.

5.2 RECURSOS MATERIALES
Anexo R.M. 24 BIENES INMUEBLES

Se relacionaran todos los inmuebles que estén
integrados al patrimonio de la dependencia o enti-
dad, o que les hayan sido asignados para su funcio-
namiento. En su caso se haréa el sefialamiento de
gue el inmueble no forma parte de su Patrimonio.

Se verificara que los documentos relativos al
Bien Inmueble se encuentren en ordeny en un lugar
adecuado para su consulta en el momento en que

se requiera para efectos de la entrega-recepcion
de la dependencia o entidad; siendo, entre otros,
los siguientes:

e Copia de la escritura, debiendo contener el
sello de inscripcion en el Registro Publico de
la Propiedad y del Comercio.

e Copiade la declaracion del pago de Impuesto
por Adquisicién de Inmuebles y/o Traslado
de Dominio y/o Manifestacion.

e Superficie de terreno.
e Superficie construida.

Se hara constar si existe alguna situacion espe-
cial sobre la regulacion de su propiedad, posesion,
etc., indicando la situacion juridica en la que se
encuentra el bien inmueble.

No deberén incluirse los inmuebles que se ten-
gan en arrendamiento. Debera hacerse entrega de
los juegos de llaves existentes de acceso a las ofi-
cinas.

Anexo 25 R.M.
BIENES MUEBLES Y EQUIPO DE OFICINA

Se verificara que el Mobiliario y Equipo de Oficina
se encuentre debidamente inventariado de acuerdo
a los listados proporcionados por la Contraloria,
realizando las siguientes actividades:

a) Se mantendrd una estrecha comunicacién
con la Contraloria, a fin de informar sobre cualquier
movimiento que realice a su inventario, integrando
un expediente completo de dichos movimientos,
como son: movimientos de activo, actas adminis-
trativas, oficios de solicitud de baja, entradas o
salidas de almacén, actas levantadas ante agentes
del Ministerio Publico, etc.

b) Se verificara el inventario periédicamente para
detectar posibles reubicaciones o faltantes de
mobiliario parcial o totalmente, procediendo a dar
la baja en su caso.

c) Se realizaran revisiones periédicas a los
bienes muebles, verificando su correcta identifi-
cacion a través de la clave de inventario descrita en
la etiqueta anexa.

d) Se informara al Area de Control Patrimonial
sobre cualquier bien mueble que por omisién, error
o falta de presentacion, no haya sido inventariado o
no se encuentre incluido en los registros de la
dependencia o entidad, para proceder a su
etiquetacion, asignacion de numero y registro en
inventario.

e) Se mantendra bajo control la ubicacion de
todos y cada uno de los bienes registrados en su
inventario, en caso de. Mobiliario asignado en varios
domicilios o ubicaciones.

f) Se notificara oportunamente a la Contraloria
sobre cualquier articulo personal (propiedad del
personal que labora en la dependencia o entidad),
gue erréneamente o por desconocimiento haya sido
inventariado, ésto con la finalidad de evitar problemas
al propietario.
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Se vigilara que a partir de la fecha del primer
corte el 31 de agosto de 2010, hasta la entrega-
recepcion definitiva el 30 de noviembre de 2010 el
Mobiliario y Equipo de Oficina no sea cambiado de
la direccion o departamento donde es utilizado y
resguardado.

Se verificara que el mobiliario y equipo de oficina
gue haya sido dado de baja no aparezca en los
listados.

Se revisara que los datos de los resguardantes
del mobiliario y equipo de oficina se encuentren
actualizados a la fecha de entrega-recepcién de la
dependencia o entidad, de la siguiente manera:

a) Concientizando al personal usuario de bienes
muebles, que en cualquier movimiento es indispen-
sable informar al area administrativa tratandose de
la entidad y al area de Contraloria tratandose de
dependencias para la debida actualizacién de
resguardos.

b) Realizando revisiones aleatorias para verificar
gue la ubicacion de cada bien mueble coincida con
los resguardos.

c) Recabando oportunamente las firmas de
resguardo detalla usuario.

d) Informando al personal de las sanciones que
pueden ser aplicadas al incurrir en negligencia o
irresponsabilidad en cuanto al uso, deterioro o
destino final que sufre el bien mueble.

e) Concientizando al personal de la importancia
que tiene el mantener control sobre los bienes bajo
su resguardo.

f) Manteniendo un correcto archivo de resguar-
dos personales, de manera que permitan una facil
localizacion de cada uno de estos.

Es indispensable que sean desalojados de las
oficinas de las Dependencias o Entidades los bienes
personales, antes del dia 30 de noviembre de 2010.

En el caso de las Entidades se debera verificar
gue la relacion de inventario concuerde con las cifras
presentadas en sus informes financieros. Asimismo
se cuidard que se encuentren integrados los
expedientes que contengan las facturas o
documentos correspondientes.

En sobre cerrado se entregaran las llaves de
acceso a las oficinas y la combinacion de las cajas
de seguridad si las hubiere.

Anexo R.M. 26 EQUIPO DE COMPUTO

En general, son aplicables los lineamientos
sefialados para el Mobiliario y Equipo de Oficina,
debiendo relacionarse los elementos externos del
equipo, tales como: CPU, monitor, teclado, mouse,
sin hacer agrupaciones de ellos.

Anexo R.M. 27
EQUIPO DE TRANSPORTE
Se detallaran todos los vehiculos asignados o

gue formen parte del Patrimonio de la dependencia
o entidad.

Se debera tener integrado un expediente por
vehiculo con lo siguiente:

a) Resguardo interno por uso de vehiculo o
asignacion del mismo, detallando las condiciones
fisicas y mecanicas, asi como los accesorios y/o
equipo opcional con el que cuente para su funciona-
miento y operacion.

b) Verificacion vehicular vigente.

c) Pdliza de seguro vigente.

Se mantendrd el control de los vehiculos asig-
nados a la dependencia o entidad de acuerdo al
padrén vehicular, observando lo siguiente:

a) Se verificara que los vehiculos se encuentren
libres de adeudos en conceptos tales como: pago
de multas, verificaciones, etc.

b) Se constatara que los vehiculos cuenten con
el juego de placas correspondiente.

c) Se verificar4 que las unidades que integran
el Equipo de Transporte se encuentren debidamente
inventariados de acuerdo con los listados
proporcionados por el Area de Control Patrimonial.
En el caso de las Entidades se verificara que cuen-
ten con el nimero de inventario asignado interna-
mente.

d) Se revisara que los datos referentes a los
resguardantes del equipo de transporte estén
actualizados.

e) Se determinara el sitio en donde sera ubicado
el equipo de transporte para efectuar la entrega-
recepcion de la dependencia o entidad.

f) Verificar que los datos que emite el Area de
Contraloria con respecto al Equipo de Transporte
correspondan con lo que efectivamente existe en
la dependencia o entidad.

Se cuidara de conservar la integridad total de
los vehiculos asignados a la dependencia o entidad,
asi como en sus partes y accesorios; de existir
accesorios personales y/o propiedad de usuarios,
retirarlos antes del 30 noviembre de 2010.

Deberan entregarse los juegos de llaves
existentes de cada una de las unidades.

Anexo R.M. 28

MAQUINARIA Y EQUIPO ESPECIALIZADO
DE TRABAJO

Se verificara que la maquinaria y equipo
especializado de trabajo se encuentren debidamente
inventariados de acuerdo con los listados
proporcionados por el Area de Contraloria, o con el
que se haya asignado internamente, en el caso de
las Entidades.

Se verificard que los datos referentes a los
resguardos de la maquinaria o el equipo especia-
lizado de trabajo se encuentren actualizados a la
fecha de la entrega-recepcion.

Se determinara el sitio en que se ubicara la
maquinaria o equipo especializado de trabajo para
efectuar la entrega-recepcion en la dependencia o
entidad.
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Una vez llenado el formato de maquinaria o
equipo especializado de trabajo cuidar que los bie-
nes no sean cambiados de su lugar de resguardo,
lo anterior para agilizar la entrega-recepcion.

Anexo R.M. 29
EQUIPO DE RADIOCOMUNICACION

Se verificard que el equipo de radiocomu-
nicacion se encuentre debidamente inventariado de
acuerdo a los listados proporcionados por el area
de Contraloria.

Se tendréa perfectamente localizado el lugar en
donde se resguarda el equipo de radiocomunicacion
para facilitar su revision en la entrega-recepcion de
la dependencia o entidad.

Se verificara que los datos del resguardante del
equipo de radiocomunicacion se encuentren
actualizados para llevar a cabo la entrega-recepcion
de la dependencia o entidad.

Se verificar4 que corresponda el nombre del
resguardante con el de la persona que tiene a su
cargo el equipo de radiocomunicacion.

Se verificara que el equipo de radiocomuni-
cacion dado de baja por la dependencia o entidad
no aparezca en los listados que proporciona el area
de Control Patrimonial.

Anexo R.M. 30. ARMAMENTO OFICIAL

Se verificara que el armamento oficial se
encuentre debidamente inventariado.

Se verificar4 que los datos relativos al arma-
mento oficial estén actualizados a la fecha de
entrega-recepcion de la dependencia o entidad.

Se revisara que todo el armamento esté res-
guardado y que corresponda el nombre del
resguardante con el de la persona que tiene a su
cargo el armamento oficial.

Se verificara que los expedientes de armamento
oficial contengan actas por robos o extravios y se
hayan efectuado los reportes a las autoridades
competentes.

Anexo R.M. 31. INVENTARIO EN ALMACEN

Se incluiran los articulos que se tengan en
existencia en el almacén de la dependencia o
entidad tanto las que sean de su propiedad como
los que se encuentran bajo su custodia, como puede
ser el caso de los bienes en consignacion.

La relacion de existencias en almacén, se
consignara en el acta de levantamiento de inventario
fisico a la fecha de corte los dias 31 de agosto y 31
de octubre de 2010, los movimientos de altas y
bajas que en su caso se celebren con posterioridad
a dicha fecha, se haran constar en un informe
complementario que por separado se agregara al
acta respectiva de entrega-recepcién de la
dependencia o entidad.

Se mantendran actualizadas las tarjetas de
inventario de almacén al 31 de agosto de 2010 fecha

del primer corte de informacion, asi como al 31 de
octubre de 2010 fecha del segundo corte de la
dependencia o entidad.

Durante el mes de diciembre de 2010 se actua-
lizaran las tarjetas de inventario de almacén con el
fin de llevar a cabo la entrega-recepcion definitiva
de la dependencia o entidad.

Se preveran los pedidos al almacén que se
requieran para el mes de diciembre de 2010, antes
del 15 de noviembre de 2010, esto con la finalidad
de elaborar la entrega de inventario de almacén de
la dependencia o entidad.

Se tratard en lo posible de que las operaciones
relativas al almacén sean cerradas al 30 de
noviembre de 2010.

Se vigilara que las existencias de almacén sean
inventariadas de acuerdo al nimero asignado al
articulo por la dependencia o entidad, asimismo se
cuidara de tener un adecuado acomodo de los
articulos existentes en el almacén para su agil
revision al momento de la entrega-recepcion de la
dependencia o entidad.

Anexo R.M. 32
LIBROS, BOLETINES Y PUBLICACIONES

Se detallardn en este anexo todos los libros,
boletines y publicaciones de consulta basica, de
que disponga la dependencia o entidad.

Se debera asignar a cada uno de ellos una clave
paraidentificacion que puede ser colocada mediante
etiqueta.

Su acomodo obedecera al orden de las claves
de identificacion, para facilitar su localizacion.

Anexo R.M. 33
FORMAS OFICIALES NUMERADAS

Como formas oficiales numeradas se incluiran
las facturas, los recibos oficiales y todas aquellas
que requieran de control numérico para su utilizacion.

Se prevera en lo posible que todas las formas
oficiales se encuentren resguardadas en un solo
lugar dentro de la dependencia o entidad.

Una vez llenado el anexo correspondiente
debera asegurarse de que todas las formas oficiales
se resguardaran en el mismo sitio hasta la fecha
de entrega-recepcion de la dependencia o entidad.

Debera asegurarse que todas las formas
oficiales estén completas segun su namero de folio
correspondiente, y en observaciones se indicara el
namero del ultimo folio utilizado.

5.3 CONTRATOS Y CONVENIOS
Anexo C.C. 34, CONTRATOS Y CONVENIOS

Se verificara que el contrato o convenio de que
se trate se encuentre vigente y debidamente
autorizado por el titular responsable de la Depen-
dencia o Entidad qua lo haya celebrado.
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Se verificara que la informacion relativa al
contrato o convenio sea facil da localizar en su archi-
vo 0 lugar asignado para su resguardo.

Se constatara que la documentacion e informa-
cion relativa al contrato o convenio de que se trate
estén actualizadas a la fecha del primer corte el
dia 31 de agosto de 2010, asi mismo actualizada
al 31 de octubre de 2010 fecha del segundo corte.

Se cuidara que la documentacion a informacién
relativa al contrato a convenio de que se trata se
encuentre actualizada a diciembre de 2010, con el
fin de Integrar el documento final de entrega-
recepcion de la dependencia o entidad.

ANEXO C.C 35, CONTRATOS DE SERVICIOS

Se describiran los contratos de servicios
vigentes que tenga celebrado la dependencia o
entidad, por ejemplo: seguros, mantenimiento a las
instalaciones, aseo y limpieza, servicios de
telefonia, y otros de los cuales se deriven o se
puedan derivar derechos u oblaciones.

5.4 OBRAS PUBLICAS
Anexo O.P. 36

OBRAS PUBLICAS TERMINADAS

Los expediente unitarios de las obras ejecu-
tadas con recursos del Ramo 33 Fondo IIl, Fondo
IV'y Fondo XX, del Programa Directo Estatal, Directo
Municipal o de cualquier fuente financiera deberan
contener los documentos que se relacionan a
continuacion, cuya mencion es indicativa pero no
limitativa, por lo que la dependencia o entidad sera
responsable de decidir cuales documentos son
aplicables y cuales no en funcién de las caracteris-
ticas de las obras ejecutadas, siendo recomendable
que al principio de cada expedientes de obra se
incluya una relaciéon de toda la documentacién
contenida en base a los puntos antes sefalados.

1. Aceptacion de la obra por parte del comité.
2. Acta constitutiva del comité.

3. Acuerdo de secas.

4. Autorizacion de la inversion.

5. Cambios de proyecto su justificacion y
autorizacion.

6. Especificaciones generales (referencias).
7. Especificaciones particulares.
8. Estudios de factibilidad y preinversion.

9. Expediente técnico validado por la Dependen-
cia Federal.

10. Folleto Informativo de la obra y/o memoria
descriptiva (si existe).

11. Presupuesto.

12. Acta primera (de las disposiciones).
13. Acta segunda (del fallo).

14. Analisis de costo financiero.

15. Andlisis de factor de salario real.

16. Analisis de indirectos y utilidad.

17. Andlisis de precios unitarios de concurso.
18. Catalogo de conceptos.

19. Constancia de visita a la obra.

20. Convocatoria.

21. Costos basicos de materiales

22. Costos horarios,

23. Dictamen de adjudicacién y analisis compa-
rativo de la auditoria.

24. Escrito y garantia de proposicion.

25. Presupuesto base de la dependencia o enti-
dad

26. Programa de obra, de concurso y el que se
lleva de acuerdo a lo ejecutado en obra.

27. Relacion de maquinaria que se empleara
en la obra, programa de utilizacién de la misma.

28. Relacion de materiales.
29. Relacion de personal.

30. Acta circunstanciada en caso de suspension
0 rescision

31. Catélogo de conceptos del convenio social.
32. Contrato.
33. Control de avance fisico financiero.

34. Convenios adicionales en su caso, justifica-
cion y autorizacion.

35. Fianza de cumplimiento, anticipos y vicios
ocultos.

36. Fianza de vicios ocultos (en su caso).
37. Fianza del convenio adicional.

38. Oficios de rescisién del contrato de obra en
Su caso.

39. Programa de obra del convenio adicional.

40. Relacion de contratos del proyecto de
referencia.

41. Acta de entrega - recepcion al comité.
42. Album fotogréfico.

43. Andlisis de los factores de estalacién autori-
zados.

44. Analisis de precios unitarios extraordinarios
autorizados.

45. Analisis da precios unitarios extraordinarios
solicitados por la empresa.

46. Aviso de inicio da obra.

47. Aviso de terminacién de obra y acta da
entrega-recepcion (en su caso).

48. Balance de materiales.

49. Beneficios alcanzados.

50. Bitacora de obra.

51. Concentrado de conceptos ejecutados.
52. Correspondencia Interna.
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53. Curva masa.
54. Libreta de campo.

55. Oficios de autorizacion de ajustes de precios
unitarios.

56. Oficios de autorizacion de precios unitarios
extraordinarios.

57. Oficios de autorizacién de prérrogas y pro-
gramas correspondientes.

58. Oficios de solicitud de ajustes de precios
unitarios.

59. Oficios de solicitud de contratista de precios
unitarios extraordinarios solicitados por la empresa.

60. Oficios da solicitud de la empresa de prorro-
gas y programas correspondientes.

61. Pianos de concurso y actualizados.
62. Programa de avance.
63. Secciones topogréficas.

64. Andlisis de la amortizacién de los anticipos
otorgados.

65. Concentrado de estimaciones.

66. Estados financieros, cuentas certificadas y
relacién de estimaciones (asientos contables de
las estimaciones y anticipos otorgados).

67. Estimaciones y nimeros generadores del
contrato (del inicio a la fecha).

68. Finiquito da la obra y acta de entrega parcial
si las hubiere.

69. Recibo de cobro de anticipo.
70. Andlisis de la dosificacion del concreto.

71. Directorio de funcionarios que intervienen
en la obra.

72. Documentacién sistematizada (medios
magnéticos), en su caso.

73. Grafica de obra programada.
74. Grafica de obra real ejecutada.

75. Reportes de avances de obra de la supervi-
sion. Reportes de control de calidad.

76. Resultados de auditoria, en su caso.

Los documentos antes mencionados deberan
ser originales, principalmente la documentacion
comprobatoria del gasto o dejar especificado cual
es al area responsable de su custodia, como en el
caso del Programa Directo Municipal, cuya docu-
mentacion comprobatoria en original se queda en
poder de la Tesoreria Municipal.

Para la conformacién de los archivos de los
expedientes unitarios de obra, su acomodo sera
por ejercicio, fuente de financiamiento, programa y
ndmero de obra.

Anexo O.P. 37.
OBRAS PUBLICAS EN PROCESO

Aplican los mismos lineamientos sefialados
para el anexo de Obras Publicas terminadas, para
la integracion de los expedientes unitarios.

Se verificard que la informacién contenida en
los expedientes de Obras en Proceso se encuentre
actualizada y preparada a la fecha de la primera
entrega parcial del dia 31 de agosto de 2010, asi
como a la fecha de la segunda entrega parcial del
dia 31 de octubre de 2010.

Se vigilara que la Informacién contenida en los
expedientes de Obras en Proceso se encuentre
actualizada y preparada para el mes de diciembre
de 2010 con el fin de Integrar el documento final de
entrega-recepcion de la dependencia o entidad.

Anexo O.P. 38

ANTICIPOS DE OBRAS PENDIENTES
DE AMORTIZAR

Se prevera la facil localizacion de los archivos
en donde se encuentren los expedientes relaciona-
dos con los Anticipos de Obras Pendientes de Amor-
tizar.

Se verificar4 que la informacién contenida en
los expedientes de anticipos de Obras Pendientes
de Amortizar se encuentre actualizada y preparada
a la fecha de la primera entrega parcial del dia 31
de agosto de 2010, asi coma a la fecha de la
segunda entrega parcial del dia 31 de octubre de
2010.

Las operaciones que por este concepto se
registren en el mes de noviembre de 2010 se inte-
graran al documento final de entrega-recepcion de
la dependencia o entidad, en el Informe complemen-
tario: de conformidad con los Lineamientos que
establecen las Bases para Normar el Proceso de
Entrega-Recepcion de la Administracion Puablica
Municipal.

5.5 ARCHIVOS-DOCUMENTALES
Anexo A.D. 39, RELACION DE ARCHIVOS

Los expedientes que se detallaran en este
anexo, son los correspondientes al afio 2010.

Los expedientes relativos a los afios anteriores
hasta 2009, se deberén relacionar y guardar en
perfecto orden de acuerdo al concepto y afio, e
identificarse con la caja o tipo de archivero en el
gue se conserven, para su facil localizacion. Las
relaciones formuladas deberan

Integrarse en un expedientes qua se denominara
archivo muerto.

Se deberé establecer el sistema de archivo que
permita la facil localizacion de los expedientes
identificados de acuerdo al concepto de su conte-
nido, que sera objetd de la entrega-recepcion de la
dependencia o entidad.

Deberan etiquetarse o identificarse claramente
los expedientes contenidos en los archivos para
agilizar tanto el llenado del anexo correspondiente,
como su revision en la entrega recepcion.

Se verificara la correcta clasificacion y acomodo
de los archivos de cada una de las &reas de la
dependencia o entidad, de acuerdo al tipo de
informacion que contengan.
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Se vigilard que los archivos estén permanen-
temente actualizados y depurados, con el fin de
que se encuentren preparados al dia 31 de agosto
de 2010, fecha del primer corte, y al segundo el 31
de octubre del mismo afio, con objeto de tener los
archivos preparados para la entrega definitiva. Estos
ya no sufriran cambios durante el mes de diciembre
de 2010.

Anexo A.D. 40
RELACION DE FRACCIONAMIENTOS

Se relacionaran todos los fraccionamientos bajo
el siguiente orden y concepto:

a) Los municipalizados.

b) Los municipalizados parcialmente, indicando
la etapa, servicio y obra de equipamiento respectiva.

c) Los en proceso de municipalizar.
d) Los pendientes de municipalizar.

Se haran anotaciones correspondientes en el
rubro de observaciones si el municipio ha
programado y/o aprovechado el area de donacion
en los fraccionamientos, o si existen acuerdos de
urbanizacion y municipalizacién por etapas o
convenios por los que el municipio recibe previamen-
te a la municipalizacién. Algun servicio u obra de
equipamiento para hacerse cargo de su operacion.

Se vigilara que estos archivos estén perma-
nentemente actualizados y depurados, con el fin
de que se encuentren preparados al dia 31 de agosto
de 2010, fecha del primer corte, y al segundo el 31
de octubre del mismo afio, con objeto de tener los
archivos preparados para la entrega definitiva.

Estos ya no sufriran cambios durante el mes
de diciembre de 2010.

Anexo A.D. 41
ARCHIVO POR SECCIONES

En este anexo incluiran Informacion aquellas
dependencias y entidades cuyos archivos estén
integrados por fondos o a base de legajo como es
el caso del Archivo Histérico, Direccion General de
Planeacion y Obras Publicas, Direccion de
Desarrollo Social, Catastro y EIl Organismo
Operador de Agua Potable y Alcantarillado del
Municipio de Rincén de Romos, Ags.

Se prevera la facil localizacion de los documen-
tos segun el tipo de informacién de que se trate en
el archivo.

Se verificara que los archivos no utilizados sean
oportunamente enviados al archivo muerto.

Se verificara la existencia de los comprobantes
de la documentacion que haya sido enviada al
archivo muerto.

5.6 ASUNTOS EN TRAMITE
Anexo A.T. 42

ASUNTOS ADMMISTRATIVOS

Los asuntos que se presenten deberan deta-
llarse en forma clara y completa, de tal forma que

se facilite la continuacion o conclusion del tramite
correspondiente; igualmente, se haran sefialamien-
tos respecto a las consecuencias de no terminarlos.

Debera definirse la ubicacion de los expedientes
de los asuntos en tramite, en un lugar que permitas
su rapida localizacion.

Se prevera que los datos relativos al asunto en
tramite se encuentren actualizados a la fecha del
primer corte, el 31 de agosto de 2010; posterior-
mente se deberan actualizar los datos al 31 de
octubre de 2010, fecha del segundo corte.

Se verificard la actualizacién de los datos
relativos al asunto en trdmite a diciembre de 2010,
a fin de integrar el documento final de entrega-
recepcion de la Dependencia o Entidad.

Anexo A.T. 43
ASUNTOS JURIDICOS

Se relacionara el estado procesal de todo tipo
de asuntos juridicos.

5.7 SELLOS OFICIALES
Anexo S.O. 44

SELLOS OFICIALES

Se haréd impresion de los sellos utilizados en la
dependencia y/o entidad anexando los mismos
sellos.

V. CONFIGURACION
DE LA ENTREGA-RECEPCION

A. ELABORACION DEL ACTA Y ANEXOS

Para la elaboracion de los documentos que
integraran el paquete de Entrega-Recepcion, la
Contraloria proporcionara a cada una de las
Dependencias y Entidades el Programa Computa-
cional que deberd ser instalado en sus equipos,
permitiendo la captura de los datos que piden los
formatos.

Por medio de este programa se podra capturar
y modificar la informacién hasta antes de la fecha
de Entrega-Recepcion.

C. INTEGRACION DEL PAQUETE
DE ENTREGA-RECEPCION

El Paquete de Entrega-Recepcién estaréa
conformado de los siguientes apartados:

1. Acta Administrativa de Entrega - Recepcion.

2. Anexos impresos del nimero R.A. 01 hasta
el numero R.D. 20, o sea hasta el correspondiente
a la relacién de anexos presentados en discos
magnéticos.

3. Discos Magnéticos utilizados. Estos deberan
mostrar en la etiqueta el nombre de los archivos
gue contienen y que corresponderan a los anexos
del nimero R.H. 21, hasta el nimero A.T. 44

La entrega debera presentarse en cuatro tantos,
los cuales seran distribuidos de la siguiente manera:
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Primer tanto.-  Titular entrante.
Segundo tanto.- Titular saliente.
Tercer tanto.- Presidente Municipal Saliente

Cuarto tanto.-  Contraloria Municipal.

VI. PROCEDIMIENTO GENERAL
DEL PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
2008 - 2010

1.- EMITE Y DIFUNDE EL PROCESO DE EN-
TREGA RECEPCION.

2.- SE DESIGNAAL COORDINADOR DE CADA
DIRECCION Y SE NOTIFICAAL CONTRALOR MU-
NICIPAL.

3.- CAPACITA Y ASESORAALOS COORDINA-
DORES RESPONSABLES

4.- INTEGRAN LA INFORMACION Y DOCU-
MENTACION

5.- VALIDA LA INFORMACION CONJUNTA-
MENTE CON LA DIRECCION ADMNISTRATIVA

6.- MANTIENE ACTUALIZADA LA INFORMA-
CION

7.- SISTEMA DE ENTREGA-RECEPCION

8.- FORMULA ACTA DE ENTREGA RECEP-
CION E INTEGRA LOS ANEXOS

9.- SUPERVISAY VIGILA EL CUMPLIMIENTO
DE LOS LINEAMIENTOS EMITIDOS PARA ESTE
EFECTO.

10.- ACTO DE ENTREGA RECEPCION.

VII. FORMATOS Y ANEXOS

A. Modelo de Acta Administrativa
de Entrega-Recepcion

B. Modelo de Anexos

1. Resumen de Actuacion

e Resumen de Actuacion.

2. Marco de Actuacidn

e Marco Juridico Administrativo

e Libros de Juntas, Acuerdos o Actas
e Estructura Organica

e Manuales Administrativos.

3. Recursos Financieros

¢ Informes Financieros

e Cuentas Bancarias

e Cheques Pendientes de Entregar.
e Fondos en Fideicomiso

e Documentos y Cuentas por Cobrar
e Pasivos

e Pasivos Contingentes

e Recursos Federales autorizados en el Ejer-
cicio.

4. Sistemas de informacion

e Licencias de Software Comerciales

e Sistemas Computacionales y sitios Web
Desarrollados

e Redes de Computadoras
o Redes Telefénicas
e Bases de Datos.

5. informacién Presentada en Discos Mag-
néticos

¢ Relacién de Anexos en Discos

5.1 Recursos Humanos

e Plantilla de Personal

e Personal sujeto a pago por Honorarios

e Personal con Licencia, Permiso o Comision.

5.2 Recursos Materiales

e Bienes Inmuebles

e Bienes Muebles y Equipo de Oficina

e Equipo de Computo

e Equipo de Transporte

e Magquinariay Equipo Especializado de Trabajo

e Equipo de Radiocomunicacion

e Armamento Oficial

¢ Inventario en Almacén

e Libros, Boletines y Publicaciones

e Formas Oficiales Numeradas.

5.3 Contratos y Convenios

e Contratos y Convenios

e Contratos de Servicios.

5.4 Obras Publicas

e Obras Publicas Terminadas

e Obras Publicas en Proceso de ejecucion e
finiquito

e Anticipos de Obras pendientes por terminar.

5.5 Archivos Documentales

e Relacion de Archivos

e Relacién de Fraccionamientos

e Archivo por Secciones

5.6 Asuntos en Tramite

e Asuntos Administrativos

e Bienes Inmuebles Donados Condicionados

e Asuntos Juridicos

5.7 Sellos Oficiales S.O.

e Sellos Oficiales S.O.
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A. MODELO DE ACTA ADMINISTRATIVA DE
ENTREGA - RECEPCION

Con fundamento en lo dispuesto en los Lineamientos que Establecen las Bases para normar el Proceso
de Entrega Recepcion de Oficinas y Dependencias de la Administracion Publica Municipal, por medio de
las cuales al concluir su cargo los titulares de las Dependencias y Entidades deberan hacer entrega de un
informe de su actuacion y de los recursos humanos, financieros y materiales que tengan asignados, asi
como los archivos documentales con que cuenten se levanta la presente:

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION
LUGAR, HORA' Y FECHA

En el municipio de Rincon de Romos Ags., siendo las horas del dia ,
en las oficinas que ocupa la , sitasen___
MOTIVO

Se levanta la presente Acta Administrativa que formaliza la Entrega-Recepcion de la

ENTREGA Y RECIBE

Para tal efecto se reunieron el C. , quien deja de ocupar el cargo de
a partir del y el C. , quien a partir del dia
ocupara la titularidad de esta Dependencia con motivo de la designacion de que

fue objeto, por parte del C.

INTERVIENEN

Interviene en el acto el C. designado como Coordinador Responsable en
la , por el Titular Saliente, de conformidad con la disposicion al
Articulo Diez de los Lineamientos para normar el Proceso de Entrega-Recepciéon de la Administracion
Pudblica Municipal emitidas por el Contralor Municipal el C. . Asi
mismo se encuentra presente por la Contraloria Municipal para hacer constar el Acta de Entrega-Recepcion
el C. y el C. , Notario Publico
nimero_ quiendaFe.__

ANEXOS

Acreditadas las personalidades con que comparecen los participantes en este acto, se procede a
entregar los Recursos Humanos, Materiales y Financieros asignados para el ejercicio de sus atribuciones
legales, asi como los asuntos de su competencia, por lo que, para tal efecto se hace entrega de los
informes, formatos y documentacion respectiva conforme a los siguientes:

ANEXOS RESUMEN DE ACTUACION

R.A.01 Resumen de Actuacion FOJAS UTILES
MARCO DE ACTUACION
M.A. 02 Marco Juridico Administrativo FOJAS UTILES
M.A. 03 Libros de Juntas, Acuerdos o Actas FOJAS UTILES
M.A. 04 Estructura Orgénica FOJAS UTILES
M.A. 05 Manuales Administrativos FOJAS UTILES
RECURSOS FINACIEROS
R.F. 06 Informes Financieros FOJAS UTILES
R.F. 07 Cuentas Bancarias FOJAS UTILES
R.F. 08 Cheques Pendientes de Entregar FOJAS UTILES
R.F. 09 Inversiones en Valores FOJAS UTILES
R.F. 10 Fondos en Fideicomiso FOJAS UTILES

R.F. 11 Documentos y cuentas por Cobrar FOJAS UTILES
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ANEXOS RESUMEN DE ACTUACION
R.F. 12 Pasivos FOJAS UTILES
R.F. 13 Pasivos Contingentes FOJAS UTILES
R.F. 14 Recursos Federales Autorizados en el Ejercicio FOJAS UTILES
SISTEMAS DE INFORMACION
S.C. 15 Licencias de Software FOJAS UTILES
S.C.16 Sistemas computacionales y sitios Web Desarrollados FOJAS UTILES
S.C. 17 Redes de computadoras FOJAS UTILES
S.C. 18 Redes Telefonicas FOJAS UTILES
S.C. 19 Bases de Datos FOJAS UTILES
INFORMACION PRESENTADA EN DISCOS
R.D. 20 Relacion de anexos en discos FOJAS UTILES
RECURSOS HUMANOS
R.H. 21 Plantilla de Personal FOJAS UTILES
R.H. 22 Personal sujeto a Pago por Honorarios FOJAS UTILES
R.H. 23 Personal con Licencia, Permiso o Comision FOJAS UTILES
RECURSOS MATERIALES
R.M. 24 Bienes Inmuebles FOJAS UTILES
R.M. 25 Bienes Muebles y Equipo de Oficina FOJAS UTILES
R.M. 26 Equipo de Cémputo FOJAS UTILES
R.M. 27 Equipo de Transporte FOJAS UTILES
R.M. 28 Maquinaria y Equipo Especializado de Trabajo FOJAS UTILES
R.M. 29 Equipo de Radiocomunicacion FOJAS UTILES
R.M. 30 Armamento Oficial FOJAS UTILES
R.M. 31 Inventario en Almacén FOJAS UTILES
R.M. 32 Libros, Boletines y Publicaciones FOJAS UTILES
R.M. 33 Formas Oficiales Numeradas FOJAS UTILES
CONTRATOS Y CONVENIOS
A.C. 34 Contratos y Convenios FOJAS UTILES
A.C.35 Contratos de Servicios FOJAS UTILES
OBRAS PUBLICAS
0.P.36 Obras Publicas Terminadas FOJAS UTILES
O.P. 37 Obras Publicas en Proceso FOJAS UTILES
O.P. 38 Anticipos de Obras Pendientes de Amortizar FOJAS UTILES
ARCHIVOS DOCUMENTALES
A.D. 39 Relacion de Archivos FOJAS UTILES
A.D. 40 Relacién de Fraccionamientos FOJAS UTILES
AD. 41 Archivos por Secciones FOJAS UTILES
ASUNTOS EN TRAMITE
AT 42 Asuntos Administrativos FOJAS UTILES
A.T. 43 Bienes Inmuebles Donados o Condicionados FOJAS UTILES
A.T. 44 Asuntos Juridicos FOJAS UTILES
SELLOS OFICIALES
S.C. 45 Sellos Oficiales FOJAS UTILES

ACLARACIONES

1.-ElC. manifiesta haber proporcionado con veracidad y sin omision
alguna todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta. Los
anexos que se mencionan en esta acta forman parte integrante de la misma y se firman para su identificacion
y efectos legales a que haya lugar por la (s) persona (s) designada (s) para elaborarlos.
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2.- La presente entrega, no implica liberacion alguna de responsabilidades que pudieran llegarse a
determinar por al autoridad competente con posterioridad. El Servidor Publico que entrega tiene la obligacion
de realizar las aclaraciones que le sean requeridas en un término de quince dias habiles posteriores a su
separacion del cargo.

3.-ElIC. recibe con las reservas de ley, todos los recursos y documentos
gue se precisan en el contenido de la presente Acta y sus anexos.

CIERRE DE ACTA

Previa la lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar se da por concluida, siendo
las horas del dia , firmando para constancia en todas sus

fojas y al margen y al calce los que en ella intervinieron:

ENTREGA RECIBE
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
DEL TITULAR SALIENTE DEL TITULAR ENTRANTE

NOMBRE Y FIRMA DEL COORDINADOR
RESPONSABLE DE LA ENTREGA- RECEPCION

TESTIGOS DE ASISTENCIA

Hace constar la entrega-recepcién

Contralor Municipal

Nombre y firma del Notario

o==e
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