Gobierno del Estado de Aguascalientes
S Al e =T SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Contigoal 100 REQUERIMIENTO DE PERSONAL
Departamento de Movimientos a Estructuras de Capital Humano

DATOS DEL PUESTO

FECHA DE REQUERIMIENTO 07/01/2021
DEPENDENCIA SOLICITANTE SEGGOB

PUESTO ENCARGADO DE ARCHIVO
CATEGORIA 30D

SUELDO BRUTO MENSUAL 14,442.68

TIPO DE MANDO Administrativo

DIRECCION GRAL.

HORARIO 8:00 a 16:00
TIPO DE PUESTO Permanente
Plaza 329

PERFIL DEL PUESTO
Formacidn CARRERACOMERCIAL

SECRETARIA ADMINISTRAT WA

Carrera SECRETARIA AUXILIAR DE CONTADOR
Posgrado/ Especialidad NO REQUERIDA

Idiomas NO REQUERIDO

Experiencia en el Puesta 1A2

Este apartado se complementara con la formacidn curricular y la experiencia laboral previas del ocupante del puesto, las
competencias lEcnicas y competencias genéricas descritas en los apartados siguientes, asi como los elementos que determine la
Coordinacién General de Capital Humano. Excepcionalmente y previa valoracidn y autorizacion de la Oficialia Mayor a traves de su
CGCH, la formacion curricular y experiencia laboral sera considerada para la ocupacion del puesto cuando no se redana la totalidad de
los requisitos expuestos en los apantados de las competencias técnicas, com petencias genéricas y el desarrollo profesional.

POLITICAS

Todo concursante debera cumplir con los siguientes requisitos:

q) Estar en pleno ejercicio de sus derechos

b ) No estar inhabilitados para ocupar un puesto publico.

c ) No pertenecer al estado eclesiastico ni ser ministro de algun culto.

d) Contar con las competencias establecidas en la DP correspondiente para el desempeiio adecuado de sus funciones.

e) Se considerara a la plantilla de personal vigente por primera instancia para cubrir las vacantes.

f) Los candidatos externos se obtienen de las solicitudes registrada en el sistema de bolsa de trabajo por internet en la siguiente direccion
lectrdani hitns-//, zicins? acu liont, aoh my/ ici [hal frm loain asny.

g) Las adicionales que establezca la DGCH

DISPOSICIONES GENERALES

) El Departamento de Movimientos a Estructuras de Capital Humano realizara la busqueda de candidatos externos en base a perfil requerido
or el area solicitante y basandose en la informacion que el ciudadano registre al momento de capturar su informacion en el formato de

b) La aplicacion de evaluaciones psicométricas y técnicas estaran sujetas a la determinacion de la DGCH y basada en los requerimientos del
puesto.

c) Solo tendran derecho a presentar los examenes o entrevistas respectivas quienes asistan a la cita establecida por el Departamento de

movimientos a Estructuras de Capital Humano, el lugar, en la fecha y hora previamente establecidas y lleven como identificacion la credencial
i i bl tivo

Informacién y seguimiento al tel. 910 25 00 ext. 5082, 5093 y 5028 y a los correos silvia.salas@aguascalientes.gob.mx y
elisa.figueroa@aguascalientes.gob.mx
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