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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMEROQ DGAD-IM-17-15 )
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

l
GENERALIDADES

la)_DATOS GENERALES: | ]

La Oficialia Mayor de Gobierno del Estado de Aguascalientes, convoca por conducto de la Direccién General
de Adquisiciones a cuando menos tres proveedores a participar en la Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas por Monto nimero DGAD-IM-17-15 para la contratacién de los servicios para apoyar en el
proceso de elaboracién e integracion de 2 libros blancos, requeridos por la Secretaria de Finanzas de
Gobiemo del Estado, de conformidad con lo establecido en los articulos 21 del Manual Unico de
Adquisiciones, Arrendamientos, con relacion a lo sefialado 12, fraccion |1, 39 fraccion I, 64 segundo parrafo
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios, se
emite la siguiente convocatoria que contienen los requisitos, especificaciones y anexos complementarios
necesarios, que deberan cumplir todos los interesados a participar en la presente Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas por Monto, conforme a las especificaciones aqui descritas para cubrir necesidades del
Proyecto 03132 “Consolidar la informacion Financiera de las Distintas Entidades y Organismos” y 03137
“‘Mejora Continua en la Actualizacion Catastral’, con recursos del presupuesto de Egresos del Estado para el
gjercicio fiscal 2015.

Ib) DEFINICION DE TERMINOS:

En estas especificaciones y sus anexos, se entendera por:

BIENES Y/O SERVICIOS: contratacion de los servicios para apoyar en el proceso de elaboracion e
integracion de 2 libros blancos que se requieren y se sefialan en esta convocatoria.

CFDI: Comprobantes Fiscales Digitales por internet

CFF: Cddigo Fiscal de a Federacién.

COLUSION: Practica monopolica absoluta, consistente en los contratos, convenios, arreglos o combinaciones
entre Agentes Econdmicos competidores entre si, cuyo objeto o efecto sea establecer, concertar o coordinar
propuestas o la abstencidn en el presente procedimiento.

CONTRATO: Instrumento legal que celebrara la Oficialia Mayor de Gobiemo del Estado de Aguascalientes

-con el participante adjudicado en el que constan los derechos y obligaciones conforme a los cuales se regiran

las partes.

CONVOCANTE: La Oficialia Mayor de Gobierno del Estado de Aguascalientes.

CONVOCATORIA: La Convocatoria de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas por Monto nimero
DGAD-IM-17-15, para la contratacion de los servicios para apoyar en el proceso de elaboracion e integracion
de 2 libros blancos, requeridos por la Secretaria de Finanzas de Gobierno del Estado de Aguascalientes y
convocado por la Oficialia Mayor de Gobierno de! Estado de Aguascalientes.

DGAD: Direccién General de Adquisiciones de la Oficialia Mayor de Gobiemo del Estado de Aguascalientes.
EMPRESA, PROVEEDOR G CONCURSANTE: Personas fisicas 0 morales dedicadas a la prestacion de
servicios relacionados con lo contable, financiero y administrativo.
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERQ DGAD-IM-17-15
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE:
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

ENTE REQUIRENTE: Secretaria de Finanzas de Gobierno del Estado de Aguascalientes.

FECHA DE ENTREGA: El tiempo maximo para la entrega de los servicios requeridos, es de conformidad con
lo establecido en el apartado I, inciso d} de esta convocatoria.

INVITACION: Invitacion a Cuando Menos Tres Personas por Monto.

L.V.A.: Impuesto al Valor Agregado

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios.
LUGAR DE ENTREGA: Almacén, oficinas y/o lugar, en donde se deberan entregar los servicios licitados.
OFICIALIA: Oficialia Mayor del Gobierno de! Estado de Aguascalientes.

RESPONSABLE DE LA-RECEPCION: Persona autorizada para recibir los servicios contratados objeto de la
presente Invitacidn,

R.F.C.: Registro Federal de Contribuyentes.

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

SECRETARIA: Secretaria de Finanzas.

SEFIRECU: Secretaria de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de Gobierno del Estado de Aguascalientes.
TIEMPO DE ENTREGA: Fecha méaxima en la cual deberan guedar entregados los bienes y/o servicios objeto
de la presente Invitacion.

) _PERSONAL AUTORIZADO: |

De conformidad con lo sefialado en el articulo 12 fraccion X, de la Ley, el personal autorizado por la Oficialia
para recibir las ofertas, garantias, poderes y demas analogos, esto es, las personas encargadas de organizar
y coordinar todas las actividades y actos de esta Invitacion, esta integrado por:

- Lic. Jorge Alejandro Davalos Loza

- Lic. Javier Mojarro Rosas

- C. Ma. Trinidad Ruiz Martinez

- Lic. Christian Alberto Aguilera Torres
- Lic. Carmen Cecilia Montoya Garcia
- C. Rocio Vazquez Garcia.

- Lic. Agustin de la Torre Moreno

- Lic. Rodrigo Pedroza Séanchez

- Lic. Daniel Franco Lopez

C. Claudia Deniss Alba Arreguin

[d) _DERECHOS DE LA CONVOCANTE: ]

Para los efectos de la presente Invitacion, por los derechos de la Convocante se entenderan las facultades
conferidas a la Oficialia por el articulo 12 de ta Ley y demas disposiciones relativas aplicables.
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) CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERQ DGAD-IM-17-15
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORAC!ON E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

Il
OBJETO Y ALCANCE DE LA PROPOSICION

@) OBJETOY ALCANCE: |

El objeto de esta Invitacidn es la contratacion de los servicios para apoyar en el proceso de elaboracion e
integral de 2 libros blancos, requeridos por la Secretaria, con fundamento en lo previsto por los articulos 22 y
25 del Manual.

\b) _DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS: ' |

En cumplimiento con lo ordenado en el articulo 25 del Manual fracciones VI, XVIN, la descripcion de la oferta
tecnica deberd presentarse en idioma espaiicl, cuando se requiera la presentacién de folletos o fichas
técnicas y estos se encuentren en distinto idioma, el proveedor debera anexar su traduccion en espafiol.

PART.[ CANT. | UM DESCRIPCION

13! 1 Serv] PRESTACION DE SERVICIO:
OBJETIVOS:

GENERAL .- APOYAR EN EL PROCESO DE ELABORACION E INTEGRACION

DEL LIBRO BLANCO DEL PROYECTO DENOMINADO COMOQ “PROYECTO DE

MODERNIZACION CATASTRAL” A TRAVES DE LA IDENTIFICACION Y

ANALISIS DE LOS PRINCIPALES ELEMENTOS FUNCIONALES, OPERATIVOS

Y NORMATIVOS DEL PROYECTO CON LA FINALIDAD DE DEJAR

CONSTANCIA DOCUMENTAL DEL TRABAJO REALIZADO POR EL INSTITUTO

CATASTRAL DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES.

PARTICULARES:

1. EN COORDINACION CON LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES Y CON
BASE EN LOS LINEAMIENTOS VIGENTES EN EL ESTADO, ESTABLECER
EL CONTENIDO GENERAL Y ALCANCE DEL LIBRO BLANCO.

2. IDENTIFICAR JUNTO CON LOS FUNCIONARIQS, LOS ASPECTOS
RELEVANTES DEL PROYECTO ASi COMO LA DOCUMENTACION OFICIAL
QUE CONSTITUYE EL SOPORTE DE LAS ACTIVIDADES Y EVENTOS
REALIZADOS.

3. INFORMAR Y DESCRIBIR EN FORMA CRONOLOGICA LAS ACCIONES Y
EVENTOS PRINCIPALES LLEVADOS A CABO DURANTE EL PROYECTOQ
DE MODERNIZACION CATASTRAL, INTEGRANDO LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE Y CONFORMANDO EL LIBRO BLANCO.

METODOLOGIA.
1. PLANEACION.- DEFINIR LAS BASES SOBRE LAS QUE SE LLEVARAN A
CABO LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO.
A. IDENTIFICAR NORMATIVIDAD EXISTENTE.- SE TOMARA COMO BASE
LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL GOB!ERNQ DEL ESTADO.
B. DEFINIR CONTENIDO DE LOS LIBROS BLANCOS.- EN CONJUNTO
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) CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABQRACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

CON FUNCIONARIOS Y CON BASE EN LA ESTRUCTURA PARA LOS
LIBROS BLANCOS DEFINIDA EN LOS LINEAMIENTOS VIGENTES,
APOYAR EN LA DEFINICION DE LOS ASPECTOS MAS RELEVANTES
DEL PROYECTO QUE PERMITIRAN CREAL EL MARCO DE
ELABORACION DEL LIBRO BLANCO DEL PROYECTO DE
MODERNIZACION CATASTRAL.

C. DEFINIR EQUIPOS.- EN ESTA ACTIVIDAD, SE DARAN A CONOCER
LOS RESPONSABLES DE LA ADMINISTRACION Y EJECUCION DEL
PROYETO CONFORME A LA ESTRUCTURA DE LOS EQUIPOS DE
TRABAJO CONSIDERADQS EN EL ESTUDIO.

D. DEFINIR LOGISTICA.- ESTABLECER EL PLAN DE TRABAJO PARA EL
PROYECTO CONFIRMANDO CON LOS RESPONSABLES POR CADA
ACTIVIDAD.

ENTREGABLES DE LA FASE: PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO.
2. ORGANIZACION Y ANALISIS.- CONOCER LOS DETALLES DE LOS

PROYECTOS E INICIAR LA ELABORACION DEL LIBRO BLANCO.

A. MONITOREAR CUMPLIMIENTO.- REALIZAR UN MONITOREO
PERMANENTE- DEL CUMPLIMIENTO DE LA NORMA VIGENTE EN EL
ESTADO PARA LA INTEGRACION DE LOS LIBROS BLANCOS
DURANTE EL PROCESO DE ELABORACION DEL LIBRO BLANCO
DEFINIDO EN EL OBJETIVO DEL PROYECTO.

B. ENTREVISTAR A FUNCIONARIOS.- SOSTENER ENTREVISTAS CON
LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES DEL PROYECTO, A FIN DE
CONOCER LOS DETALLES DE LA FORMA EN LA QUE SE
CONCEPTUALIZO Y SE DESARROLLO EL PROYECTO, ASI COMO LOS
ASPECTOS QUE DEBEN DESTACARSE DE CADA UNA DE LAS
ETAPAS DEL MISMO A TRAVES DEL TIEMPOQ. DE IGUAL FORMA, SE
IDENTIFICARAN LOS DOCUMENTOS QUE DARAN SOPORTE A LOS
HECHOS MAS REPRESENTATIVOS DE TAL MANERA QUE EXITA UNA
CONFORMACION ORDENADA DE CADA UNO DE LOS HECHOS Y
ACCIONES CITADAS EN EL LIBRO BLANCO. TAMBIEN SE DEFINIRAN
ASPECTOS PARTICULARES EN EL PROYECTO Y AGENDAR LAS
ENTREVISTAS DENTRO DEL CALENDARIO QUE SEA ACORDADO.

C. RECOPILAR DOCUMENTOS.- DURANTE LAS ENTREVISTAS Y
REUNIONES SE DEFINIRA EN CONJUNTO CON LOS FUNCIONARIOS
RESPONSABLES, LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA QUE
CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE SE INTEGRARA DENTRO
DEL LIBRO BLANCO.

D. DESARROLLAR JUNTAS DE AVANCE Y CONTROL.- ELABORAR UN
CALENDARIO DE REUNIONES PARA DAR SEGUIMIENTO AL AVANCE
DEL PROYECTO. REALIZAR REUNIONES CADA DOS SEMANAS.
LEVANTAR UNA MINUTA DE ACUERDOS PARA CADA REUNION DE
SEGUIMIENTO.

ENTREGABLES DE LA FASE: MINUTAS DE ACUERDO DE LAS REUNIONES

DE SEGUIMIENTO. '

3. INTEGRACION.- CONSTRUIR EL LIBRO BLANCO DEL PROYECTO DE
MODERNIZACION CATASTRAL Y DAR SEGUIMIENTO AL AVANCE EN SU
INTEGRACION.

A. MONITOREAR EL CUMPLIMIENTO.- REALIZAR UN MONITOREO
PERMANENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LA NORMA VIGENTE EN EL
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' CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15 )
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABO_RACION E INTEGRACION DE -
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

ESTADO PARA LA INTEGRACION DE LOS LIBROS BLANCOS
DURANTE EL PROCESO DE ELABORACION DEL LIBRO BLANCO
DEFINIDO EN EL OBJETIVO DEL PROYECTO.

B. DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS.- LA SECRETARIA
REALIZARA EL ESCANEQ ELECTRONICO DE LOS DOCUMENTOS
QUE SOPOERTEN LA NARRACION DEL LIBRO BLANCO. LOS
PARAMETROS Y ESTANDARES DE DIGITALIZACION DE LOS
DOCUMENTOS SE DEFINIRAN EN CONJUNTO.

C. ELABORAR FEL LIBRO BLANCO.- BAJO LAS SIGUIENTES
ACTIVIDADES PRINCIPALES:

I. INTEGRAR EN FORMA NARRATIVA Y CRONOLOGICA LA
INFORMACION OBTENIDA DE LAS ENTREVISTAS Y DE LOS
DOCUMENTOS A FIN DE CONFORMAR EL LIBRO BLANCO.

Il. REALIZAR LA INTEGRACION DE LOS DOCUMENTOS
RECOPILADOS Y DIGITALIZADOS QUE SOPORTARAN LA
NARRACION.

LOS SERVIDORES PUBLICOS SERAN RESPONSABLES DE LA
VALIDACION DEL CONTENIDO DEL LIBRO BLANCO.

. DESARROLLAR JUNTAS DE AVANCE Y CONTROL- SE
ELABORARA UN CALENDARIO DE REUNIONES PARA DAR
SEGUIMIENTO AL AVANCE DEL PROYECTO, CADA DOS
SEMANAS. SE LEVANTARA UNA MINUTA DE ACUERDOS PARA
CADA REUNON DE SEGUIMIENTO REALIZADA.

ENTREGABLES DE LA FASE: MINUTAS DE ACUERDOS DE LAS REUNIONES
DE SEGUIMIENTO.
4. CIERRE.- CONCLUIR LA ENTREGA DEL LIBRO BLANCO Y CERRAR

FORMALMENTE EL PROYECTO. ’

A. MONITOREAR EL CUMPLIMIENTO.- REALIZAR UN MONITOREO
PERMANENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LA NORMA VIGENTE EN EL
ESTADO PARA LA INTEGRACION DE LOS LIBROS BLANCOS
DURANTE EL PROCESO DE ELABORACION DEL LIBRO BLANCO
DEFINIDO EN EL OBJETIVO DEL PROYECTO. :

B. VALIDAR EL LIBRO BLANCO.- MEDIANTE REVISIONES PERIODICAS
DURANTE EL DESARROLLO DEL LIBRO BLANCO, LOS
FUNCIONARIOS  RESPONSABLES DEL PROYECTO LOS
FUNCIONARIOS DEBERAN ENTREGAR SUS COMENTARIOS Y

- OBSERVACIONES PARA QUE SEAN CONSIDERADAS Y APLICADAS.
LOS FUNCIONARIOS DEBERAN LLEVAR A CABO UNA REVISION Y
VALIDACION FINAL DEL CONTENIDO DEL LIBRO BLANCO, CON LO
CUAL QUEDARA CERRADA LA ELABORACION DEL MISMO Y
CONCLUIDOS LOS ALCANCES DE ESTE ESTUDIO DE MERCADO.
ESTA VALIDACION DEBERA QUEDAR POR ESCRITO EN UNA MINUTA
QUE FIRMARAN LOS RESPONSABLES DEL PROYECTO.

C. INTEGRAR LOS LIBROS BLANCOS.- INTEGRAR TODAS LAS
SECCIONES DEL LIBRO BLANCO EN UNA VERSION ELECTRONICA
DE ACUERDO A LA VALIDACION DEL CONTENIDO REALIZADA POR
LOS RESPONSABLES DEL PROYECTO POR PARTE DE LA
SECRETARIA, INCLUYENDO LA DOCUMENTACION SOPORTE
CORRESPONDIENTE.

. DESARROLLAR JUNTAS DE AVANCE Y CONTROL- SE
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE

2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

ELABORARA UN CALENDARIO DE REUNIONES PARA DAR
SEGUIMIENTO AL AVANCE DEL PROYECTO, CADA DOS
SEMANAS. SE LEVANTARA UNA MINUTA DE ACUERDOS PARA
CADA REUNON DE SEGUIMIENTO REALIZADA.

ENTREGABLES DE LA FASE.- MINUTA DE ACUERDOS DE LA REUNION
FINAL DE SEGUIMIENTO. LIBRO BLANCO DEL PROYECTO DE
MODERNIZACION CATASTRAL EN VERSION ELECTRONICA Y APROBADO.

1 Serv.

PRESTACION DE SERVICIOS PARA ELABORACION DEL LIBRO BLANCO :

OBJETIVOS:

+ GENERAL.- APOYAR EN EL PROCESO DE ELABORACION E
INTEGRACION DEL LIBRO BLANCO DEL PROYECTO DENOMINADO
COMO “INSTAURACION "DEL PROYECTO DE ARMONIZACION
CONTABLE” A TRAVES DE LA IDENTIFICACION Y ANALISIS DE LOS
PRINCIPALES ELEMENTOS  FUNCIONALES, OPERATIVOS Y
NORMATIVOS DEL PROYECTO CON LA FINALIDAD DE DEJAR
CONSTANCIA DOCUMENTAL DEL TRABAJO REALIZADO POR LA
SECRETARIA DE FINANZAS.

+  PARTICULARES.-

1. EN COORDINACION CON LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES Y CON
BASE EN LOS LINEAMIENTOS VIGENTES EN EL ESTADO, ESTABLECER
EL CONTENIDO GENERAL Y ALCANCE DEL LIBRO BLANCO DESCRITO
EN EL OBJETIVO GENERAL. ,

2. IDENTIFICAR JUNTO CON LOS FUNCIONARIOS, LOS ASPECTOS
RELEVANTES DEL PROYECTO ASi COMO LA DOCUMENTACION OFICIAL
QUE CONSTITUYE EL SOPORTE DE LAS ACTIVIDADES Y EVENTOS
REALIZADOS.

3. INFORMAR Y DESCRIBIR EN FORMA CRONOLOGICA LAS ACCIONES Y
EVENTOS PRINCIPALES LLEVADOS A CABO DURANTE LA
INSTAURACION DEL PROYECTO DE ARMONIZACION CONTABLE,
INTEGRANDO LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE Y
CONFORMANDO EL LIBRO BLANCO.

- METODOLOGIA PARA LA ELABORACION DE LOS LIBROS BLANCOS: )
1. PLANEACION.- DEFINIR LAS BASES SOBRE LAS QUE SE LLEVARAN
A CABO LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO.

- IDENTIFICAR NORMATIVIDAD EXISTENTE: SE TOMARA COMO BASE LA
NORMATIVIDAD VIGENTE A NIVEL FEDERAL PARA LA ELABORACION
DE LIBROS BLANCOS CONSIDERANDO TAMBIEN LA NORMATIVIDAD
EMITIDA POR EL GOBIERNO DEL ESTADO.

DEFINIR CONTENIDO DE LOS LIBROS BLANCOS: EN CONJUNTO CON
FUNCICNARIOS DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y CON BASE EN LA
ESTRUCTURA PARA LOS LIBRCS BLANCOS DEFINIDA EN LOS
LINEAMIENTOS VIGENTES, DEFINICION DE LOS ASPECTOS MAS
RELEVANTES DEL PROYECTO QUE PERMITAN CREAR EL MARCO DE
ELABORACION DEL LIBRO BLANCO DE LA INSTAURACION DEL
PROYECTO DE ARMONIZACION CONTABLE.
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE

2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

2.

3.

ES POSIBLE QUE ALGUNAS SECCIONES DEL LIBRC BLANCO
REQUIERA SER ELABORADA POR FUNCIONARIOS RESPONSABLES.
DEFINIR LOGISTICA: ESTABLECER EL PLAN DE TRABAJO PARA EL
PROYECTO CONFIRMANDQO RESPONSABLES POR CADA ACTIVIDAD.

ENTREGABLES DE LA FASE: PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO.

ORGANIZACION Y ANALISIS. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:
CONOCER LOS DETALLES DE LOS PROYECTOS E INICIAR LA
ELABORACION DEL LIBRO BLANCO.

MONITOREAR EL CUMPLIMIENTO: EL PRESTADOR DE SERVICIOS
REALIZARA UN MONITOREO PERMANENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LA
NORMA VIGENTE EN EL ESTADO PARA LA INTEGRACION DE LOS
LIBROS BLANCOS DURANTE EL PROCESO DE ELABORACION DEL
LIBRO BLANCO DEFINIDO EN EL OBJETIVO DEL PROYECTO.
ENTREVISTAR A FUNCIONARIOS: SOSTENER ENTREVISTAS CON LOS
FUNCIONARIOS RESPONSABLES DEL PROYECTO DE PARTE DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS A FIN DE CONOCER LOS DETALLES DE LA
FORMA EN LA QUE SE CONCEPTUALIZO Y SE DESARROLLO EL
PROYECTO, ASI COMO LOS ASPECTOS QUE DEBEN DESTACARSE DE
CADA UNA DE LAS ETAPAS DEL MISMO A TRAVES DEL TIEMPO.
IDENTIFICAR LOS DOCUMENTOS QUE DARAN SOPORTE A LOS
HECHOS MAS REPRESENTATIVOS DE TAL MANERA QUE EXISTA UNA
CONFORMACION ORDENADA DE CADA UNO DE LOS HECHOS Y
ACCIONES CITADAS EN EL LIBRO BLANCO. TAMBIEN SE DEFINIRAN
ASPECTOS PARTICULARES DEL LIBRO BLANCO PARA LA ETAPA DE
ELABORACION QUE SE LLEVARA A CABO POSTERIORMENTE.
RECOPILAR DOCUMENTOS: DURANTE LAS ENTREVISTAS Y
REUNIONES SE DEFINIRA EN CONJUNTO CON FUNCIONARIOS
RESPONSABLES, LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA QUE
CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE SE INTEGRARA DENTRO
DEL LIBRO BLANCO. DETERMINAR EL PROCEDIMIENTO DE
SALVAGUARDA Y CONTROL DE LOS DOCUMENTOS.

DESARROLLAR JUNTAS DE AVANCE Y CONTROL: SE ELABORARA UN
CALENDARIO DE REUNIONDE PARA DAR SEGUIMIENTO AL AVANCE
DEL PROYECTO. LEVANTAR MINUTA DE ACUERDOS PARA CADA
REUNION DE SEGUIMIENTO REALIZADA.

ENTREGABLES DE LA FASE: MINUTAS DE ACUERDOS DE LAS REUNIONES
DE SEGUIMIENTO.

INTEGRACION. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: CONSTRUIR EL LIBRO
BLANCO DE LA INSTAURACION DEL PROYECTO DE ARMONIZACION
CONTABLE Y DAR SEGUIMIENTO AL AVANCE EN SU INTEGRACION.

MONITOREAR CUMPLIMIENTO: EL PRESTADOR DE SERVICIOS
REALIZARA UN MONITOREO PERMANENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LA
NORMA VIGENTE EN EL ESTADO PARA LA INTEGRACION DE LOS
LIBROS BLANCOS DURANTE EL PROCESO DE ELABORACION DEL
LIBRO BLANCO DEFINIDO EN EL OBJETIVO DEL PROYECTO. )
DIGITALIZAR DOCUMENTOS: LA SECRETARIA DE FINANZAS REALIZARA
EL ESCANEQ ELECTRONICO DE LOS DOCUMENTOS QUE SOPQRTEN
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE

2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

4.

LA NARRACION DEL LIBRO BLANCO QUE CONSTRUIRA EL PRESTADOR
DE SERVICIOS. LOS PARAMETROS Y ESTANDARES PARA LA
DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS SE DEFINIRAN EN CONJUTNO
CON PRESTADOR DE SERVICIOS.

ELABORAR EL LIBRO BLANCO: EN BASE A LAS SIGUIENTES
ACTIVIDADES:

INTEGRAR EN FORMA NARRATIVA Y CRONOLOGICA LA INFORMACION
OBTENIDA DE LAS ENTREVISTAS Y DE LOS DOCUMENTOS A FIN DE
CONFORMAR EL LIBRO BLANCQ. SE ELABORARA UNA VERSION DEL
LIBRO BLANCO CON LA INFORMACION REFERENTE A LA
INSTAURACION DEL PROYECTO DE ARMONIZACION CONTABLE.
REALIZAR LA INTEGRACION DE LOS DOCUMENTOS RECOPILADOS Y
DIGITALIZADOS QUE SOPORTARAN LA NARRACION.

DESARROLLAR JUNTAS DE AVANCE Y CONTROL: SE ELABORARA UN
CALENDARIO DE REUNIONES PARA DAR SEGUIMIENTO AL AVANCE
DEL PROYECTO. SE LEVANTARA UNA MINUTA DE ACUERDOS PARA
CADA REUNION DE SEGUIMIENTO REALIZADA.

ENTREGABLES DE LA FASE: MINUTAS DE ACUERDOS DE LAS REUNIONES
DE SEGUIMIENTO.

CIERRE. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: CONCLUIR LA ENTREGA DEL
LIBRO BLANCO Y CERRAR FORMALMENTE EL PROYECTO.
MONITOREAR CUMPLIMIENTO: EL PRESTADOR DE SERVICIOS
REALIZARA UN MONITOREO PERMANENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LA
NORMA VIGENTE EN EL ESTADO PARA LA INTEGRACION DE LOS
LIBROS BLANCOS DURANTE EL PROCESO DE ELABORACION DEL
LIBRO BLANCO DEFINIDO EN EL OBJETIVO DEL PROYECTO.

VALIDAR LIBRO BLANCO: MEDIANTE REVISIONES PERIODICAS
DURANTE EL DESARROLLO DEL LIBRO BLANCO, LOS FUNCIONARIQOS
RESPONSABLES DEL PROYECTO DEBERAN ENTREGAR AL
PRESTADOR DE SERVICIOS SUS COMENTARIOS Y OBSERVACIONES
PARA QUE SEAN CONSIDERADAS Y APLICADAS. LOS FUNCIONARIOS
REALIZARAN UNA REVISION Y VALIDACION FINAL DEL CONTENIDO DEL
LIBRO BLANCO, CON LO CUAL SE DARA POR CERRADA LA
ELABORACION DEL MISMO Y CONCLUIDOS LOS ALCANCES
SOLICITADOS. DICHA REVISION DEBERA QUEDAR POR ESCRITO EN
UNA MINUTA FIRMADA.

INTEGRAR LIBROS BLANCOS: EL PRESTADOR DE SERVICIOS
INTEGRARA TODAS LAS SECCIONES DEL LIBRO BLANCO EN UNA
VERSION ELECTRONICA DE ACUERDO A LA VALIDACION DEL
CONTENIDO REALIZADA POR LOS RESPONSABLES DEL PROYECTO
POR PARTE DE LA SECRETARIA DE FINANZAS INCLUYENDO LA
DOCUMENTACION SOPORTE CORRESPONDIENTE.

DESARROLLAR JUNTAS DE AVANCE Y CONTROL. SE ELABORARA UN
CALENDARIO DE REUNIONES PARA DAR SEGUIMIENTO AL AVANCE
DEL PFéOYECTO. SE LEVANTARA MINUTAS DE ACUERDOS PARA CADA
REUNION.

ENTREGABLES DE LA FASE: MINUTAS DE ACUERDOS DE LA REUNION
FINAL DE SEGUIMIENTO. LIBRO BLANCO DE LA INSTAURACION DEL
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15 )
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

PROYECTO DE ARMONIZACION CONTABLE EN VERSION ELECTRONICA Y
APROBADO POR LA SECRETARIA..

lc) ADJUDICACION:

En cumplimiento con lo establecido en los articulos, 25 fracciones XXII del Manual, y 50 fraccion Xl de la Ley
la adjudicacién sera: \ ,

La adjudicacion sera por partida total a un solo proveedor. Es decir, cada partida sera adjudicada en forma
individual a un solo proveedor.

La evaluacion de las proposiciones sera binaria, el contrato se adjudicara al proveedor cuya oferta resulte
solvente porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos establecidos en la convocatoria de
la invitacion.

|d) FECHA, LUGAR Y RESPONSABLE DE LA RECEPCION:

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 25 del Manual fracciones XIX:

1. Fecha de entrega: La fecha maxima para la entrega es de 8 semanas posteriores a la firma del contrato,
de lunes a viernes en un horario de 08:00 a 15:00 horas.

2. Lugar de entregar en:

Part. Nam. 1.- Oficinas del Instituto Catastral, ubicadas en Av. de la Convencién Ote. Namero 102, primer
piso, Colonia del Trabajo, Aguascalientes, Ags.

Part. Nam. 2.- Oficinas de la Direccion General de Evaluacion y Seguimiento, ubicadas en Av. de la
Convencion Ote. Numero 102, primer piso, Colonia del Trabajo, Aguascalientes, Ags.

3. Responsable de la recepcion:
Part. Nam. 1.- Arq. Cecilia Yolanda Vega Ponce, Director General del Instituto Catastral,

Part. Nom. 2.- C.P. Bertha Alicia Gallegos Rocha, Directora General de Evaluacién y Seguimiento de la
Secretaria.
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

m
FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE LA INVITACION

a) LUGAR DONDE SE LLEVARAN A CABO LOS ACTOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS

En cumplimiento con lo ordenado en el articulo 25 del Manual, fraccion IX, los actos de esta Invitacion, se -
llevaran a cabo en la Sala de Juntas de la Oficialia, ubicada en Avenida de la Convencion de 1914 Oriente
nimero 104, 3er. piso, Colonia del Trabajo en la Ciudad de Aguascalientes, Ags., iniciandose puntualmente
en las fechas y horas sefialadas en el calendario de eventos del inciso b) de este apartado. Se permitir la
asistencia a los proveedores presentes puntualmente. '

[b} CALENDARIO DE EVENTOS: |

De conformidad con lo establecido en el articulo 25 def Manual, fracciones IV y V, las fechas para desarrollar
la invitacion son las siguientes:

EVENTO FECHAS HORA
Disposicion ~ y  Entrega  de| 40106 de 2015 A partir de las 10:00
Convocatoria a Proveedores
Fecha limite para rgC|b|r las dudas 3 de junio de 2015 10:00
sobre la convocatoria
Junta de aclaraciones 4 de junio de 2015 11000
. - A mas tardar a las
Entrega de proposiciones ~ 8dejunio de 2015 13:00 horas
Presentacion y Apertura 8 de junio de 2015 Acto contintio de la Inscripcion
proposiciones y Entrega de Propuestas
Emision y notificacién del fallo 8 de junio de 2015 Acto continlio de la Apertura
de Proposiciones
. Dentro de los diez dias
F:;T;e:cﬁeg:gztigagg; ;();e;rte de los posteriores a la fecha del 9:.00 a 16:00 horas
P ‘ ' fallo de adjudicacion

(*} Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 67 de la LEY y como resultado de la adjudicacion, fa
Oficialia y el PROVEEDOR adjudicado deberan suscribir ef CONTRATO correspondiente, en un término no
mayor a cinco dias naturales contados a partir de la fecha en que le sea notificado el fallo de adjudicacion
correspondiente.
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) CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

IMPORTANTE:

El sobre que contenga la proposicion no sera recibido con posterioridad a la hora limite establecida en el
Calendario de Eventos, por lo que el Participante debera contemplar posibles contratiempos.

Debera presentarse a mas tardar en el horario establecido en el Calendario de Eventos, en el Méduio
Inteligente de Servicio (MIS), ventanilia 1 (sin tomar turno), ubicado en la planta baja de las oficinas de la
Oficialia, ubicada en Avenida de ta Convencién de 1914 oriente nimero 104, Colonia del Trabajo en la
ciudad de Aguascalientes, Ags., para que sea registrada la hora de recepcion y solicite que lo anuncien con el
personal autorizado indicado en el apartado ! inciso c) de esta Convocatoria.

ic) JUNTA DE ACLARACIONES: |

De conformidad con lo establecido por los articulos 49 fraccion Il y 52 de la Ley, 25 fraccion X y 27 del
Manual la Junta de Aclaraciones, se llevara a cabo a la hora y fecha establecidas en el calendario de actos
sefialado en el apartado lIl, inciso b) de la presente convocatoria, conforme al siguiente orden:

1. Los proveedores invitados a participar en este Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, deberan
remitir a fa Convocante, las preguntas que tengan sobre el contenido de esta convocatoria por escrito,
firmadas por el representante legal, en apego al formato establecido en el Anexo A de la presente
convocatoria, a mas tardar a la hora y fecha sefialadas en el apartado [l inciso b) de este documento, las
cuales podran presentarse bajo ias siguientes opciones:

1.1. En el domicilio de la convocante: ubicado en la Avenida de la Convencidn de 1914 oriente, nimero
104, 3er piso, Col. del Trabajo, Aguascalientes, Ags. C.P. 20180. Presentando el documento en
original debiendo anexar el respaldo electrénico, en memoria USB que contenga las preguntas
en archivo de Word 2007;

1.2 Por mensajeria con acuse de recibo o correo certificado, réspetando lo estipulado en el parrafo
anterior, debiendo anexar el respaldo electronico, en memoria USB que contenga las
preguntas en archivo de Word 2007; o

13, Por ‘correo  electronico  (digitalizadas), a las  siguientes  direcciones:
trinidad.ruiz@aguascalientes.gob.mx  y  christian.aguilera@aguascalientes.gob.mx,  debiendo
confirar la recepcion del mismo al teléfono (01-449) 910-25-00 extensiones 5045 y 5184,
anexando el respaldo de preguntas en archivo de Word 2007 .

1.4 NOTAS IMPORTANTES:

1.4.1 Las preguntas deberan ser presentadas clasificadas por cada partida, asi como a cada
apartado, e inciso de la Convocatoria de esta Invitacién, a fin de mantener un orden
respecto de las que se generen, (ver formato “ANEXO A”).

YR IR HL SR A D WL RSB WE AU EE B TS

13 de 41



CONVQCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

1.4.2 Las preguntas que se reciban en horario posterior al sefialado en ef calendario establecido
en el inciso b) de este apartado de la convocatoria, se consideraran como extemporaneas y
por ende no seran contestadas.

2. En el dia y hora sefialados para la celebracion de la Junta de Aclaraciones, previa enfrega del
comprobante de envio de las preguntas correspondiente, la Convocante en presencia de los
proveedores que deseen asistir, leera en voz alta las preguntas formuladas por los mismos, asi como las
respuestas a éstas.

3. El acto de Junta de Aclaraciones serd presidida por el Oficial Mayor yfo el Director General de
Adquisiciones de la Oficialia, las respuestas sobre las preguntas de cada proveedor que reciba la
Convocante quedaran asentadas en el Acta correspondiente, misma que les sera entregada al término
de la Junta de Aclaraciones, a través de cualquier medio electronico, en las oficinas de la DGAD: el
proveedor que no hubiera asistido a la Junta de Aclaraciones, tendra la responsabilidad de pasar a
recoger copia del Acta (en medios magnéticos y/o via fax).

Las modificaciones derivadas de la Junta de Aclaraciones, seran consideradas como parte integrante
de la convocatoria en términos de lo dispuesto en los articulos 51 tercer parrafo y 52 dltimo parrafo
de Ja Ley y 27 del Manual.

d)_ETAPAS DE LA INVITACION Y FORMA EN QUE SE VERIFICARA: |

El proveedor NO ESTARA OBLIGADO A ESTAR PRESENTE en el acto de inscripcion, de conformidad con lo
establecido en el articulo 28 primer y sequndo pérrafo del Manual, pero el sobre que contengan su
proposicién, debera ser recibido en el horario establecido en el calendario de eventos de! apartado lil inciso b)
de esta convocatoria.

d.1) El acto de Aclaracion de Dudas, Presentacion y apertura de proposiciones, y Emision de la
Notificacién de fallo, seran presididos por el Director General de Adquisiciones de la Oficialia y/o el Oficial
Mayor y coordinados por el personal autorizado por la Convocante.

1. El proveedor deberd entregar al personal autorizado en la fecha y hora sefialadas en el calendario
contenido en el apartado lll, inciso b} de esta convocatoria, la proposicion en un sobre cerrados en forma
inviolabie, rotulado, sellado y firmado, el cual debera contener los documentos administrativos, la oferta
técnica y econdmica, de conformidad con lo establecido en articulo 53 de la Ley y lo sefialado en el
apartado Vi de esta convocatoria, para su inscripcion.

2. Terminada la inscripcion y recepcion de proposiciones, se pasara lista de los proveedores que
entregaron sus proposiciones y se declarara cerrada la inscripcion, por lo que a partir de ese momento no
se recibiran méas ni tampoco podran ser retiradas las inscritas, hasta la conclusion de ta invitacion.

d.2) El acto de apertura se desarroflaré de conformidad con lo sefialado por el articulo 54 de la Ley.
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) CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABQRACION £ INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

1. Una vez inscritos los proveedores participantes, se hara la declaracion oficial de Ia apertura.
2. Se procedera a la apertura de praoposiciones recibidas.

3. Se procederd a la apertura de los sobres que contengan las proposiciones, haciende constar la
documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacidn de su contenido.

4. Para constancia, de entre los proveedores que hayan asistido, éstos elegiran a uno, para que en forma
conjunta con los servidores plblicos que la convocante y la Autoridad Fiscalizadora designen, rubricaran
las proposiciones, mismas que junto con los demas documentos recibidos quedaran en poder de la
Oficialia para su estudio y proyecto de dictamen.

5. - Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacion y aperiura de las
proposiciones, cuando el criterio de adjudicacion sea binario se hara constar el importe de cada una de
ellas y se sefalara el lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de adjudicacién.

d.3) La evaluacion se realizara de conformidad con lo establecido en el articulo 55 de la Ley en
relacién con lo sefialado en el articulo 29 primer parrafo del Manual.

1. Laconvocante y el ente requirente evaluaran al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas
bajo; de no resultar solventes, se evaluaran la que le siga en precio.

1.1, La Convocante y el ente requirente analizaran y evaluaran los aspectos técnicos, financieros y fas
condiciones de calidad, entrega, precio y oportunidad ofrecidas por los proveedores y se hara
mencion de las proposiciones desechadas en caso de existir, fundando y motivando dicha
resolucion,

1.2. La evaluacion de las proposiciones sera binaria, el contrato se adjudicars al proveedor que
reuna las mejores condiciones economicas, de entrega, calidad, y oportunidad que garanticen
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

1.3, En caso de que alglin proveedor no presente su proposicion segtin lo requerido en la convocatoria
sera desechada su proposicion.

1.4. Por lo que la Convocante emitira el fallo de adjudicacién correspondiente en la fecha establecida
para tal efecto, cuando se desechen proposiciones, se dara a conocer a los asistentes en qué
consistio la irregularidad cuando la hubiera. Quedara asentado y suscritos por los proveedores en
el acta correspondiente, se fes oforgara una copia por cualquier medio electrénico a los
participantes. »
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' CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15 '
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

2. El contralo se adjudicard al proveedor que presente la oferta mas economica y en su caso a
proveedores radicados en el Estado, en funcién de fos criterios de adjudicacion previstos por el Apartado
V de la presente convocatoria y el parrafo que antecede.

3. En junta publica se dard a conocer el fallo de la Invitacion, a la que libremente podran asistir los
proveedores que hubieren participado en las etapas de presentacion y apertura de proposiciones. En
sustitucién de esta junta, la Convocante podré optar por comunicar a través de cualquier medio
electronico el falio de la invitacion a Cuando Menos Tres Personas, poniéndose a partir de esa fecha a
disposicion de los que no hayan asistido, para efectos de su notificacion.

le) _IMPEDIMENTO PARA PRESENTAR PROPUESTAS: ' ]

Estan impedidos para presentar proposiciones aquellos proveedores que no cuenten con la capacidad para
la entrega de los bienes y/o servicios objeto de la presente Invitacion, requerido por ef ente requirente, que no
sean personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana o que se encuentren comprendidas en aiguno de
los supuestos previstos por el articulo 71 de la Ley, en relacion con lo sefialado en el articulo 29 primer
parrafo del Manual. De igual manera aquel proveedor no dedicado al ramo requerido y que por ende pretenda
sub-confratar; at que no presente su proposicion de manera puntual en el tiempo requerido en el calendario
contenido en el apartado I, inciso b) de esta convocatoria 0 que se encuentre en algun incumplimiento de
contrato con cualquier Poder del Estado o sus Municipios, de ofra Entidad Federativa o sus Municipios o de la
Federacién.

i) COSTO DE LA CONVOCATORIA: |

La presente convocatoria no tendra costo, en cumplimiento con fo sefialado en el articulo 25 fraccion VI

'g) ¢ CUANDO SE DECLARARA DESIERTO LA INVITACION? |

—

Con fundamento en io previsto por el articulo 32 del Manual, la Oficialia procedera a declarar desierto el
procedimiento, una o varias partidas de la adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios, en los
supuestos que sefialan estos ordenamientos, asi como en los casos siguientes:

1. Cuando no se cuente por lo menos con 2 proposiciones;

2. Cuando todas las proposiciones sean desechadas.

3. Cuando todas las ofertas economicas abiertas sean mayores a los recursos presupuéstales autorizados
por partida para su adquisicion. -
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE

IV

2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

' REQUISITOS QUE LOS PROVEEDORES DEBERAN CUMPLIR

Los documentos que deberan integrar la proposicion para la evaluacion de documentos administrativos, oferta
técnica y econdmica, asi como para demostrar su solvencia, deberan integrarse como se especifica en el
apartado !l y VI en cada uno de sus numerales; ya que su incumplimiento sera motivo de descalificacion.

la) DOCUMENTOS A PRESENTAR

REFERENCIA
. DEBERA PRESENTAR EL
APARTADC Il DOCUMENTO PROVEEDOR
PARTICIPANTE?
No es obligatorio enviar
Inciso.c) Preguntas sobre la CONVOCATORIA del} preguntas, solo en caso de
‘ Invitacion a Cuando Menos Tres Personas tener dudas sobre el
contenido de las mismas,
APARTADO VI . DEBERA PRESENTAR EL
Inciso ) DOCUMENTO PROVEEDOR?
Numeral 1. Oferta Tecmca con dgs_cnpcmn pormenorizada S
de los bienes y/o servicios
Numeral 2. Oferta Econdmica Si
Numeral 3. Carta compromiso bajo protesta de decir si
verdad
Numeral 4. Mamfes_tacnon &n el cumplimiento de sus Si
Obligaciones Fiscales
Numeral 5. Acreditacion de la personalidad legal de Ia S
) empresa y el representante legat
No es necesario presentar
este documento cuando
asista el representante legal
0 no estén presentes en los
Numeral 6. Carta poder simple actos del mismo. Unicamente

cuando este presente una
persona diferente al
representante iegal.
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APQYAR EN EL PROCESOS DE ELABOBACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

Identificacién del representante legal y del
Numerai 7. : facultado para estar presente en los actos del St
invitacion a Cuando Menos Tres Personas

Relacion de clientes principales y copia del S

Numeral 8. CFDI, una por cada cliente relacionado

Escrito compromiso para entregar cartas de S

Numeral 9. confidencialidad.

PARA PROVEEDORES QUE RESULTEN ADJUDICADOS:

¢ DEBERA

PRESENTAR
DOCUMENTOS A ENTREGAR EL

PROVEEDOR

ADJUDICADO?
1. Opinion SAT de conformidad con lo establecido en el apartado “nota" del anexo Si
' D de esta CONVOCATORIA, la cual ya va incluir el monto adjudicado.
: . - Si
2.- | Fianza original de cumplimiento de contrato.

El representante legal que firme el contrato debera tener facultades pa“ra actos de dominio en su poder o
especiales para dicho acto.

Ib) DESCALIFICACION ]

En cumplimiento a lo ordenado por los articulos 25 fraccién Vi, en relacion con lo seftatado en el primer
parrafo del 29 del Manual, la Convocante desechara las proposiciones de los proveedores que incurran en
cualquiera de los supuestos sefialados en los siguientes numerales:

Por incumplimiento en alguno de los requisitos solicitados en la convocatoria y sus anexos.

Por no presentar su proposicion en la forma requerida. _

Por incurrir en falsedad de Ia informacion presentada, ya sea en forma parcial o total.

Cuando forme parte de una colusién o se ponga de acuerdo con otros proveedores para hacer subir los
precios propuestos para la Invitacién.

Si condiciona su oferta econdmica.

Si la propuesta econdmica contiene tachaduras o enmendaduras.

7. Por conocimiento que tenga la convocante, en cualquier momento, antes de la notificacion de! faflo de
adjudicacion, del incumplimiento comprobado del proveedor por causa imputable a su parte de cualquier
obligacion contraida con cualquier Poder del Estado o sus Municipios, de otra Entidad Federativa o sus
Municipios o de la Federacion.
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERQ DGAD-IM-17-15
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESQS DE ELABO'RACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

Con fundamento en lo establecido en los articulos 31 det Manual y lo previsto por el articulo 55 cuarto parrafo
-de la Ley, las condiciones establecidas por la Convocante que tengan como proposito facilitar la presentacion
de las proposiciones y agilizar la conduccién de los actos de la Invitacion; asi como cualquier otro requisito
cuyo incumplimiento, por s mismo, no afecte la solvencia de las proposiciones no sera objeto de evatuacion y
se tendra por no establecidos. La inobservancia por parte de los proveedores respecto a dichas condiciones
0 requisitos no sera motivo para desechar sus proposiciones.

Respecto de los documentos solicitados en el Apartado VI de la Convocatoria, se sefiala que LA NO
ENTREGA DE LOS MISMOS, O SU ENTREGA CON INFORMACION INCOMPLETA, AFECTARA (A
SOLVENCIA de su proposicion. En el caso de que alguno de los numerales no le resulte aplicable al
proveedor, debera presentar el documento haciendo alusién al numeral pero con la leyenda “NO
APLICA”,

También motivara el desechamiento de la proposicién de los participantes, si se comprueba que alguno de
ellos ha acordado con otro u ofros elevar el costo de los bienes yfo servicios, o cualquier ofro acuerdo que
tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas proveedores, en cumplimiento con lo establecido en el
articulo 25 fraccion XXIV de! Manual.
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Vv
CRITERIOS DE EVALUACION

a)

CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES: |

En cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 19 del Manual, y lo sefialado en el articulo 55 segundo parrafo
y 56 cuarto parrafo de la Ley, las especificaciones técnicas minimas aceptadas para los servicios requeridos,
son las sefialadas en el apartado I! de esta convocatoria, ademéas debera cumplir con lo siguiente:

1. Presentacion y cumplimiento de todos los requisitos establecidos en esta convocatoria asi como en sus
anexos.

2. Cumplir con las caracteristicas y especificaciones técnicas y legales requeridas (las minimas solicitadas),
asi como las establecidas en forma expresa en los apartados |I, IV y V! de esta convocatoria.

3. Referencias comerciales.

4. Garantia ofertada

5. Comprobacion de la informacion proporcionada.

6.  Experiencia en el ramo.

7. Enigualdad de condiciones {(que cumptan con lo minimo solicitado) de los proveedores, se procedera a
adjudicar a aquel proveedor que tenga su domicilio fiscal en Aguascalientes, haya adquirido o se hayan
producido los bienes requeridos en el Estado, siempre y cuando el porcentaje se encuentre dentro del
5% (cinco por ciento) respecto de la oferta economica mas baja, de conformidad con el articulo 56 de la
Ley.

8. Enigualdad de condiciones (que cumplan con lo minimo solicitado), en bienes de importacion o que no
se produzcan en el Estado se preferird a empresas domiciliadas fiscalmente en el Estado, siempre y
cuando el porcentaje se encuentre dentro del 5% (cinco por ciento) respecto de la oferta econdmica més
baja.

9. Encaso de que no se dé ninguno de los supuestos sefialados en los numerales 7 y 8 del presente inciso,
se procedera a adjudicar al proveedor que presente la propuesta econémica mas baja.

10. Haya garantizado en términos del apartado VI, inciso b) de esta convocatoria.

11. Al que ofrezca el menor tiempo de entrega.

12. En caso de empate en la totalidad de los requerimientos solicitados entre las personas domiciliadas en el
Estado de Aguascalientes, la adjudicacion se efectuara a favor del proveedor que resulte ganador del
sorteo que se realice para el efecto. Sera convocado al sorieo un representante de la Autoridad
fiscalizadora o del 6rgano de control interno del Municipio o Entidad, en su caso.

Ib) DOMICILIO DE LA AUTORIDAD FISCALIZADORA: |

Se establece el domicilio de la autoridad fiscalizadora, en cumplimiento con lo sefialado en el articulo 50
fraccion XIV de la Ley, en relacién a o sefialado en el articulo 29 primer parrafo de! Manual.
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Autoridad Fiscalizadora: La SEFIRECU, con domicilio en Av. José Marla Chavez nimero 123, C.C.
Plaza Patria Planta Alta, Local 40, Zona Centro, C.P. 20000, Aguascalientes, Ags., teléfono (01) 449 910-
21-00.

DOMICILIOS DE LA CONVOCANTE Y EL ENTE REQUIRENTE: l

Convocante: La Oficialia, con domicitio en Avenida de la Convencion de 1914 Oriente numero 104, 4°
Piso, Colonia del Trabajo, C.P. 20180, Aguascalientes, Ags., teléfono (01) 449 910-25-00.

Ente Requirente: La Secretaria, con domicilio en Avenida de la Convencidn de 1914 Criente, nimero
102, Colonia del Trabajuo, C.P. 20290, Aguascalientes, Ags., teléfono (01) 910-25-25
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Vi
DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPOSICION:

La proposicidn se presentarad en un sobre cerrado en forma inviclable, en cumplimiento con lo

establecido en el articulo 28 del Manual, en el cud! deberan incluirse los documentos solicitados en el inciso

a) de este apartado V| de esta convocatoria y rotulado con los siguientes datos:

s & ¢ @

Proposicién de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas por Monto numero DGAD-IM-___-15,
Nombre, razén o denominacion social,

Domicilio (calle, colonia, C.P., ciudad), teléfono, fax, correo electrénico y

Nombre y ribrica del representante legal.

La fecha de presentacion, apertura de proposiciones y emisidn del fallo se estipulan en el Calendario de
eventos establecido en el apartado Hll, inciso b) de esta convocatoria.

{a) DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPOSICION

Con fundamento en lo establecido por el articulo 28 del Manual segundo parrafo, todos los documentos cuya
impresion dependa del proveedor, deberan presentarse:

En idioma espafiol.
En papel membretado (que cuente al menos con los siguientes datos: Razén Social, Nombre Comercial
en su ¢aso, Domicilio, Teiéfono y R.F.C.).

Firmados autografamente por su representante legal o por el proveedor en caso de ser persona fisica

Numeral DOCUMENTO

1.

Escrito que contenga su Oferta Técnica, en original y copia conforme a la forma establecida en el
Anexo B, especificando la descripcion pormenorizada de los servicios requeridos, debera
presentarse en idioma espafiol, indicando las especificaciones y caracteristicas completas, marca y
modelo correspondientes, debera venir firmada en todas sus hojas, sin textos entre lineas,
tachaduras o enmendaduras por ef representante legal. En caso de no detallar las especificaciones
en fa descripcion de su propuesta puede anexar catalogo y/o ficha técnica en ta cual se detallen las
especificaciones y caracteristicas de los bienes ofertados (se aceptan impresos de internet), en caso
de estar en idioma diferente al espafiol debera anexar su traduccion.

Escrito que contenga su Oferta Econémica, en originat y copia simple en apego al Anexo C, debera

especificar la descripcion completa o sintetizada haciendo alusién que la descripcion pormenorizada

es la establecida en su propuesta técnica, la cual debera contener lo siguiente;

1. La oferta debera presentarse sin tachaduras, en moneda nacional expresando €l gran total en
numero y letra (debera coincidir la cantidad).

2. Sefialar el niimero de partida, cantidad y unidad de medida,

3. Senalar el precio unitario, subtotal, .V.A. y gran total por partida
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4. Debera presentar la sumatoria del Subtotal, Impuesto al Valor Agregado (LV.A) y Total, por
partida.

5. Deberd serialar el Gran Total (sumatoria de todas las partidas) en numero y letra, los cuales
deben de coincidir. _

6. Indicar condiciones de pago (sin contravenir lo estabiecido en esta convocatoria).

7. Indicar el tiempo de entrega de los servicio (maximo el establecido en el inciso d) del apartado
II, de la presente convocatoria).

8. Indicar el lugar de entrega de los servicio (de conformldad con lo sefialado en el inciso d) del
apartado Il de esta convocatoria.)

9. Indicar el tiempo con que estara garantizada la calidad los Bienes/Servicios a adquirir.

10. Sefialar la Vigencia de la oferta.

En caso de otorgar descuentos especiales, deberan indicarse en su oferta y refiejarse en el precio

unitario de la partida {no por separado). Asi mismo en caso de otorgar Bienes/Servicios sin costo

para la Oficialia, sefialar la descripcion, cantidad, tiempo de entrega y/o duracién, asi como el lugar

de del servicio.

Carta Compromiso de acuerdo al Anexo D de la presente convocatoria. (llenar formato)

Escrito mediante el cual Manifieste estar al corriente en el Cumplimiento de sus Obligaciones
Fiscales de conformidad con el Anexo E (llenar formato) de la presente convocatoria.

Escrito en el cudl acredita la personalidad legal de la empresa y del representante iegal de
acuerdo al Anexo F de la presente convocatoria.

En caso de que el representante tegal que firme la propuesta sea persona diferente a la registrada en el Padron
Unico de Proveedores de la Administracion Publica Estatal, debera anexar copia simple del poder notarial donde
acredita la personalidad legal con facultades para actos de administracion o especial para la participacion en
procedimientos de adjudicacion.

En caso de que el representante legal o el proveedor (persona fisica) no asistan personalmente a la
presente Invitacién, podra ser representado a iravés de carta poder simple, en original, firmada
por éste, en la que faculte a determinada persona o personas para representarlo en el Acto de
Inscripcion, Apertura de Proposiciones y Fallo de Adjudicacion, con facultades amplias para firmar a
su nombre las actas levantadas en dichos actos de acuerdo con el Anexo G de la presente
convocatoria.

Identificacion oficial con fotografia vigente del representante legal, de la persona fisica en su caso
y del facultado en la carta poder simple (se aceptan credencial de elector, pasaporte, cartilla militar y
cédula profesional). En original o copia certificada y copia simple para su cotejo.

| Esto es, se debera anexar la identificacion en la forma que se sefiala en el parrafo anterior, tanto del representante
legal como del faculiado en la carta poder simple.

Relacién que contenga como minimo tres de sus principales clientes a los que haya realizado
servicios similares durante los dos Ultimos afios: deberd contener nombres, razones o
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denominaciones sociales, teléfonos de los mismos, voiimenes de venta, tiempos de entrega y
documentacion comprobatoria, consistente en 1 comprobante fiscal digital por intermet (CFDI) o copia
de factura de venta que se requieren una por cada cliente con diferente R.F.C. a tas copias se les
podran borrar los precios (Con una antigiiedad méaxima de 2 afios previos a la fecha de apertura de
proposiciones del presente proceso hacia atras). Las copias deberan reunir los requisitos fiscales
establecidos por la autoridad correspondiente y en caso de ser factura electrénica debera contener
los datos requeridos para la verificacion de folios de comprobantes fiscales digitales. Los
comprobantes fiscales deberan contener la descripcion de los bienes, en caso de hacer solo
referencia a un documento del cual se desprende e! pago deberan anexar dicho documento. Anexo
H.

Escrito bajo protesta de decir verdad en el cual se compromete en caso de resultar adjudicado, a
presentar carta de confidencialidad de los documentos e informacion proporcionada por la
Secretaria para ef desarrollo de los servicios.
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Vil
FORMALIZACION DEL CONTRATO, GARANTIAS Y CONDICIONES DE PAGO

{2} FORMALIZACION DEL CONTRATO. g

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 25 fraccion XiV del Manual, y en relacion con lo establecido
en el 65 de la Ley y como resultado de la adjudicacion, Ia Oficialia y el proveedor adjudicado deberan
suscribir el contrato correspondiente, en un término no mayor a diez dias naturales contados a partir de ia
fecha en que le sea notificado del fallo de adjudicacion correspondiente.

A efecto de formalizar el contrato, este debera ser suscrito por parte del proveedor adjudicado o por su
representante legal debidamente facultado para tal efecto; el representante legal debera tener facultades para
actos de dominio en el poder lo faculta para firma de contratos a nombre de la sociedad, o especiales para
dicho acto.

Con la simple aceptacion del pedido por parte del PROVEEDOR adjudicado, se considerara que el
CONTRATO esta perfeccionado, atn y cuando no esté suscrito el mismo.

El proveedor a quien se hubiere adjudicado el pedido y/o contrato como resultado de un Invitacién a Cuando,
sera sancionado en términos del articulo 74 de la Ley, si por causas imputables a él, la formalizacion no se
realice dentro del plazo a que se refiere este apartado, independientemente de la ejecucién de la garantia de
seriedad de la propuesta. En cuyo caso fa Oficialia podra en concordancia con lo sefialado en el articulo 63
fraccidn |1, de la Ley, adjudicar el contrato al proveedor que haya presentado la siguiente proposicion sotvente
mas baja y ast sucesivamente en caso de que éste (ltimo no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia
en precio con respecto a la postura que inicialmente hubiere resultado ganadora, en todo caso, no sea
superior at diez por ciento, y se disponga de los recursos presupuéstales necesarios.

o

El atraso de la Oficialia en la formalizacion del contrato respectivo, prorrogara en igual piazo la fecha de
cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas partes.

b} GARANTIAS.

J

De acuerdo a lo establecido en el articulo 69 y 70 de la Ley, quienes participen en la Invitacion deberan
constituir a favor de la Secretaria, las siguientes garantias.
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1) Garantia de cumplimiento de CONTRATO y calidad de servicios equivalente al 10% (DIEZ POR
CIENTO) del valor de la adjudicacion, mediante fianza otorgada a favor de la SECRETARIA DE
FINANZAS, por Institucién de Fianzas autorizada, debiendo precisar el namero de Invitacion, cantidad y
el tipo de BIEN a garantizar, o una garantia idénea (siempre que sea de las contempladas en el articulo
63 del Codigo Fiscal del Estado de Aguascalientes) para garantizar el cumplimiento del contrato y que
debe exhibir a favor de la Secretaria de Finanzas, esta garantia serd constituida unicamente por el
PROVEEDOR adjudicado, en un plazo maximo de diez dias naturales a partir de la fecha en que el
Proveedor firme el contrato respectivo. Lo anterior con fundamento en lo previsto por el articulo 69
fraccion Il y parrafo tercero de [a LEY. (Anexo J)

Esta garantia estara vigente durante la substanciacién de los recursos legales o juicios que se interpongan
hasta que se pronuncie resolucidn definitiva, de forma tal que su vigencia no podré acotarse en razdn del

~ plazo de ejecucion del CONTRATO principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia.
Asimismo permanecera en vigor ain en los casos en que la OFMA a través del Director Administrativo del
ENTE REQUIRENTE otorgue prorrogas o esperas al PROVEEDOR o fiado para et cumplimiento de sus
obligaciones.

ic) ¢ CUANDO SE HARA EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO?: ]

. La garantia de cumplimiento del contrato se hara efectiva:

1. Cuando el proveedor adjudicado incumpla en alguna-de las condiciones y especificaciones establecidas
en los apartados Il y V| de esta convocatoria o contenidos en el texto de las mismas;

2. Cuando se presente incumplimiento por parte de! proveedor adjudicado a alguna de las obligaciones a su
cargo, se actualice alguna causa de rescision que se establezcan en el respectivo contrato de
adjudicacion o por incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta convocatoria, en el contrato o
en la Ley;

3. Cuando el proveedor entregue los los servicios contratados con caracteristicas que no correspondan a
las solicitadas;

4. Cuando los servicios requeridos sean entregados en condiciones diferentes a las contratadas y no sean
recibidos a entera satisfaccidn del ente requirente; o

5. Cuando no entreguen en tiempo y forma los servicios contratados.

[d)_ CONDICIONES DE PAGO: ’ |

En cumplimiento con lo ordenado por el articuo 25, fraccion XXI del Manual, las condiciones y tramite de
pago son;

" La convocante no otorgara anticipos.
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Precio fijo durante la vigencia del contrato. Los pagos se realizaran en Moneda Nacional dentro de los 20 dias
naturales posteriores a la presentacidn de comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI) con-acuse de
recibo anexo.

Cabe hacer mencion que los comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI) deberan presentarse sellados
y firmados de recibido a entera satisfaccion por el ente requirente.

En caso de que ios CFDI entregados por los proveedores para su pago, presenten errores o deficiencias, el
ente requirente dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su recepcidn, indicara por escrito al
proveedor las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurre a partir de Ia entrega del citado
escrito y hasta que el proveedor presenta la correccion no se computara para efectos del pago.

El pago de los bienes/servicios quedaré condicionado proporcionalmente, al pago que el proveedor deba
efectuar por concepto de penas convencionales en el entendido que en el supuesto de que sea rescindido el
contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni fa contabilizacién de las mismas para hacer
efectiva la garantia de cumplimiento.

Cabe hacer mencion que la documentacion que debera presentar es en original y copia, tanto del CFDI como
del pedido, de igual forma los CFD! y los pedidos deberan presentarse sellados y firmados de recibido a
entera satisfaccidn por el ente requirente (Responsable de la Recepcion y el Director Administrativo).

Los CFD! deberan presentarse a revision en las oficinas de la Direccidn General Administrativa de la
Secretaria, ubicadas en la Avenida de la Canvencion de 1914, Oriente, nimero 102, Planta Baja, Colonia de!
Trabajo, Aguascalientes, Aguascalientes de lunes a viernes en un horario de 8:30 a 1500 horas a nombre de:

Secretaria de Finanzas

Av. de la Convencion Ote. No. 102
Colonia del Trabajo,
Aguascalientes, Ags.

C.P. 20180

R.F.C.. SFI-011030-DU4

le) PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO EN EL CUMPLIMIENTO: 1

El proveedor sera penalizado con el 2 (dos) al millar por cada dia de atraso en la entrega de los servicios, por
causa imputable a su parte, de acuerdo a la fecha de entrega establecida en el pedido y/o contrato de
adjudicacion respectivo. En cumplimiento con lo dispuesto en los articulos 74 y 76
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)__SANCIONES E INDEMNIZACIONES POR INCUMPLIMIENTO: |

e

En caso de que el proveedor incumpliese en la entrega o no entregue de acuerdo a la cantidad, calidad,
funcionamiento, tiempo de entrega y especificaciones técnicas de los servicios contratados, se hara efectiva
la garantia por concepto de cumplimiento de contrato. En cumplimiento con lo dispuesto en los articulos 83,
fraccion .

lg) RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO: |

La Oficialia podra rescindir administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a
cargo del proveedor, siguiendo el procedimiento previsto por el articulo 76 de la Ley, sin que se requiera
declaracion judicial para tal efecto.

th) TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: | ]

Se podra dar por terminado anticipadamente el contrato, cuando concurran causas que afecten el interés
. general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de los servicios originalmente

. contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se
* ocasionaria algun dafio o perjuicio al Gobierno de! Estado, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 77
de la Ley.

i) _CANTIDADES ADICIONALES Y NEGOCIACIONES: E

La Oficialia podrd acordar el incremento en la cantidad de los bienes yfo servicios solicitados, de
conformidad con lo establecido en el articulo 73 primer parrafo de la Ley, en cuyo caso el proveedor
adjudicado acepte prestar los servicios requeridos hasta en un cincuenta por ciento (50%) adicional a los
originalmente pactados, comprometiéndose a respetar las mismas condiciones y precio. '

La Convocante se abstendra de hacer modificaciones no contempladas en |a convocatoria y que se refieran
a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones en contravencion a lo establecido por el articulo 73
tltimo péarrafo de la Ley, y en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a
un proveedor comparadas con las establecidas originalmente en esta convocatoria.,

Ninguna de las condiciones contenidas en la convocatoria, asi como en fa proposicion presentada por los
proveedores podran ser negociadas, después de haber sido aceptadas por la Convocante, en cumphmfenro
con lo establecido en el articulo 25, fraccion XVI del Manual.
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i) INFORMACION PARA PROVEEDORES QUE RESULTEN ADJUDICADOS

El PROVEEDOR adjudicado debera gestionar la entrega y tramite de la documentacion que se enlista a
continuacion con el Lic. Carlos Atberto Venegas Escobar, Jefe del Departamento de Proyectos y Desarrollo de
Proveedores de la Direccion General de Adquisiciones, tel.: 910-2500 Ext. 5185.

Entregar Opinién del SAT

Entregar Garantia de cumplimiento de contrato y calidad
Firma de contrato

Recibir contrato

Recibir el Pedido de Compra

G B —

k) NOTAS ADICIONALES: |

La Oficialia no sera responsable por los gastos, fallas o cualquier omision en que incurra el proveedor como

consecuencia del trabajo desarrollado en la preparacion de la proposicion derivada de la presentacion de la
misma. :

En términos de lo dispuesto par el articulo 92 de la LEY, las personas podran denunciar por escrito ante la
SEFIRECU los actos que contravengan las disposiciones de la LEY.
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FORMATO PARA LAS DUDAS SOBRE EL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA
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IX

FORMATOS PARA LOS DOCUMENTOS QUE

- DEBERAN PRESENTAR LOS PROVEEDORES

¢DEBERA PRESENTAR EL PROVEEDOR

ANEXQ DOCUMENTO PARTICIPANTE?
No es obligatoric enviar
A Formato para presentacion de preguntas sobre el contenido de |  preguntas solo en caso de

la convocatoria del Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

tener dudas sobre el

FORMATOS PARA LA PROPOSICION

contenido de la convocatoria

ANEXO

DOCUMENTO

LDEBERA PRESENTAR EL PROVEEDOR

PARTICIPANTE?
Formato de Oferta Técnica con descripcion pormenocrizada de los .
B bi Si
ienes
C Formato de la Oferta Econdmica, Si
D Carta compromiso bajo protesta de decir verdad Si
E Manifestacion en el cumplimiento de sus Obligaciones Fiscales Si
F Acreditacion de la personalidad legal de la empresa y el S
representante legal
Si
G Carta poder simple En caso de no asistir el represente
legal
H Relacion de clientes principales y copia de comprobantes fiscales Si
digitales por internet (CFDI)
I No se requiere No
PARA PROVEEDORES QUE RESULTEN ADJUDICADOQS:
DEBERA
PRESENTAR EL
DOCUMENTOS A ENTREGAR PROVEEDOR
ADJUDICADO?
1. Opinion SAT de conformidad con fo establecido en el apartado "nota” del anexo Si
) D de esta Convocatoria.
2.- | Garantia original de cumplimiento de contrato. Anexo J S
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) CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERQ DGAD-IM-17-15 ‘
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABOBACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

~ ANEXO A
FORMATO PARA LA PRESENTACION DE PREGUNTAS SOBRE EL CONTENIDO DE LA
CONVOCATORIA

Fecha:
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO NUM. DGAD-IM-__ 15

OFICIALIA MAYOR DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES
PRESENTE.

En referencia a la convocatoria de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas por Monto nimero: DGAD-
IM-___-15, para la ADQUISICION de , requerido por ., envio las siguientes
preguntas:

(Ejemplos)

Apartado |, 11, IIl, IV, V, VI, VIL Y VIII

Namero de Referencia Texto de la pregunta
pregunta (Apartado,
consecutivo | inciso, numeral,

anexo, etc.)

APARTADO Il INCISO a) DESCRIPCION DE LOS BIENES:

Niumero de | Partida Texto de la pregunta
pregunta | nimero
Consecutivo

Nombre y firma del representante legal.
OIRfEEHA WA e DE L ST RHL ST RS e AN e R e s
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERQ DGAD-IM-17-15

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE

2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

ANEXO B
OFERTA TECNICA

Fecha:

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO NOM. DGAD-IM-__-15

PART.

CANT.

um

DESCRIPCION

Describir detalladamente las caracteristicas del bien ofertado, las cuales deberan cubrir minimo
las caracteristicas requeridas en el apartado |l de la presente convocatoria.

La adjudicacion sera por partida total a un solo proveedor.

Neombre y firma del representante legal.
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

ANEXO C
OFERTA ECONOMICA

Fecha: ______
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTQ NOM. DGAD-IM-___-15

PRECIO
PART, | CANT. [ UM DESCRIPCION UNITARIO SUBTOTAL LV.A. TOTAL

(IMPORTE DEL GRAN TOTAL EN LETRA)

NOTA:

indicar la descripcién (genérica), la sumatoria del subtotal, 1.V.A., y total por partida.

indicar el gran total {sumaloria de todas de las partidas), en nimero y letra , los cuales deberan coincidir
Los Montos deberan ser en Moneda Nacional.

FAVOR DE RESPETAR EL FORMATO ESTABLECIDO, en caso de que no oferte alguna de las
. partidas indicar en |a columna de precio unitaric sefialar "NO OFERTO".

B wp =

Condici d . 20 dias posteriores a la presentacion del CFDI y conforme a lo establecido en el apartado VIl inciso ) de la
ondiciones de pago: convocatoria de la_INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO
De conformidad a lo establecido en ! apartado |l inciso d) de la convocatoria del fnvitacién a Cuando Menos

Tiempo de entrega: Tres Personas por Monto.

De conformidad a lo establecido en el B8 de la convocatoria de la Invitacion a Cuando Menos

Lugar de entrega: Tres Personas par Monto.

Vigencia de |a oferta: (INDICAR EL TIEMPO POR EL CUAL MANTIENE LOS PRECIOS DE LOS BIENES OFERTADOS,
g ’ INDEPENDIENTEMENTE DE ESTA INVITACION O UNICAMENTE PARA ESTE PROCESQ}

Nombre y firma del representante legal.
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERQ DGAD-IM-17-15 ) '
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

ANEXO D
CARTA COMPROMISO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Fecha:

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO NUM. DGAD-IM- __-15

OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO DEL
ESTADO DE AGUASCALIENTES
PRESENTE.

Declaro bajo protesta de decir verdad que:

1.

Todos los datos aqui proporcionados son verdaderos, en caso contrario estaria violando los articulos 165 del
Codigo Penal para el Estado de Aguascalientes, por lo cual seria acreedor a las penas establecidas en la
Legislacion citada.

Mi representada se encuentra inscrito y vigente en el Padrén Unico de Proveedores de la Administracion
Publica Estatal, con el namero . Asi mismo ef domicilio para oir y recibir notificaciones es, en

. la calle , - colonia, , CP. , tiudad

Hemos leido, revisado, analizado y aceptamos el contenido de la convocatoria y sus anexos, de la Invitacion
a Cuando Menos Tres Personas por Monto nimero DGAD-IM-___-15, asi como de las especificaciones,
cantidades y caracteristicas de los bienes/servicios requeridos, estando de acuerdo en cada uno de sus
numerales. .

Mi representada acepta entregar en tiempo y forma los bienes y/o servicios, abjeto de la presente Invitacidn,
conforme a lo establecido en los apartado Il, ill de la convocatoria, asi como en la junta de aclaraciones de la
presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de acuerdo con las especificaciones y condiciones
establecidas en el procedimiento, obligdndome a mantener los precios fijos hasta la entrega total de los
bienes y/o servicios, los cuales estaran asegurados por nuestra cuenta y riesgo hasta su entrega total en el
lugar de entrega establecido en el apartado Il inciso d) y a entera satisfaccion del ente requirente.

Mgfggmprometo a garantizar la calidad de todos los bienes yfo servicios requeridos, por el periodo minimo de
: . de los bienes solicitados en el apartado Il para cada una de las partidas, asi mismo cumpliré con
las normas |nd|cadas para cada uno de estos Bienes y/o Servicios. Todo esto contara a partir de la recepcion
a entera satisfaccion por el Ente Requirente. Asi mismo manifiesto que si dentro del perfodo de garantia se
presenta algun defecto de fabricacién en condiciones normales de uso quedd obligado a reponer los bienes
dafiados en un plazo no mayor a 5 dias habiles, contados a partir de la fecha de comunicacion del defecto o
dafo sin cargo adicional para la Oficialia.

Manifiesto que no me encuentro en alguno de los supuestos del articulo 71de la Ley.
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7. Que mi representada esta catalogada como __(Micro, Pequefia o Mediana Empresa) _la categoria en que
esté incluida su empresa de acuerdo a la tabla siguiente, seglin sea el caso:

Estratificacion
- Rango de numerc de Rango de monto de Tope maximo
Tamafio Sector trabajadores ventas anuales (mdp) combinado*
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 46
Pequefia . Desde 11 Desde $4.01
Comercio hasta 30 hasta $100 %
. N Desde 11 Desde $4.01
Industria y Servicios hasta 50 hasta $100 95
Mediana Comercio Desde 31
hasta 100 Desde $100.01 235
Senic Desde 51 hasta $250
ricios hasta 100
. Desde 51 Desde $100.01
Industria hasta 250 hasta $250 250

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

Protesio lo necesario
alafecha de su presentacion

Firma
Nombre (indicar nombre completo del representante leqgal)

Representante Legal de la empresa {indicar nombre completo de la empresa)
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION NUMERO DGAD-IM-17-15
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA APOYAR EN EL PROCESOS DE ELABORACION E INTEGRACION DE
2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

ANEXOE
Manifestacion de Cumplimiento en las Obligaciones Fiscales de conformidad a la regla 2.1.35 de la
resofucién Miscelanea Fiscal para 2015, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de
diciembre de 2014,

Fecha:
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO NUM. DGAD-IM.__ 15

Nombre y Direccion de la Dependehcia que efectla el procedimiento: Oficialia Mayor de! Gobiemo del Estado de

Aquascalientes. Avenida de la Convencidn de 1914 Oriente nimero 104, 4° piso, Colonia del Trabajo, C.P. 20180,

Agquascalientss, Aquascalientes.

Nombre, RFC del representante Legal, en su caso: ____tlenar por el proveedor

Monto Total del Contrato: __ Nollenar |

Senalar si ¢] contrato se trata de adquisicion de bienes, arrendamientos, prestacion de servicios u obra publica:

Llenar por el proveedor,

Tipo de procedimiento: __ |nvitacion a Cuando Menos Tres Personas,

Manifestacion bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

1. Mi representada ha cumplido con las obligaciones fiscales en materia de inscripcion al RFC, a que se refieren el CFF
y st Reglamento y que la clave en el RFC este activa.

2. Mi representada se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la
presentacion de las declaraciones anuales del ISR e tETU correspondientes a los cuatro (ltimos ejercicios.

Asi mismo se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en el ejercicio en el que solicita la
opinién y en fos cuatro ultimos ejercicios anteriores a éste, respecto de la presentacion de pagos provisionales del ISR,
IETU (se mantienen los derechos y obligaciones generados durante su vigencia) y retenciones del ISR por salarios, asi
como de los pagos definitivos del IVA y def [EPS; incluyendo las declaraciones informativas que se refieren las reglas
2.22.,5213.,52.15,5.217,5.2.18,5.2.19,,5.2.20,,5.2.21,,5.2.24 y5.2.26., asi como ef articulo 31-A del CFF.

3. No tiene créditos fiscales firmes determinados por impuestos federales, distintos a ISAN e ISTUV, entendiéndose por
impuestos federales, el ISR, IVA, IETU, mpuesto al Activo, IDE {se mantienen los derechos y obligaciones generados
durante su vigencia), IEPS, impuestos generales de importacion y de exportacion y sus accesorios; asi como créditos
fiscales firmes, relacionados con la obligacién de pago de las contribuciones, y de presentacion de declaraciones,
solicitudes, avisos, informaciones o expedicion de constancias y comprobantes fiscales.

4. En caso de tener autorizacién para pagar a plazos o hubieran interpuesto algin medio de defensa contra créditos
fiscales a cargo de mi representada, los mismos se encuentren garantizados conforme al articulo 141 del CFF, con
excepcion de io dispuesto por la regla 2.14.1,

3. En caso de contar con autorizacion para el pago a plazo, mi representada no ha incurrido en las causales de
revocacién a que hace referencia el articuto 66-A, fraccion IV del CFF,

En caso de contar con créditos fiscales firmes:
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2 LIBROS BLANCOS, REQUERIDOS POR LA SECRETARIA

Manifiesto bajo protésta de decir verdad que me encuentro al cormiente en el cumplimiento de mis obligaciones fiscales,
ya que ala fecha presente me ubico en algunc de los siguientes supuestos:

NO. SUPUESTO AR
1. Cuento con autorizacion para pagar a plazos y no me ha sido revocada.
2 No ha vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 65 del CFF.
3 He interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y se encuentre debidamente garantizado
&l interés fiscal de conformidad con Jas disposiciones fiscales.

o Fma o
Nombre (indicar nombre completo del representante legal “no abreviar nombre”)

Representante Legal de la empresa (indicar nombre completo de Ja empresa)

NOTA: Los contribuyentes que requieran obtener la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales, deberan realizar
el siguiente procedimiento:

l. Ingresaran a la pagina de Intemet del SAT, en el apartado "Tramites" en la opcion "Opinion del Cumplimiento”,
con su clave en el RFC y Contraseiia.

Il. Una vez elegida la opcion del cumplimiento de obligaciones fiscales, el contribuyente podra imprimir el acuse
de respuesta.

i Dicha opinion también podré soficitarse a través del nimero telefonico de INFOSAT, o bien por correo
electrénico a la direccion opinioncumplimiento@sat.gob.mx la cual sera generada por el SAT y se enviard
dentro de las siguientes 24 horas al correo electronico que el contribuyente proporciond al citado érgano
desconcentrado para efectos de la FIEL.

1 Asimismo, podra consultarse por un tercero que el propio contribuyente haya autorizado, para lo cual
ingresaran en fa pagina de Intemet del SAT apartado "Tramites™ enla opcion “Servicios”, “Opinion del

cumplimiento”, "Autorizacion a Terceros”, podra autorizar al tercero para que éste Gltimo utifizando su FIEL,
consuite la opinion del cumplimiento del contribuyente quien lo autorizé.

Cuando la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales arroje inconsistencias relacionadas con la situacion en el
padron del RFC o presentacion de declaraciones con las que el contribuyente no esté de acuerdo, debera ingresar un
caso de aclaracion a través de “Mi portal® y una vez que tenga la respuesta de que ha quedado solventada la
aclaracion, debera generar nuevamente la opinién sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales.

Cuando la citada opinion arroje inconsistencias relacionadas con créditos fiscales o al otorgamiento de garantia con las
que el contribuyente no esté de acuerdo, debera ingresar la aclaracion a través de "Mi portal”; la ALSC que le
corresponda, resolvera en un plazo maximo de 3 dias y emitira la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales y la
enviara al portal del contribuyente.

La opinion de! cumplimiento de obligaciones fiscales a que hace referencia el primer parrafo de 1a presente regla que se
emita en sentido positivo, tendra una vigencia de 30 dias naturales a partir de la fecha de emisién.

Asimismo, dicha opinibn se emite considerando la situacién del contribuyente en los sistemas electronicos
institucionales del SAT, por lo que no constituye resolucidn en sentido favorable al contribuyente sobre el calculo y
montos de créditos o impuestos declarados o pagados.

Esta opinioén aplica dnicamente para el o los proveedores adjudicados y debera ser entregada a la firma del
contrato.
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ANEXO F
ACREDITACION DEL PARTICIPANTE

Fecha:

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO NUM. DGAD-IM-___

OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO DEL
ESTADO DE AGUASCALIENTES.
PRESENTE.

(nombre del representante legal) manifiesto hajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y
han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el

presente procedimiento, a nombre y representacion de {nombre de la empresa).

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Codigo Postal: . Entidad Federativa:
Teléfono: Fax: Correo electronico:

Datos de Inscripcion en Registro Piblico de Comercio:

No. de la Escritura Publica en el que consta su Acta Constitutiva: Fecha:
Nombre, Ndmero y Lugar del Notario Pablico ante el cual se le dio Fe de la misma:
Relacion de socios en Actas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre:

Descripcion del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del Apoderado o Representante con facultades Generales para actos de Administracion o especiales:

Datos del Documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Pablica Nimero: Fecha:

Nombre, Numero y Lugar del Notario Pablico ante el cual se le dio fe de la misma;
Datos de Inscripcion en Registro Plblico de Comercio: :

En caso de no corresponder los datos aqui descritos con la documentacion presentada por mi representante en eI
Padron Unico de Proveedores de la Administracién Publica Estatal, me comprometo a presentar su actualizacion a mas

tardar en un tiempo maximo de dos dias habiles contados a partir de la recepcidn def presente escrito.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO G
CARTA PODER SIMPLE

Fecha:

INVITACION A CUANDO MENGS TRES PERSONAS POR MONTO NUM. DGAD-IM-___-15

OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO DEL
ESTADO DE AGUASCALIENTES.

PRESENTE.
Yo, C. representante legal de la empresa , otorgo facultades al
C. para que firme las actas del Acto de lnscnpcnon y Apertura de

Proposiciones y Emision y Notificacién del Fallo de Adjudicacién, con facultades amplias para
firmar a mi nombre,

OTORGA RECIBE
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL NOMBRE Y FIRMA DEL FACULTADO
TESTIGOS
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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. ANEXO H
RELACION DE CLIENTES CON DOCUMENTACION COMPROBATORIA

Fecha:
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR MONTO NUM. DGAD-IM-___-15

OFICIALIA MAYOR DEL GOBIERNO

DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES
PRESENTE.

Por medio del presente enuncio tres de los principales clientes a los que he realizado ventas de bienes y/o servicios similares a los
requeridos en el presente Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas durante los dos difmos afios, contado a partir de la entrega de
mi proposicion hacia atras:

Razén Social Nombre Teléfono Volumen de venta Tiempo de
{contacto) Entrega

Anexar copia de un comprobante fiscal digital por internet (CFDI) de cada cliente relacionado con una antigiiedad méxima de 2 afios.

En caso de ser las facturas electrénica debera contener:
Comprobantes fiscales CFDI: folio fiscal, RFC Emisor, RFC receptor.
Comprobantes fiscales CFD: RFC del Emisor, Serie, Folio del Comprobante, Nimero de Aprobacion, Afio de Aprobacién.

Firma
Nombre (indicar nombre del representante legal)
Representants Legal de la empresa (indicar nombre de la empresa)
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ANEXO J
FORMATO DE FIANZAS DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO Y CALIDAD
(Cuando presente Fianza)

(__nombre de la compafia afianzadora ) en ejercicio de la autorizacién que le otorgo el Gobierno Federal,
por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en fos términos de los articulos 41 y 42 de la Ley
Federal de Instituciones de Seguros y de Fianzas, se constituye fiadora hasta por fa cantidad de $ (

pesos 00/100 M.N.) ante la Secretaria de Finanzas del Estado de Aguascalientes, para garantizar
por __{nombre de la empresa adjudicada) , el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a
su cargo derivadas del contrato nimero , que celebro con fa Oficialia Mayor de Gobierno
del Estado de Aguascalientes, con fecha __ de del 2015, relativo a: suministro de (descripcion
breve de los bienes y/o servicios adjudicados) , con todas las caracteristicas descritas en la clausula
segunda del contrato mencionado, con importe total de $ ( pesos 00/100 M.N.)
ENTE REQUIRENTE: del Estado de Aguascalientes, localidad: .

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios, para responder del cumplimiento del contrato
mencionade en el parrafo anterior, asi como la buena calidad y buen funcionamiento de los BIENES Y/O
SERVICIOS mencionados. La compafia afianzadora expresamente declara: A) que la fianza se otorga
atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el confrato. B) que en el caso de que se prorrogue el
plazo establecido para la entrega de los BIENES Y/O SERVICIOS que se garantizan con la fianza o exista
espera, su vigencia quedara automaticamente prorrogada en concordancia con dicha prorroga o espera, C) la
fianza garantiza la ejecucion total de la entrega de los BIENES Y/O SERVICIOS materia del contrato. D) la
vigencia de esta fianza sera de un afto y por el termino de treinta dias posteriores a dicho plazo, destinado
exclusivamente para que dentro de ese lapso se presente cualquier eventual reclamacion a cargo de nuestro
frado y en caso de no haber inconformidad por parte de la Secretaria de Finanzas, afianzadora ,
procederd a su cancelacion al termino de dicho periodo. E) La institucion afianzadora se somete
expresamente al procedimiento de tramite de las reclamaciones de pago que deriven de las disposiciones
contenidas en los articulos 174, 175,279, 280, 281, 282 y 283, de la Ley Federal de Instituciones de Seguros y
Fianzas en vigor. F} no se considera novacion la celebracién de un convenio de terminacion anticipada o
rescision del contrato. Las partes se someten expresamente a las disposiciones contenidas en la Ley Federal
de Instituciones de Seguros y Fianzas en vigor. (fin de texto)
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