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Poder Ejecutivo
Estado de Aguascalientes

ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES DE LA LICITACION PUBLICA NAGIONAL
NUMERO DGAD-LEA-N012-2022, PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
ASESORIA EN LA PREPARACION DE LA ENTREGA-RECEPCION POR TERMINO DEL/ PERIODO
CONSTITUCIONAL DE GOBIERNO 2016-2022, REQUERIDO POR LA CONTRALORIA DEL ESTADO PARA
DEPENDENCIAS Y/O ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE
AGUASCALIENTES.

En la ciudad de Aguascalientes, capital del Estado del mismo nombre, siendo las 10:01 horas del dia dos de mayo
del ano dos mil veintidos, en la Sala de Juntas de la Secretaria de Administracion del Estado de Aguascalientes,
en adelante la SAE, ubicada en Avenida de la Convencion de 1914 Oriente nimero 104, 3er piso, Colonia del
Trabajo en esta Ciudad; se encuentra reunido el personal adscrito a las siguientes Direcciones: Direccion General
de Adquisiciones, adscrita a la SAE, asi como la Direccién General Administrativa, la Unidad de Entrega-
Recepcion y Declaraciones Patrimoniales los anteriores adscritos a la Contraloria del Estado, cuyos nombres,
cargos y firmas se asientan al final de la presente acta, con el objeto de llevar a cabo el acto de presentacion y
apertura de proposiciones de la Licitacion Publica Nacional nimero DGAD-LEA-N012-2022, de conformidad a
lo que establecen los articulos 39, fraccion 1, 43 dltimo parrafo, 47 fraccién II, 53 primer parrafo y 54 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios (en adelante la Ley),
en correlacion con los apartados 1.3), 1.8) numeral Il, 2.1), 2.2) y 2.4) de la Convocatoria de la presente licitacion.

El presente acto es conducido por la Mtra. Tulia Estela Carrera Reyes, Jefa del Departamento de Licitaciones, /
servidora plblica facultada por la SAE, en terminos del articulo 12 fraccion X, de la Ley, para recibir
documentacion, poderes y demas analogos, asi como para coordinar los eventos de la presente licitacion, de
conformidad al siguiente orden: y
1. Se hace constar que el licitante que se menciona a continuacion, entregd su proposicion en sobre cerrado en la 7
fecha y hora establecida en el apartado 1.3) de la Convocatoria.

LICITANTE HORA DE RECEPCION DE SOBRE DE PROPOSICION

PROFESIONALES EN ADMINISTRACION PUBLICA, S.C. 8:07 HORAS

Acto seguido se procede a rubricar dicho sobre por los Servidores Publicos presentes.

2. De conformidad con lo previsto en el articulo 54 de |a Ley, y en relacion con el apartado 2.4) de la Convocatoria
de la presente licitacion, se procede a la apertura del sobre haciendo constar la documentacion recibida como se
indica a continuacion, sin que ello implique la evaluacion y/o analisis técnico, legal o administrativo de su
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) PROFESIONALES EN
OFERTA TECNICA, ECONOMICA Y DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS ADMINISTRAGION

Escrito que contenga su Oferta técnica en original, con la descripcion pormenorizada de los SERVICIOS, indicando las
especificaciones correspondientes del SERVICIO; deber venir firmada por el “PROVEEDOR” o su representante legal
en todas sus hojas, sin textos entre lineas, tachaduras o enmendaduras, conforme al apartado 2.2), y a la forma establecida
en el Anexos B, B-1, B-2 de la convocatoria.
1. | El Licitante debera considerar el presentar su proposicion en un dispositivo USB o CD en archivos editables dentro del Si presenta
mismo sobre, el cual se devolvera 15 dias posteriores a la emision y notificacidn del fallo.
En caso de discrepancia entre lo presentado en el dispositivo electrénico y en papel firmado, prevalecera este Ultimo.
Ver formatos de referencia (Anexos B, B-1, B-2).
Escrito que contenga su Oferta economica en original y copia simple conforme al Anexo C, debera presentarse en
idioma espaol y en papel membretado que cuente al menos con los siguientes datos: razon social, nombre comercial en
su caso, domicilio, teléfonc y RFC, firmada autégrafamente por el representante legal o por el licitante en caso de ser
persona fisica, sin tachaduras o enmendaduras, conforme al apartado 2.5).
El Licitante debera considerar el presentar su proposicion en un dispositivo USB o CD en archivos editables dentra del -
2| mismo sobre, el cual se devolvera 15 dias posteriores a la emision y notificacion de fallo. Si presenta
En caso de discrepancia entre lo presentado en el dispositivo electrénico y en papsl firmado, prevalecera este (ltimo.
Ver formato de referencia (Anexo C) \/{
Original y copia del recibo expedido por la “SEFI”, comprabatorio del pago el cual deberé haberse pagado en los dias
que sefala el calendario de acuerdo al apartado 1.3) de |a presente “CONVOCATORIA”.
3 Sirealizo su pago mediante deposito o transferencia bancaria dentro del plazo sefialado en el apartade 1.3) de la presente i i
* | “CONVOCATORIA” deberé tramitar su recibo oficial ante la “SEFI” debiendo anexar ademas copia de la transferencia I presenta
bancaria asi como el original y copia del recibo oficial para su cotejo. L /
En caso de “proposicion conjunta”, debera de ser presentado por cada una de las personas participantes. 7
Carta compromiso de acuerdo al Anexo Dy D-1de la “CONVOCATORIA”. (llenar y presentar).
Ver formatos de referencia. .
4, Si presenta
En caso de “proposicién conjunta”, debera de ser presentado por cada una de las personas participantes.
Escrito de acreditacion del ‘PARTICIPANTE" en original conforme a lo establecido en el (Anexo E) de la
“CONVOCATORIA".
e Original o copia certificada y copia simple de los siguientes documentos: escritura constitutiva y Gltima
modificacion a dicha acta constitutiva, debidamente inscritas en el Registro Plblico de Comercio.
e Original o copia certificada y copia simple del Poder General para actos de administracion o especial para
participar en procedimientos de Licitacion, vigente.
5 Asi mismo debera proparcionar una direccion de correo electronico. Sipresenta
Tratdndose de persona fisica, original o copia certificada de su aviso de inscripcién ante el Registro Federal de \_O
Contribuyentes (Cédula de Identificacién Fiscal) y copia simple para su cotejo.
En caso de “proposicion conjunta”, debera de ser presentado por cada una de las personas participantes/\
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En caso de que el representante legal de la empresa no asista a los eventos de este procedimiento, podra facultar a una
persona para que parlicipe y lo represente en los eventos de esta Licitacion, esto mediante una carta poder simple. (Anexo

F) Ver formato de refarencia. No aplic

Original y copia simple del Convenio para el caso de proposiciones conjuntas. (En su caso Anexo F-1).
De acuerdo al articulo 53 de la “LEY". para el caso de proposicion conjunta ademas se debera observar lo siguiente:

Dcs o mas personas morales podran presentar conjuntamente una proposicion sin necesidad de constituir una nueva
sociedad; para tales efectos, en la proposicion deberan presentar un convenio firmado por todos los representantes legales
de las “PARTICIPANTES” en el que se estableceran con precision las obligaciones de cada una de ellas, asi como la
manera en que se exigira su cumplimiento. En este supuesto la proposicion deberé ser firmada por el representante com(n
que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas.

Cuando la proposicion conjunta resulte adjudicada con un “CONTRATO”, dicho instrumento debera ser firmado por el
7. | representante legal de cada una de las personas “PARTICIPANTES" en la proposicion a quienes se considerara, para No aplica
efectos del procedimiento y del “CONTRATO", como responsables solidarios 0 mancomunados, segun se establezca en
el propio convenio.

Lo anterior, sin perjuicio de que, previamente a la formalizacion del “CONTRATO” adjudicado, las personas que integran
la proposicion conjunta puedan censtituirse en una nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en
el convenio de proposicion conjunta, siempre y cuando se mantengan en la nueva sociedad las responsabilidades
contraidas en dicho convenio.

Cabe senalar que en la proposicion conjunta el precio que oferte el representante comun, debera ser respetado %
por todos los asociados en dicha proposicion, y especificarlo asi en el Convenio correspondiente. -

Identificacién oficial con fofografia vigente del representante legal en original y copia simple, o copia certificada
y copia simple, incluirlas dentro del sobre de su proposicion, (se aceptan credencial de elector, pasaporte y cédula
profesional), o bien el dia y hora correspondiente al acto de presentacion y apertura de proposiciones, el representante
legal debera exhibir ante el personal autorizado por la “CONVOCANTE", el original y copia simple para su cotejo L /

é e

de dicha identificacion.

En caso de aplicar, Identificacion oficial con fotografia vigente en original o copia certificada, tanto de la persona facultada
8. |en la carta poder como del representante legal, incluirlas dentro del sobre de su proposicién, o bien el dia y hora
correspondiente al acto de presentacion y apertura de proposiciones, debera exhibir ante el personal autorizado por la
“CONVOCANTE", el original y copia simple para su cotejo de ambas identificaciones.

Si presenta

Las identificaciones originales seran devueltas al finalizar el acto de apertura de proposiciones.

En caso de “proposicién conjunta”, debera de ser presentado por cada una de las personas participantes.

Deberé presentar relacion que contenga un minimo de (TRES) de sus principales clientes a los que haya prestado
SERVICIOS similares durante los dltimos 6 anos contados a partir de la entrega de su proposicidn hacia atras, debera
contener nombres, razones scciales, teléfonos de los mismos, volumenes de ventas, tiempos de entrega y documentacion
comprobatoria consistente en una copia de faclura de venta o impresion de CFDI por cliente (a la copia de dichos
documentos se le pueden cubrir inicamente los precios). Cabe mencionar que cada unc de dichos documentos
deberan ser de clientes con distinto R.F.C. (Anexo G).

9. Si presenta
Asi mismo las copias de dichos documentos a los que hace referencia el parrafo anterior deberan reunir los requisitos
fiscales establecidos por |a autoridad correspondiente y vigente en términos del articulo 29 y 29 A del Codigo Fiscal de la

Federacion. ~
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Escrito mediante el cual manifieste estar al corriente en el cumplimiento de sus Obligaciones Fiscales de conformidad
con el (Anexo H) de la “CONVOCATORIA”. (llenar y presentar formato).

Ver formato de referencia.

10. Si presenta

Asi mismo el “LICITANTE” debera presentar la opinién positiva del “SAT” vigente a la fecha de apertura de
proposiciones de acuerdo al calendario previsto en el apartado 1.3) de la “CONVOCATORIA”.

En caso de “proposicion conjunta”, debera de ser presentado por cada una de las personas participantes

Escrito bajo protesta de decir verdad en el cual el “LICITANTE” manifiesta que se encuentra al corriente en sus
Obligaciones Fiscales Estatales de conformidad con el (Anexo |) de la “CONVOCATORIA”. Cabe aclarar que todo
“LICITANTE" que participe en la presente licitacion tiene la obligacion de solicitar de la Secretaria de Finanzas del Estado
de Aguascalientes la constancia de obligaciones fiscales, independientemente del domicilio donde se encuentre
establecida la administracion principal del negocio tratandose de personas morales y del domicilio que las personas fisicas
hayan sefialado ante las autoridades fiscales. (llenar y presentar formato).

Ver formato de referencia. (Anexo I)

Asi mismo el "LICITANTE" deberd presentar la opinién positiva emitida por la Secretaria de Finanzas del Estado de
Aguascalientes, vigente a la fecha de apertura de proposicicnes de acuerdo al calendario previsto en el apartado 1.3) de

l2 “*CONVOCATORIA”.

Si presenta

Nota: En caso de no presentar la constancia solicitada dentro del sobre de su proposicion sera causa de desechamiento
de su propaosicion.

En caso de “proposicién conjunta”, debera de ser presentado por cada una de las personas participantes. %

Escrito mediante el cual presente una Declaracion de integridad, en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que
por si mismos o a través de interposita persona, se abstendran de adoptar conductas para que los Servidores Plblicos de
Gobierno del Estado de Aguascalientes, induzcan o alleren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones méas ventajosas con relacion a los deméas “PARTICIPANTES'. ;
De conformidad con el (Anexo J) de la “CONVOCATORIA” (llenar y presentar formato). Sipresenta L /

]

En caso de “proposicion conjunta”, debera de ser presentado por cada una de las personas participantes

Escrito bajo protesta de decir verdad en el cual el “LICITANTE", manifiesta que se encuentra al corriente en el pago
de cuotas patronales ante el “IMSS", asi mismo, deberd presentar en original el documento expedido por el Instituto
Mexicano del Seguro Social (“IMSS") denominado OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
13. | FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL, vigente a la fecha de apertura de proposiciones de acuerdo al Si presenta
calendario previsto en el apartado 1.3) de la “CONVOCATORIA”, de acuerdo al (Anexo K).

En caso de “proposicion conjunta”, debera de ser presentado por cada una de las personas participantes.

Presentar la autorizacion de pago via electrénica, conforme a lo sefialado en el {Anexo L) de esla “CONVOCATORIA”.
(llenar y presentar formato). Mismo que servira para efectuar el pago en el caso de que resulte adjudicado en este
procedimiento,

14| Ver formato de referencia. Si presenta

En caso de “proposicion conjunta”, debera de ser presentado por cada una de las personas participantes.

Escrito en el cual sefale que en caso de resultar adjudicado, se compromete a entregar:
a) Garantia de cumplimiento de “CONTRATO”
b) Garantia de calidad de los servicios.
15 Si presenta
Esto de conformidad con lo establecide en el (Anexo M) Llenar y presentar.

/) .
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CDNTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA EN LA PREPARACION DE LA ENTREGA-RECEPCION POR TERMINO
DEL PERIODO CONSTITUCIONAL DE GOBIERNO 2016-2022, REQUERIDO POR LA CONTRALORIA DEL ESTADO PARA

Licitante debera presentar: Carta de confidencialidad debidamente firmada por su representante Legal o Persona Fisica
en su caso de acuerdo al (Anexo N) de |a presente “CONVOCATORIA”.

16. Si presenta
En caso de “proposicion conjunta”, deberé de ser presentado por cada una de las personas participantes.
Carta bajo protesta de decir verdad de no enconfrarse en incumplimiento de contrato. !
Ver formato de referencia (Anexo O) .
17 Si presenta
En caso de “proposicion conjunta”, debera de ser presentado por cada una de las personas participantes.
El licitante debera presentar cuando menos diez contratos (en original y copia para su cotejo) en servicios similares
con una antigliedad de 6 afios contados hacia atras a partir de la fecha de apertura del presente procedimiento, en caso
18 de no contar con los contratos, podréa presentar documentacion comprobataria (en original y copia para su cotejo) tal Si presenta
* | como una Constancia de aceptacion de servicios, Acta de fallo de adjudicacion o Acta de Comité que lo acredite como
proveedor adjudicado.
El licitante debera anexar curriculum vitae en original de la sociedad o persona fisica licitante en el cual demuestre la
19 experiencia en la prestacion de los servicios solicitados en la presente convocatoria, asi como su experiencia en |a P —
" | participacion de manera exitosa en este tipo de gestiones de entrega recepcion. P 4
El licitante debera anexar curriculum vitae en original minimo de dos personas con experiencia en asesoria profesional
op, | enrelacion a procesos de entrega recepcion con algin ente de gobierno ya sea estatal o municipal, con una antigiiedad Si presenta
de 5 afios contados hacia atras a partir de |a fecha de apertura del presente procedimiento.
Escrito libre en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que se apegaré a lo establecido en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Aguascalientes, Ley General de Archivos, asi como con lo estipulado i ¢
21, | en el Decreto que Establece las Bases para la Entrega-Recepcion del Poder Ejecutivo del Estado de Aguascalientes y preETR
de la Administracion Publica Estatal 2016-2022, entre otras aplicables.
Anexar Curriculum vitae en original del Lider General de Proyecto, quien debera contar con al menos 10 afios Si present
22| de experiencia en matera de la Administracion Piblica Federal o Estatal, y/o prestacion de servicios. I presenta
Copia simple de titulo o cédula profesional de los consultores que conforman el equipo de trabajo, en donde acrediten -
23 ; ; ] Si presenta
- | por lo menos uno con nivel de Doctorado y dos con nivel de Maestria,
Original o copia certificada y copia simple para cotejo de la declaracién fiscal anual 2021 asi como de los Estados i i
24. | Financieros del ejercicio fiscal 2021, en donde sefale un capital contable de al menos $15,000,000.00. ! presenta
Documento descriptivo (escrito libre) donde se desarrolle la metodologia que utilizara para la prestacion del servicio .
25. | descrito en los Anexos B-1y B-2, acorde con los alcances y exigencias del proyecto. Si presenta
Debera presentar Croncgrama del Plan de Trabajo para el desarrollo de Ias actividades sefialadas en los Anexos B-1y .
26. | B2 Si presenta
Debera presentar Crganigrama o equivalente de la empresa que incluya a los integrantes del equipo de trabajo para la .
27. | realizacion de los servicios descritos en los Anexos B-1y B-2 Si presenta
Debera presentar documentos (Criginal o copia certificada y copia simple) que acrediten el cumplimiento de al menos 7 ,
o8 Si presenta

de los contratos presentados, mediante liberacion de fianza o carta de satisfaccion
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3. Acto sequido y para efectos del articulo 54 fraccion Il de la Ley, los Servidores Publicos de la Direccion General
de Mejores Practicas Gubernamentales y de la Direccion General de Adquisiciones, proceden en estos momentos
a rubricar conjuntamente la oferta técnica y econémica de la proposicion.

4. De conformidad con el articulo 54 fraccion ll, de la Ley, se adjunta al final de la presente, copia simple de la
oferta econdémica correspondiente al Licitante participante en este evento, en donde se hace constar el folio como
se indica a continuacion:

| PROFESIONALES EN ADMINISTRACION PUBLICA, S.C. | FOLIO DEL 000001 AL 000005 |

5. Con fundamento en el articulo 54 fraccioén Ill, de la Ley en relacion con el apartado 1.8) de la Convocatoria, la
documentacion presentada por el licitante, queda en poder de la convocante y ente requirente y/o area técnica
para su evaluacion, emision y notificacion de fallo, el cual se daré a conocer a los participantes el dia seis de mayo
del afio en curso a las 14:00 horas.

Para efectos de la notificacion y en términos del articulo 58 de “LA LEY", se reservara un ejemplar para consulta
de los Licitantes que no asistieron a este evento en el domicilio de esta convocante, inserto en el proemio de la
presente acta, de acuerdo al apartado 1.8) de la Convocatoria o bien podran consultarla en la pagina del Gobiermo
del Estado de  Aguascalientes  en la  siguiente liga: ‘HOY  SE  COMPRA”
http./leservicios2.aguascalientes.gob.mx/sag/ConvocatoriasAnexos/Default.aspx Lo anterior sustituira a la
notificacion personal.

Leida que fue la presente acta, la cual consta de 13 (trece) fojas, de las cuales 8 (ocho) fojas corresponden a la
presente Acta y § (cinco) fojas correspondientes a la propuesta econémica del Licitante, la cual forma parte
integrante de la presente para los efectos legales a que haya lugar. Se firma de conformidad por los que en ella
intervinieron, concluyéndose a las 11:13 horas del mismo dia de su inicio.

POR PARTE DE LA CONVOCANTE:

C.P. Bertha Alicia Gallegos Rocha
Directora General de Adquisiciones
de la Secretaria de Administracion
del Estado de Aguascalientes.

Mtra. Tulia Estela Carrera Reyes

Jefa del Departamento de Licitaciones de la
Direccion General de Adquisiciones

de la Secretaria de Administracion

del Estado de Aguascalientes.
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C.P. Melisa Pasillas Valdivia
Técnica en Licitaciones de la
Direccion General de Adquisiciones
de la Secretaria de Administracion
del Estado de Aguascalientes.

Lic. Georgina Maldonado Ruteaga
Tecnica en Licitaciones de la
Direccion General de Adquisiciones
de la Secretaria de Administracion
del Estado de Aguascalientes.

Lic. Rodrigo Pedroza Sanchez

Tecnico en Licitaciones de la

Direccion General de Adquisiciones

de la Secretaria de Administracion del Estado

Lic. Daniel Franco Lopez

Técnico en Licitaciones de la

Direccion General de Adquisiciones

de la Secretaria de Administracion del Estado

EN REPRESENTACION DEL ENTE REQUIERENTE:

C.P. Maria del Carmen Martinez Ruvalcaba.
Directora General Administrativa de la
Contraloria General del Estado

EN REPRESENTACION DEL AREA TECNICA:
C.P. Adriana Ruvalcaba Orozco.

Titular de la Unidad de Entrega-Recepcion

y Declaraciones Patrimoniales de la
Contraloria General del Estado

POR LA CONTRALORIA DEL ESTADO:

No asistieron

DEPENDENCIAS Y/ ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES.
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LICITANTES: ;

C. Oscar Vidal Luna
En representacion de la empresa
Profesionales en Administracion Publica, S.C.

FIN DEL ACTA

Acta de Apertur:
2 DE MAYO DE 2
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Licitacion Piblica Nacional No. DGAD-LEA-N012-
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ANEXO C
OFERTA ECONOMICA

Estado de México, 02 de mayo de 2022.
Licitacién Publica Nacional numero DGAD-LEA-N012-2022

E
PARTIDA | CANTIDAD UM DESCRIPCION DEL SERVICIO UI:VI:':'E:P;?O SUBTOTAL LV.A TOTAL

DESCRIPCION DEL SERVICIO: El desarrollo de
los servicios se realizaré en fres fases, conforme
a lo siguiente:

FASE | Preparacion:

1.1 Asesorar a las dependencias y/o enfidades en
todo el proceso de enfrega — recepcion,
considerando los formatos aplicables a cada una
de ellas y demas documentacion y
requerimienios que Se sefialan en las
disposiciones aplicables a dicho proceso.

1.2 Revision de la informacion capturada en el
sistema informético para la Entrega — Recepcion
administrado por la Contraloria del Estado
(SIPER), emiliendo las recomendaciones de
mejora y Seguimiento por parte del proveedor
adjudicado, considerando, entre ofros, los
siguientes puntos:

*  Marco de Actuacion: Consistente en los
ordenamientos  juridicos  aplicables a Ia
dependencia y/o entidad, los de que se frate,
Manuales Administraivos, Informes de Gestion,
asf como las Actas de Juntas de Organos de
Gobierno, Comités, Consejos, entre otros
organos colegiados. Recursos Financieros: En
este apartado se incluiran los estados financieros,
contables y presupuestales que reflejen la
situacion de la dependencia y/o entidad.

+ Fondos y Fideicomisos: Lo consfituyen los
recursos de los fondos y los contratos de
fideicomisos  sin  estructura  orgénica,
administrados por las Dependencias o del que
forme parte la Entidad.

* Recursos Humanos: Consistente en el

organigrama y la plantila de personal de la Z
dependencia o entidad.
* Recursos Maleriales: Consistira en los bienes

muebles e inmuebles con que cuenfan las
dependencias y entidades.
» En el caso de bienes que no se encuentre

inventariados o estén en proceso de registrq’'y
hubieren sido recibidos o adquiridos en el perigdo

del 2016 — 2022, deberéan ser registrados en el
Sistema para su entrega oficial al Gobernador
Electo, lo anterior de conformidad con Io

UNICA 1 SERVICIO $4,480,000.00 | $4,480,000.00 | $716,800.00 | $5,196,800.00
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ot

- relevantes, juridicos y las observaciones de

dispuesto por el articulo 31 de la Ley General de =
Contabilidad Gubemamental. - i
= Adquisiciones, arrendamientos y servicios: i
Consistira en el padron de proveedores, contratos
y seguros vigentes.

+ Obras piblicas y servicios relacionados: B
Consistira en el padron de confratistas, obras en g

proceso y terminadas. e
* Programas: En este apartado se describiran los
apoyos  sociales  entregados  por las
dependencias y entidades.

» Sistemas de informacion electronica: Consistira
en los sistemas de informacion a cargo de las
dependencias o entidades.

* Archivos documentales: Para este apartado, se
debera indicar la relacion de archivos de las
dependencias y entidades, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2° fracciones Ili, IV, y VIl
de la Ley de Archivos del Estado de
Aguascalientes.

+ Asuntos en trémite: Se registraran los asuntos

auditorias en proceso de solventacion.

1.3 Verificar el alineamiento normativo en fa
gestion documental % estructuras
organizacionales capturadas en esta fase |.

14 Opinar para la mejor atencion y
documentacion de los asuntos sustantivos.

FASE Hl, Informativa:

Il.1 Apoyar a la Contraloria del Estado en la
planeacién 'y desarrollo de las reuniones
teméficas de las dependencias y/o entidades que
determine dicho Organo de Control, a fin de que
los titulares preparen su presentacibn de power
point que incluird avances, problemética y
prospectiva que le corresponda.

1.2 Coordinacién de la celebracion de las
reuniones feméticas.

1.3 Elaboracién de informes ejecutivos de las
reuniones para el C. Gobernador en funciones.
1.4 Revision de las Actas de Sesion Informafivas.
FASE Ill, Formalizacion de la Entrega —
Recepcion:

PROFESIONALES EN  ADMINISTRACION
PUBLICA brindaré el acompafiamiento en el
proceso de entrega-recepcion de los cargos de
los mandos de primer y sequndo nivel de las
dependencias y/o entidades aplicables.

+ Verificando que la nomaliva interna, asi como —{-=
la  estructura orgénica se  encuentren |
debidamente  actualizados,  validados y
autorizados por las auforidades compefentes
para ello;

+ Verificando que la informacion programética,
presupuestal y contable sea coincidente y
consistente, ademés de contar con la conciliacion
correspondiente con la Secretaria de Finanzas y

a¥i
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el Instituto de Planeacion del Estado de
Aguascalientes, respecto de! ejercicio del
Presupuesto de Egresos 2022;

+ Verificando que se mantenga aciualizada la
relacion de cuentas bancarias vigentes y contar
con las conciliaciones mensuales
correspondientes;

« Verificando que se mantengan ordenados y
depurados los documentos de posibles derechos
de cobro, como lefras pagarés, fianzas y otros
similares con que se cuenfe;

« Verificando que se cuente con los expedientes
debidamente integrados y actualizades de los
compromisos pendientes de pago, tales como
obligaciones con proveedores, contratistas,
prestadores de  servicios, impuesfos y/o
contribuciones por pagar, entre otros;

« Verificando que se mantengan actualizados los
inventarios de bienes muebles e inmuebles,
incliyendo sus resguardos y/o custodios en
términos de la legislacion de la materia;

+ Verificando que se mantenga actualizada la
plantila del personal que lebora en la
Dependencia o Entidad en términos de la
normatividad aplicable. Para el caso de las
Dependencias deberé ser validada y conciliada
previamente con la Secrelaria de Administracion;
« Verificando que se mantengan actualizados y
ordenados los expedientes y la informacion que
determine la situacion que guardan los procesos
judiciales - administrativos, debiendo considerar
fa lofalidad de estos para que sea factible
identificar el tipo de juicio o procedimiento
administrativo, la instancia y el estado procesal
que guarda;

« Verificando que se mantenga actualizada y
ordenada la informacion y documentacion de los
convenios y acuerdos que generen derechos y
obligaciones para la Dependencia o Entidad;

« Verificando que se cuente con los expedientes
debidamente integrados y actualizados, respecto
de las contrataciones realizadas durante el
periodo de la Administracion Publica 2016 -
2022, en maleria de obra publica y servicios
refacionados con las mismas; adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, asi
como cualquier ofro tipo de procedimiento
empleado, de conformidad con las disposiciones
nomativas aplicables;

» Verificando que en los expedientes de apoyos
oforgados a terceros se encuentren debidamente
infegrada la documentacion sustento, en apego a
las disposiciones normativas aplicables;

« Verificando la relacion con las observaciones en
proceso de solventacion, que hayan sido emitidas
por cualquier 6rgano fiscalizador federal o estatal;
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* Las demas acciones necesarias para asegurar
que la informacion proporcionada se entregue de
manera actualizada, clara, confiable, entendible,
accesible, objeliva y veraz.

IIl.1 Revision preliminar de Actas de Entrega —
Recepcion y Anexos, emitiendo
recomendaciones de mejora y cumplimiento de
los lineamientos de las dependencias y/o
entidades aplicables.

.2 Revision final de las Actas de Entrega-
Recepcién de las dependencias y/o entidades del
Gobierno del Estado seleccionadas.

Hil.3 Revision previa del Acta de Enfrega —
Recepcion de la Administracién Puablica Estatal
del Ejercicio 2016 — 2022 del Poder Ejecutivo de
Aguascalientes.

1ll.4 Revision previa a la Carpeta de la Entrega -
Recepcion de la Administracién Publica del
Ejercicio 2016 — 2022.

ALCANCE:

La revision y asesorfa directa por pare del
prestador del servicio se llevara en cumplimiento
a las normas, supervisando las acciones que las
dependencias y/o entidades de la Administracion
Publica Estatal de/ Gobierno del Estado deben
realizar para la instrumentacion de la Entrega —
Recepcién, donde los Titulares de las mismas,
sus Titulares Administrativos y los de las Areas
Juridicas, proporcionen oportuna y eficazmente la
informacién necesaria para el seguimiento de los
avances.

A conlinuacién se mencionan las dependencias
Vo enlidades que abarcara el servicio a contratar:
1. Secretaria de Finanzas.

Secrefaria de Administracion.
Secretaria General de Gobierno.
Secretaria de Obras Publicas.
Secretaria de Desarrollo Social.
Contraloria del Estado.

Coordinacion General de Movilidad.
Oficina del Goberador.

9 Instifufo  de  Educacibn  de
Aguascalientes.

10. Institufo de Servicios de Salud del
Estado de Aguascalientes

O N DA W

Nota: El ente requirente podra, en el proceso de
ejecucion del servicio a contratar modificar el
listado de dependencias y/o entidades antes
mencionadas, de ser necesario por oiras
dependencias ylo  entidades, notificando
previamente Ja Contraloria del Estado al
proveedor.

Condiciones generales:

nnnnil4
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1 El sewicio debera incluir fodos los costos y
gastos que se generen por la prestacion del
mismo.

2.- Toda la informacién necesaria para llevar a
cabo la prestacién de servicio se entregara por b
parte de la Contraloria al proveedor adjudicado a B
rés tardar en 3 dias habiles posteriores al faflo B

de adjudicacion. iy
3. El servicio deberd apegarse a Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de
Aguascalientes, Ley General de Archivos, asl
como con lo estipulade en el Decrefo que
establece las bases para la Entrega-Recepcion
del Poder Efecutivo del Estado de Aguascalientes
y de la Administracion Publica Estatal 2016-2022
y demés ordenamientos aplicables.

Forma de pago: Deniro de los 20 dias naturales
posteriores a la emision del CFDI y conforme a
las entregas sefaladas en el Anexo B-2

Tiempo de entrega: De conformidad al Anexo B-
2

Tiempo de reposicion del servicio: Inmediato a
partir de la nolificacion al proveedor via
electronica y/o remota.

Garantia del servicio: Durante la vigencia del
conirafo,

Vigencia del servicio: A partir del dia siguiente
natural af fallo de la adjudicacion hasta el 15 \
sepliembre del 2022. '

Cinco millones ciento noventa y seis mil ochocientos pesos 00/100 M.N

Condiciones de pago: 20 dias posteriores a la presentacion de impresién de CFDI y conforme a lo
establecido en el apartado 3.3) de la “CONVOCATORIA” de esta licitacién.

Tiempo de entrega del servicio: De conformidad al Anexo B-2

Lugar de entrega del servicio:Contraloria del Estado y dependencias y entidades definidas en la
Convocatoria.

Vigencia del contrato: A partir del dia siguiente natural al fallo de la adjudicacion hasta el 15 septiembre
del 2022

Garantia: Durante la vigencia del contrato

Lic. Oscar Vidal Luna T quq
Representante Legal U
Profesionales en Admmlstrac;oy Publica, S.C
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