PLAN DE TRABAJO PARA EL ARCHIVO DE SAE 2019

SAE )
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

ACTIVIDAD
ACTIVIDAD A REALIZAR INSTRUCCIONES 2019
PERMANENTE
Digitalizar, indexar y archivar procedimientos de la Indicar en aué mes del afio se llevara
Direccién General de Adquisiciones 2018 g . Enero-Marzo
a cabo esta accion
Actualizar catalogo de disposicidon documental y guias | Indicar en qué mes del aio se llevara Enero
simples a cabo esta accion
o . Indicar el porcentaje de avance esperado
Actualizacion del Inventario documental de la OFMA g loo% X
para esta accién
Acondicionar una sala de consulta adecuada en el Indicar en qué mes del afio se llevara .
. . Mayo-Julio
archivo a cabo esta accion
Actualizar la pagina web del archivo y sus servicios que . .
. e . , Indicar el porcentaje de avance esperado
presta a los servidores publicos y a la ciudadania en ., loo% X
para esta accién
general
Establecimiento de un programa para la difusién de las | Indicar el porcentaje de avance esperado Loo%
actividades que se llevan a cabo en el Archivo Unico para esta accion ’
Cumplir con los lineamientos y requisitos para Indicar en qué mes del afio se llevard :
. . . Agosto-Noviembre
lograr el Registro Certificado por parte del AGN a cabo esta accién
Cumplir con las fechas de entrega por parte de las Indicar el porcentaie de avance esperado
unidades administrativas, digitalizando e integrando P ., ) P loo% X
. . para esta accion
la documentacion al archivo
. L, Indicar el porcentaje de avance esperado
Establecer sistemas de control de la documentacién 1loo% X

para esta accion




